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1. Uvod

Prirucka pre prijimatela dopytovo-orientovanych projektov pre prioritni os 5 (dalej len ,prirucka”)
Sprostredkovatelského organu (dalej len ,,SO“ alebo ,,poskytovatel”) pre Operacny program Ludské zdroje (dalej len
,OP LZ“) je vypracovana v zmysle Zmluvy o vykonavani Casti Uloh riadiaceho organu sprostredkovatel'skym organom
zo dna 08.07.2015 v platnom zneni (dalej len ,,Zmluva o vykondvani“) a v stlade s Nariadenim Ministerstva vnutra
Slovenskej republiky (dalej len ,MV SR“) ¢. 56/2015 zo drfia 29.04.2015 o postaveni riadiaceho organu,
sprostredkovatelskych organov, platobnej jednotky a ulohach v ramci niektorych opera¢nych programov.

Priru¢ka je uréend pre prijimateflov dopytovo-orientovanych projektov v ramci prioritnej osi 5 a nevztahuje sa na
ndrodné projekty v rdmci prioritnej osi 5, projekty v rdmci prioritnej osi 6 OP LZ a na projekty technickej pomoci
v ramci prioritnej osi 7, ktorych prijimatefom je SO.

Ministerstvo vnitra Slovenskej republiky so sidlom: Pribinova 2, 812 72 Bratislava, ICO: 00151866, doru¢ovacia
adresa: Panenska 21, 812 82 Bratislava ako SO, kond v mene a na ucet poskytovatela v sulade so Zmluvou
o vykonavani, pre nasledovné casti operacného programu:

Prioritna os 5: Integracia marginalizovanych rémskych komunit
Investicna priorita 5.1: Sociadlno-ekonomicka integracia marginalizovanych komunit, ako s Rdmovia

Specificky ciel 5.1.1: Zvysit vzdelanostnl trover prislusnikov marginalizovanych komunit, predovietkym
Rémov, na vSetkych stupnioch vzdeldvania s dorazom na predprimarne vzdelavanie,

Specificky ciel' 5.1.2: Zvysit finanénu gramotnost, zamestnatelnost a zamestnanost marginalizovanych
komunit, predovsetkym Rémov,

Specificky ciel' 5.1.3: Podporit pristup k zdravotnej starostlivosti a verejnému zdraviu vratane preventivnej
zdravotnej starostlivosti, zdravotnickej osvety a k zlepSeniu Standardov hygieny byvania.

V rdmci Ministerstva vnutra SR zabezpecuje vykonavanie uloh v sulade so Zmluvou o vykonavani:
Sekcia eurdpskych programov
Odbor inkluzie marginalizovanych rémskych komunit
Pribinova 2

812 72 Bratislava

Vsetky pisomnosti, tykajlce sa implementacie schvaleného projektu, je potrebné zasielat na adresu SO:
Ministerstvo vnutra SR
Sekcia eurdpskych programov
Odbor inkltuzie marginalizovanych rémskych komunit
Panenskd 21

812 82 Bratislava

Prirucka je zverejnena na webovom sidle SO a to na: http://www.minv.sk/?metodicke-dokumenty.
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2. Ciel a platnost prirucky

Prirucka je zavdaznym riadiacim dokumentom SO pre vSetkych prijimatelov, ktori realizuju projekt v ramci prislusnej
Casti OP L'Z a podpisali so SO Zmluvu o poskytnuti nendvratného finanéného prispevku (dalej len ,Zmluva o NFP“).
Prirucka je prdvnym dokumentom s doplfiujucim a vysvetlujucim charakterom, z ktorého pre prijimatela vyplyvaju
alebo mozu vyplyvat prava a povinnosti alebo ich zmeny.

Cielom priru¢ky je najma podrobné obozndmenie prijimatela s podmienkami UspeSnej implementacie projektu,
postupmi v procese implementacie projektu napr. pri priprave Ziadosti o platbu, Ziadosti o zmenu, pri vypracovani
monitorovacich sprav k projektu, pri plneni povinnosti v oblasti informovania a publicity projektu a taktiez mu
poskytuje informacie, aké doklady je potrebné v uvedenych suvislostiach predkladat poskytovatelovi.

Prirucka je zamerana na pomoc prijimatelovi pri zlepSeni orientdcie v procese implementacie projektov a zlepSuje
vzajomnu spolupracu vsetkych subjektov zdcastnenych pri uvadzani projektu do realizacie. Nenahradza inu riadiacu
dokumentdciu ani iné zavazné dokumenty suvisiace s pripravou a realizaciou projektov v ramci OP LZ (napr. Prirucka
pre Ziadatela, Zmluva o NFP, Systém riadenia eurdpskych Strukturalnych a investicnych fondov na programové
obdobie 2014-2020 (dalej aj ,Systém riadenia ESIF“ alebo ,SR ESIF“), Systém finanéného riadenia $trukturalnych
fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014-2020 (dalej
len ,SFR”)), ale je metodickym nastrojom uréenym na zlepsenie kvality realizacie projektov a zefektivnenie vzadjomnej
spoluprace zucastnenych subjektov.

Vzdjomné prava a povinnosti medzi poskytovatelom a prijimatefom su upravené v Zmluve o NFP, vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi SR a EU, ako aj dal§imi pravnymi dokumentmi?.

Platnost prirucky je pocas celej doby opravnenosti OP LZ. V pripade vzniku akychkolvek okolnosti ovlyviiujicich
obsah prirucky, si SO vyhradzuje pravo jej aktualizacie a pre prijimatela je zavazna.

V pripade, ak st ustanovenia tejto priru¢ky v rozpore so vieobecne zaviznymi pravnymi predpismi, SFR, SR ESIF,
metodickymi pokynmi a usmerneniami Centralneho koordina¢ného organu (dalej len ,,CKO*) a Certifikacného

orgéanu (dalej len,,CO"), tak vo vztahu k prirucke su tieto dokumenty nadradené.

V  pripade aktualizacie prirucky, SO zverejni upravené znenie prirucky na webovom sidle
http://www.minv.sk/?metodicke-dokumenty s ¢islom verzie a ddtumom ucinnosti.

1 Pravny dokument - predpis, opatrenie, usmernenie, rozhodnutie alebo akykolvek iny pravny dokument bez ohladu na jeho nazov, pravnu formu
a proceduru (postup) jeho vydania alebo schvalenia, ktory bol vydany akymkolvek Organom zapojenym do riadenia, auditu a kontroly ESIF
vratane finan¢éného riadenia a/alebo ktory bol vydany na zéklade a v suvislosti so vieobecnym nariadenim alebo Nariadeniami k jednotlivym
ESIF, to vietko vidy za podmienky, 7e bol zverejneny.
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3. Legislativny ramec

3.1.Z3akladné pravne predpisy EU

Na vykondvanie nariadeni EK vyddva delegované a implementacné akty, ktoré rieSia jednotlivé aspekty upravené

v legislative EU. Zaroven podrobna Uprava niektorych skutoénosti moze byt bliZsie Specifikovana v rdmci usmerneni.

Uvdadzana legislativa poskytuje zakladny prehlad relevantnej legislativy vo vztahu k ustanoveniam tejto prirucky.

Zmluva o Eurdpskej tnii a Zmluva o fungovani Eurépskej tnie (dalej len ,zmluva o fungovani EU“);

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU, EURATOM) 2018/1046 z 18. jila 2018 o rozpoéctovych
pravidlach , ktoré sa vztahuju na vieobecny rozpocet Unie, o zmene nariadeni (EU) ¢. 1296/2013, (EU) &.
1301/2013, (EU) €. 1303/2013, (EU) ¢. 1304/2013, (EU) ¢. 1309/2013, (EU) &. 1316/2013, (EU) &. 223/2014,
(EU) &. 283/2014 a rozhodnutia ¢. 541/2014/EU a o zru$eni nariadenia (EU, Euratom) ¢. 966/2012 v platnom
zneni (dalej len ,nariadenie 2018/1046");

Nariadenie Rady (EU, EURATOM) €. 1311/2013 z 2. decembra 2013, ktorym sa ustanovuje viacroény
finan€ny rdmec na roky 2014 — 2020 v platnom zneni;

Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 1303/2013 zo 17. decembra 2013, ktorym sa stanovuju
spolo¢né ustanovenia o Eurépskom fonde regionalneho rozvoja, Eurépskom socidlnom fonde, Kohéznom
fonde, Eurédpskom polnohospoddrskom fonde pre rozvoj vidieka a Eurépskom namornom a rybdrskom
fonde a ktorym sa stanovuju vSseobecné ustanovenia o Eurdpskom fonde regionalneho rozvoja, Eurépskom
socialnom fonde, Kohéznom fonde a Eurédpskom ndmornom a rybdrskom fonde, a ktorym sa zrusuje
nariadenie Rady (ES) ¢. 1083/2006 v platnom zneni (dalej len ,vSeobecné nariadenie”);Nariadenie
Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2020/558 z 23. aprila 2020, ktorym sa menia nariadenia (EU) &.
1301/2013 a (EU) €. 1303/2013, pokial ide o $pecifické opatrenia na zabezpedenie mimoriadnej flexibility
pri vyuZivani eurdpskych Strukturdlnych a investi¢nych fondov v reakcii na vyskyt ochorenia COVID-19;
Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 1304/2013 zo 17. decembra 2013 o Eurdépskom
socialnom fonde a o zruseni nariadenia Rady (ES) ¢. 1081/2006 v platnom zneni (dalej len ,nariadenie
o ESF“);

Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 1299/2013 zo 17. decembra 2013 o osobitnych
ustanoveniach na podporu ciela Eurépska Uzemna spolupraca z Eurépskeho fondu regiondlneho rozvoja

(dalej len ,,nariadenie o EUS");

Nariadenia Komisie (EU) ¢. 1407/2013 z 18. decembra 2013 o uplatriovani ¢lankov 107 a 108 Zmluvy
o fungovani na pomoc de minimis v platnom zneni (dalej len ,nariadenie ¢. 1407/2013") ;

Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 z 27.4.2016 o ochrane fyzickych os6b
pri spracuvani osobnych udajov a o volnom pohybe tychto tudajov ( tzv. ,,GDPR");

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2020/2221 z 23. decembra 2020, ktorym sa meni nariadenie

(EU) €. 1303/2013, pokial ide o dodato¢né zdroje a vykonavacie opatrenia na poskytovanie pomoci na podporu

obnovy po krize spojenej s pandémiou COVID-19 vratane jej socidlnych désledkov a na pripravu zeleného,

digitdlneho a odolného oZivenia hospodarstva (REACT-EU).

3.2.Zakladné pravne predpisy SR

Zakladné pravne predpisy SR predstavuju prehlad relevantnych ustanoveni vo vztahu k prirucke. Zavazné a oficidlne

znenie pravnych aktov je zverejnené v Zbierke zakonov SR.

Zakon €. 292/2014 o prispevku poskytovanom z eurdpskych strukturalnych a investi¢nych fondov a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov (dalej len ,zdkon o prispevku z ESIF);

Zakon ¢. 357/2015 Z.z. o financnej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len
,Zdkon o financnej kontrole a audite”);
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e Zakon €. 40/1964 Zb. Obciansky zdkonnik v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,Obéiansky zdkonnik");

e Zakon €. 513/1991 Zb. Obchodny zdkonnik v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,0bchodny zdkonnik");

e Zakon €. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon o rozpoctovych pravidldch verejnej spravy*);

e Zékon ¢. 583/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach izemnej samospravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (dalej len ,,zdkon o rozpoctovych pravidlach uzemnej samospravy*);

e Zékon €. 431/2002 Z.z. o Gétovnictve v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon o uétovnictve”);

* Zakon €. 358/2015 Z.z. o Uprave niektorych vztahov v oblasti $tatnej pomoci a minimalnej pomoci a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o statnej pomoci) (dalej len ,,zdkon o stdtnej pomoci*);

e Zakon ¢. 305/2013 Z.z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,,zdkon o e-Governmente”);

e Zakon €. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,ZVO“);

e Zakon ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon o slobode informdcii“);

v

e Zakon ¢&. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych Udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon o ochrane osobnych udajov”);

e Zékon €. 222/2004 Z.z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon o DPH);

e Zakon ¢&. 71/1967 Z.z. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov (dalej len
,,Sprdavny poriadok");

e Zakon €. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon o dani z prijmov“);

e Zakon & 291/2002 Z.z. o Statnej pokladnici a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,,zdkon o Stdtnej pokladnici“);

e Zakon ¢.394/2012 Z.z. o obmedzeni platieb v hotovosti (dalej len ,,zdkon o obmedzeni platieb v hotovosti“);

e Zakon €.311/2001 Z.z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,Zdkonnik prdce”);

e Zakon €. 552/2003 Z.z. Zdkon o vykone prace vo verejnom zaujme (dalej len ,,zdkon o vykone prdce
vo verejnom zdujme*);

e Zakon €. 160/2015 Z.z. Civilny sporovy poriadok v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,Civilny sporovy
poriadok”);

e Zéikon ¢&. 161/2015 Z. z. Civilny mimosporovy poriadok v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,Civilny
mimosporovy poriadok”);

e Zakon €. 162/2015 Z. z. Spravny sudny poriadok;

e Zakon ¢&. 233/1995 Z. z. o sudnych exekutoroch a exekucnej ¢innosti (Exekuény poriadok) a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,Exekucny poriadok”);

e Zakon €. 300/2005 Z.z. Trestny zakon v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,, Trestny zdkon*);

e Zékon ¢. 136/2001 Z.z. o ochrane hospodarskej sutaze a o zmene a doplneni zdkona Slovenskej narodnej
rady ¢. 347/1990 Zb. o organizacii ministerstiev a ostatnych Ustrednych organov $tatnej spravy Slovenskej
republiky v zneni neskorsich predpisov (dalej len , zdkon o ochrane hospoddrskej sutaze);

v

e Zadkon ¢. 177/2018 o niektorych opatreniach na zniZzovanie administrativnej zataze wvyuZivanim
informacnych systémov verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon proti byrokracii)
v zneni neskorsSich predpisov (dalej len ,,zdkon proti byrokracii“);

e Zakon ¢. 346/2018 Z.z. o registri mimovladnych neziskovych organizécii a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (dalej len ,,zdkon o mimovlddnych neziskovych organizdcidach“);
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e Zakonom €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zdkonov;

e Zikon ¢&. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorsich predpisov;

e Zakon €. 67/2020 Z. z. o niektorych mimoriadnych opatreniach vo finanénej oblasti v stvislosti so Sirenim
nebezpecnej nakazlivej ludskej choroby COVID-19 v zneni neskorsich predpisov;

e Zakon ¢&. 128/2020 Z. z. ktorym sa meni a doplia zakon €. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z
europskych Strukturalnych a investicnych fondov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorich predpisov a ktorym sa dopliia zékon &. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov
Eurépskeho spologenstva v zneni neskorich predpisov (dalej len ,novela zdkona o prispevku z ESIF
¢€.128/2020 z. z.“).
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4. Pouzivané pojmy a skratky

Z dévodu jednotnosti sa definicie a pojmy pouZzité v tejto prirucke budu vykladat v stlade s vykladom pojmov vo VZP

Zmluvy o NFP, ak nie je v tomto dokumente uvedené inak. Pojmy, ktoré nie su definované vo VZP Zmluvy o NFP, je

potrebné vykladat v stlade so Systémom riadenia ESIF a —SFR.

HP rovnost medzi muzmi
a Zzenami a nediskrimindcia

HP udrzatelny rozvoj

Krizova situacia

Lehota

ciefom horizontédlneho principu rovnost medzi muzmi a Zenami je zabezpecit rovnost
muzov a zien na trhu prace a v priprave nan so Specifickym zameranim na podporu
sluZieb a opatreni pre zosuladenie rodinného a pracovného Zivota, ktoré predstavuju
pre Zeny/matky spravidla najvacsiu bariéru pre ich plné uplatnenie sa na trhu préce,
podpora socialnej inkluzie Zien ale i muzov zo znevyhodnenych skupin a venovanie
pozornosti $pecifickej situacie romskych Zien s kumulaciou znevyhodneni;

sucasne je cielom horizontalneho principu nediskriminacia v podobe eliminovania
a predchadzania diskriminacii a odstrafiovania bariér, ktoré vedu k izol3cii
a vylucovaniu fudi z verejného, spolo¢enského, pracovného Zivota, a to na zaklade
takych socialnych kategérii, ako je pohlavie/rod, vek, zdravotné postihnutie, rasa,
etnikum, vierovyznanie alebo ndbozZenstvo, sexudlna orientacia a podobne

ciefom horizonalenho principu udrzatelny rozvoj je zabezpecenie enviromentalnej,
socialnej a ekonomickej udrzatelnosti rastu, s osobitnym ddérazom na ochranu
a zlepsenie Zivotného prostredia pri zohladneni zasady ,znecistovatel plati“. Pod
touto zdsadou sa rozumie pravidlo, Ze ten kto svojou ¢innostou, pripadne nekonanim
mbze spbsobit alebo spdsobil znelistovanie alebo poskodzovanie Zivotného
prostredia by mal znaSat aj ndklady na preventné a napravné opatrenia
predchadzajuce alebo zabrariujice znecistovaniu alebo poskodzovaniu

obdobie mimoriadnej situacie, nudzového stavu alebo vynimocného stavu
vyhlaseného v suvislosti s ochorenim COVID-19 a obdobie Siestich mesiacov po ich
odvolani

v zmysle Systému finan¢ného riadenia — ak nie je upravené inak, za dni sa povazuju
pracovné dni. V pripade elektronického predkladania dokumentacie sa za moment,
od ktorého zadina plynut lehota, povaZuje defi nasledujuci po dni doruéenia

dokumentu, ktory je rozhodny pre zacatie plynutia lehoty v ITMS2014+ (t.j. ddtum

prijatia na prislusShom subjekte sa zhoduje s datumom predloZenia), ak nie je
stanovené inak. Do plynutia lehoty sa nezapocitava den, ked doslo ku skuto¢nosti
urcujucej zaciatok lehoty. Lehoty uréené podla tyzdnov, mesiacov alebo rokov sa
koncia uplynutim toho dna, ktory sa svojim oznacenim zhoduje s diiom, ked' doslo k
skutoénosti urcujlcej zaciatok lehoty. Ak taky den v mesiaci nie je, lehota sa konci
poslednym driom mesiaca. Lehota je zachovana, ak sa posledny deri lehoty podanie
poda na prislusny orgéan, alebo ak sa podanie odovzda na posStovu prepravu, ak nie
je vtomto materiali uvedené inak. V pripade, ak je zaciatok / koniec lehoty stanoveny
na konkrétny den a ten pripadne na den pracovného volna alebo Statneho sviatku,
za zaciatok / koniec lehoty sa povaZuje najblizsi pracovny den, ktory nasleduje po dni
pracovného volna alebo statneho sviatku.

11



Prirucka pre prijimatela DOP pre PO 5
verzia 5.1, u¢inna od: 16.07.2021

AFK Administrativna finan¢nd kontrola

CKO Centralny koordinacny organ

co Certifikacny organ

cov Celkové opravnené vydavky

CRP Centralny register projektov

CRZ Centralny register zmluv

Cv Cestné vyhlasenie

DMU k ZoP Doplfiujlice monitorovacie udaje k ZoP/mimo ZoP

DOP Dopytovo orientovany projekt

DPH Dan z pridanej hodnoty

EDA Eurdpsky dvor auditorov

EK Eurdpska komisia

ELUR Evidenény list Uprav rozpoétu

EFRR Eurdpsky fond regionalneho rozvoja

ESF Eurdpsky socidlny fond

ESIF Eurdpske Strukturalne a investi¢né fondy

EU Eurdpska Unia

FKnM Finan¢na kontrola na mieste

HP Horizontalne principy (udrzatefny rozvoj (UR), rovnost medzi muimi a Zenami
a nediskriminécia (RMZ a ND)

ITMS2014+ IT monitorovaci systém pre programové obdobie 2014 -2020

Jednotnad prirucka Jednotna priru¢ka pre Ziadatelov/prijimatelov k procesu a kontrole verejného
obstardvania/obstaravania

KS Kontrolna skupina

MF SR Ministerstvo financii Slovenskej republiky

MP CKO Metodicky pokyn CKO

MS Monitorovacia sprava

MMS Mimoriadna monitorovacia sprava

MS-V Monitorovacia sprava projektu ,,vyrocna“

MS-Z Monitorovacia sprava projektu ,,zaverecna“

MU Meratelny ukazovatel projektu

MV SR Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky

NAKA Narodna kriminalna agentura

NFP Nenavratny finanény prispevok

NKU SR Najvyssi kontrolny trad Slovenskej republiky

NMS Nasledna monitorovacia sprava

OA Organ auditu

OINP Oddelenie implementacie neinvesti¢nych projektov

OIMRK Odbor inkltzie marginalizovanych rémskych komunit

OLAF Eurdpsky urad pre boj proti podvodom

opP Operacny program

OP 1z Operacny program Ludské zdroje

ovz Okolnost vyluéujuca zodpovednost

PJ Platobnd jednotka

PM Projektovy manazér

PpP Prirucka pre prijimatela

PU SR Protimonopolny trad SR

RO Riadiaci organ

UVA Urad vlddneho auditu
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SFR

SoZN

SO

SR

SR ESIF

SR

uvo

UV SR

VO

VOINP

vzP

Zmluva o NFP
ZpP

ZONFP

ZoP

ZoV
OPLZ-P0O5-2017-1

OPLZ-P0O5-2017-2

OPLZ-PO5-2018-1

OPLZ-PO5-2020-4

Systém finan¢ného riadenia Strukturdlnych fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho
namorného a rybarskehofondu na programové obdobie 2014 - 2020

Sprava o zistenej nezrovnalosti

Sprostredkovatelsky organ pre OP LZ Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky
Slovenska republika

Systém riadenia eurdpskych Strukturalnych a investi¢nych fondov

Statny rozpocet

Urad pre verejné obstaravanie

Urad vlady Slovenskej republiky

Verejné obstaravanie

Veduci oddelenia implementacie neinvesti¢nych projektov

Vseobecné zmluvné podmienky

Zmluva o poskytnuti nendvratného finanéného prispevku

Zalohova platba

Ziadost o nenavratny finanény prispevok

Ziadost o platbu

Ziadost o vratenie finanénych prostriedkov

kod vyzvy zameranej na miestne obcianske poriadkové sluzby (MOPS) v obciach s
pritomnostou MRK

kod vyzvy zameranej na poskytovanie mentorskej a tutorskej podpory pre Ziakov z
MRK s dérazom na Uspe$né ukoncenie Z8 a plynuly prechod na S5

kéd vyzvy zameranej na miestne obcianske poriadkové sluzby (MOPS) v obciach s
pritomnostou MRK

kéd vyzvy zameranej na podporu vysporiadania majetkovo-pravnych vztahov
k pozemkom v obciach s pritomnostou MRK
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5. Informovanie a komunikacia

5.1.Komunikacia a predkladanie dokumentdcie - poskytovatel a prijimatel

Komunikdacia medzi prijimatefom a poskytovatelom tykajlca sa projektu pocas realizacie, ako aj v obdobi nasledného
monitorovania projektu vratane inych zalezitosti suvisiacich s plnenim podmienok vyplyvajucich zo Zmluvy o NFP sa
uskuto€riuje v pisomnej forme v elektronickej podobe a v nevyhnutnych pripadoch v pisomnej forme v listinnej
podobe.

Pod elektronickou podobou komunikacie sa rozumie:

- komunikécia prostrednictvom Ustredného portalu verejnej spravy (pri¢om zo strany Poskytovatela nejde o
vykon verejnej moci, iba o vyuZivanie existujucich technickych prostriedkov vhodnych na komunikaciu),
- beina komunikacia prostrednictvom ITMS2014+ (netyka sa elektronického podania v ITMS2014+, ktoré je

povaZované za podanie prostrednictvom Ustredného portalu verejnej spravy),
- v ostatnych pripadoch komunikacia prostrednictvom elektronickej spravy (e-mailu).

Listinne sa komunikuje v pripadoch, ak tak ustanovuje osobitny predpis, alebo je to potrebné alebo vhodné
z dovodov technickych alebo prevadzkovych obmedzeni (napr. ak prijimatel' nema aktivovanu elektronickd schranku
na dorucovanie; v pripade predloZenia rozsiahlych priloh k Ziadosti o zmenu najma technického charakteru pre
zachovanie ich zrozumitelnosti a presnosti (napr. vykresy, ind stavebna alebo technickd dokumenticia,
dokumentdcia vytvorend v osobitnych softvéroch, dokumentacia existujica iba v listinnej podobe).

Do casu plnej integracie systému ITMS2014+ s registraturnym systémom SO, komunikacia medzi prijimatelom
a poskytovatelom bude prebiehat najmd kombinaciou ITMS2014+ a elektronicky prostrednictvom Ustredného
portalu verejnej spravy (ak nie je v Zmluve o NFP alebo v tejto prirucke ustanovené inak), v nevyhnutnych
pripadoch listinne.

V prirucke sa pod pojmom ,pisomna forma“ resp. ,pisomne” rozumie komunikacia v elektronickej podobe
prostrednictvom Ustredného portélu verejnej spravy alebo alternativne v listinnej podobe prostrednictvom
doporuceného dorucovania zasielok alebo obycajného dorucovania postou, v rdmci ktorej sa pouzivaju vylucne
postové adresy uvedené v zahlavi ucinnej Zmluvy o NFP, ak nedoslo k oznameniu zmeny adresy. Mimoriadnym
sp6sobom dorucovania pisomnych zasielok v listinnej podobe je dorucovanie osobne alebo prostrednictvom kuriéra;
takéto dorucenie poskytovatelovi je mozné vyluéne v uUradnych hodinidch podatelne. Alternativna listinna
komunikacia je mozna len v pripadoch, ak nie je elektronicka komunikacia technicky mozna resp. tcelna (napr. z
dovodu problematickej konverzie priloh k jednotlivym formuldrom do elektronickej podoby, vacsieho rozsahu atd’).

V pripade beZnej komunikacie méze vzajomna komunikacia prebiehat prostrednictvom ITMS2014+ v rozsahu jeho
funkénosti, v ostatnych pripadoch prostrednictvom elektronickej spravy (e-mailu). V pripade e-mailovej komunikacie
predmet e-mailu musi vidy obsahovat minimalne kod projektu ITMS2014+.

SO komunikuje len s opravnenou osobou, ktorou je zvycajne Statutarny organ prijimatela alebo osoba,
splnomocnend na konkrétny ukon v ramci projektu. V pripade komunikacie prostrednictvom ITMS2014+ postacuje
identifikacia opravnenej osoby na zaklade:

- riadenych pristupov v ITMS2014+ (napr. dokument v ITMS2014+ vklada/odosiela S$tatutdrny organ
prijimatela v rdmci svojho ITMS pristupu bez potreby jeho podpisu),

- skenu podpisaného dokumentu, vloZzeného do ITMS2014+ (v pripade podpisaného skenu dokumentu
opravnenou osobou nie je potrebné, aby dokument vkladala/odosielala prostrednictvom ITMS2014+
opravnena osoba).
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Upozornenie

Podpis prijimatela, resp. splnomocnenej osoby sa vyzaduje vidy pri predlozeni formularu ZoP, formuldru MS, Ziadosti
o vykonanie kontroly/finan¢nej kontroly verejného obstaravania/obstaravania a oznamenia zmeny/Ziadosti o zmenu
projektu. V pripade predkladania inych dokumentov sa prijimatel riadi postupmi uvedenymi v jednotlivych
kapitolach tejto prirucky.

V pripade elektronického predkladania dokumentacie (oznamenie, vyzva, Ziadost alebo iny dokument)
prostrednictvom Ustredného portalu verejnej spravy sa za moment, od ktorého za&ina plynut lehota, povazuje def
elektronického dorucenia dokumentu, ak nie je v konkrétnom pripade stanovené inak. Takto predlozend
dokumentdcia musi byt podpisand kvalifikovanym elektronickym podpisom, kvalifikovanym elektronickym
podpisom s mandatnym certifikitom alebo kvalifikovanou elektronickou pecatou. Za der dorudenia sa povaZzuje
najblizsi pracovny den bezprostredne nasledujuci po kalendarnom dni, kedy bola pisomnost ulozend do elektronickej
schranky druhej zmluvnej strany, a to aj vtedy, ak sa adresat o tom nedozvedel (ak nie je v Zmluve o NFP alebo v tejto
prirucke v konkrétnom pripade ustanovené inak).

Pre prijimatela je lehota zachovand, ak sa pisomnost, resp. dokumentdacia odosle do elektronickej schranky
poskytovatela v posledny den plynutia lehoty.

Podrobny technicko-funkény popis k funkcionalitam: prihlasenie do ITMS2014+ s elD? a elektronické odosielanie
formularov v systéme ITMS2014+ poskytuje prijimatelovi usmernenie CKO €. 6 - elektronicka komunikdcia v systéme
ITMS2014+, ktoré je k dispozicii na stranke: https://www.partnerskadohoda.gov.sk/302-sk/usmernenia-a-manualy/.

Usmernenie upravuje sposob elektronického prihlasenia sa do systému ITMS2014+ a sp6sob vyuzivania funkcionality
elektronického podania formularov prostrednictvom systému ITMS2014+.

Pri posudzovani opravnenosti podania v elektronickej podobe prostrednictvom Ustredného portalu verejnej spravy
SO sa musi uistit, Ze KEP (kvalifikovany elektronicky podpis) vyhotoveny s pouZitim kvalifikovaného certifikatu
obsahuje identifikatory zabezpecujuce spolahlivu identifikaciu osoby prijimatela. Z uvedeného dévodu odporucame
prijimatelom pouzivat kvalifikovany certifikat s identifikaénym &islom osoby (ICO) ako jednoznaénym identifikatorom
prijimatela — organu verejnej moci, pravnickej osoby, fyzickej osoby — podnikatela.

Pri poutZiti kvalifikovaného certifikatu fyzickej osoby — nepodnikatela (napr. splnomocnenec prijimatela) je potrebné
zvézit zo strany prijimatela, ¢i SO disponuje doplfiujicimi dokladmi resp. su verejne dostupné Udaje, ktoré spoja KEP
fyzickej osoby — nepodnikatela identifikovany menom, priezviskom a rodnym cislom s osobou opravnenou konat
v mene prijimatela (Statutar, splnomocnenec). Takym dokladom méze byt napr. dradné overenie vzorového podpisu
Statutara prijimatela v listinnej podobe, ktoré obsahuje jeho rodné Cislo, ¢im sa vie SO uistit, Ze osoba, ktora
podpisala elektronické podanie KEP a mé opravnenie podpisovat formulare v listinnej podobe, je jednou a tou istou
osobou.

Podmienky a pravidla komunikacie medzi prijimatelom a poskytovatelom tykajucej sa projektu pocas realizacie ako
aj v obdobi jeho udrzatelnosti vratane inych zaleZitosti suvisiacich s plnenim zmluvnych podmienok vyplyvajlcich
z uzatvorenej Zmluvy o NFP su upravené najma:
1) Zmluvou o NFP ¢l. 4. ,,Komunikacia zmluvnych stran a dorucovanie”
2) Prilohou €. 1 Zmluvy o NFP ¢l. 4. ,Povinnosti spojené s monitorovanim projektu a poskytovanim
informacii“

Prijimatel je povinny v ramci komunikdcie medzi poskytovateflom a prijimatelom dodrZiavat vysSie uvedené
ustanovenia a riadit sa nimi. Poskytovatel a prijimatel adekvatne aplikuji vo vzajomnej komunikacii aj ustanovenia
tykajuce sa komunikacie v inych ¢lankoch Zmluvy o NFP, resp. dokumentdcii, na ktord sa Zmluva o NFP odvoléava.

2 elD — elektronicka identifikatnd karta t. j. ob&iansky preukaz s elektronickym kontaktnym ¢ipom
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Prijimatel’ a poskytovatel je povinny uvadzat ITMS2014+ kéd projektu a nazov projektu pri kaidej forme
komunikdacie.

Pisomnost alebo zasielka dorucovana prostrednictvom e-mailu bude povazovana za doru¢end momentom, kedy
subjektu, ktory je odosielatelom pride potvrdenie o Uspesnom doruceni zasielky. Dovolujeme si upozornit
prijimatela na povinnost zabezpeit si nastavenie technického vybavenia (e-mailové konto), ktoré bude spliiat
vSetky parametre pre splnenie tejto poziadavky, t.j. potvrdenia dorucenia elektronickej spravy, vratane pripojenych
dokumentov. Ak to vSak nie je z technickych dévodov objektivne mozné, prijimatel musi oznamit poskytovatelovi
tento technicky problém, v désledku ¢oho sa bude elektronickd zasielka povazovat za doruceni momentom
odoslania elektronickej spravy, ak odosielatel e-mailu nedostal automaticku informaciu o nedoruceni elektronickej
spravy alebo momentom, ktorym sa za dorucenu povazuje zasielka dorucovana v listinnej podobe podla Zmluvy
o NFP, pokial sa ju poskytovatel pokusi dorucit aj v listinnej podobe.

V pripade zmeny adresy elektronickej posty prijimatela, je prijimatel povinny zmenu zaznamenat v ITMS2014+
najneskor pred jej prvym pouzitim. Tym sa stane nova adresa elektronickej posty overitelnd a doveryhodna
pre poskytovatela. Poskytovatel odporuca prijimatelovi zaslat informaciu o zmene e-mailovej adresy PM uréenému
pre projekt aj formou elektronickej posty.

Informacie ohladne implementécie projektu bude poskytovatel komunikovat len s osobami s priamou védzbou
na projekt.

Vsetka dokumentacia predkladand prijimatelom v suvislosti so Zmluvou o poskytnuti NFP a/alebo s projektom sa
predklada v slovenskom jazyku a v pripade, ak bola vyhotovena v inom ako slovenskom jazyku, pre jej pouzitie
pre Ucely projektu a/alebo Zmluvy o poskytnuti NFP je potrebny dradny preklad do slovenského jazyka. Ak to
poskytovatel vyslovne nevyltdi vo vyzve alebo v pravnom dokumente, moze byt predkladana aj v éeskom jazyku bez
potreby Uradného prekladu. Poskytovatel méze vo vyzve umoznit predkladat uvedenu dokumentéciu aj v inom
jazyku bez potreby Uradného prekladu do slovenského jazyka.

Pre vzajomnu pisomnu komunikéciu v listinnej podobe je potrebné pouzivat vyluéne postové adresy uvedené
v Zmluve o NFP, ak nedo$lo k ozndmeniu zmeny adresy spdsobom v nej uvedenom. Pisomnosti je mozné dorucit aj
osobne s naslednym potvrdenim o prevzati dokumentu alebo dorucenie prostrednictvom kuriéra, pricom takuto
formu dorucenia pisomnosti je mozné vyuzit v Uradnych hodinach podatelne poskytovatela.

5.1.1. Operativne informacie

SO v pripade potreby vyda operativne vseobecné informacie pre potreby implementacie projektov, resp.
k jednotlivym castiam tejto priru¢ky. Informacie budu zverejnené na webovom sidle poskytovatela:
http://www.minv.sk/?metodicke-dokumenty alebo http://www.minv.sk/?po5-dopytovo-orientovane-projekty.

5.2.Informovanie verejnosti prijimatelom

Prijimatel je povinny pri zabezpecovani informovania verejnosti postupovat v sulade s prilohou Zmluvy o NFP (VZP).

Presné postupy tykajlce sa informovania a komunikacie o projekte, ktorymi je Prijimatel povinny sa riadit, su
uvedené v aktudlnej verzii Manualu pre informovanie a komunikaciu pre Prijimatelov v rdmci ESIF - OP L'Z. Uvedeny
manual je spolu s prilohami dostupny na webovej stranke SO http://www.minv.sk/?loga-a-graficke-predlohy-1.

5.3.Komunikacia prostrednictvom Informacného systému ITMS2014+
ITMS2014+ je informacny systém, ktory zahffa Standardizované procesy programového a projektového riadenia.

Vymena dat, udajov a dokumentov medzi prijimatelom a poskytovatelom a inymi orgdnmi zapojenymi
do implementacie ESIF je vykonavana najma v elektronickej podobe prostrednictvom ITMS2014+.
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Verejna Cast ITMS2014+ je pristupnad prijimatelom prostrednictvom internetu:
http://www.itms.datacentrum.sk/itms-2014-2020-itms2014/itms2014-verejna-cast-8c.html a v ramci
autentifikovanej zdny umoznuje predkladanie formularov a dokumentov subjektu na dalSie spracovanie zo strany

subjektov verejnej spravy zapojenych do implementacie ESIF v SR. Prijimatel ma v ramci autentifikovanej zény
verejnej ¢asti ITMS2014+ informécie a Udaje o svojich ZoNFP, projektoch, ZoP, MS projektu, o ich stave spracovania,
o uznanych vyskach deklarovanych vydavkov SO a pod.

Podmienky a sposob komunikdcie poskytovatela a prijimatela prostrednictvom ITMS2014+ blizSie upravuje
Usmernenie CKO €. 2 v platnom zneni.

Spbsob elektronického prihldsenia sa do systému ITMS2014+ a spdsob vyuzivania funkcionality elektronického
podania formuldrov prostrednictvom systému ITMS2014+ upravuje Usmernenie CKO ¢. 6 v plathom zneni
(Elektronicka komunikacia v systéme ITMS2014+), ktoré je dostupné na stranke
https://www.partnerskadohoda.gov.sk/302-sk/usmernenia-a-manualy/.

5.4.Systém Arachne

Arachne je $pecificky nastroj na hibkovi analyzu Gdajov s ciefom uréit projekty v ramci ESIF nachylné na rizika
podvodu, konflikt zaujmov a nezrovnalosti a ktory méze zvysit efektivnost vyberu a riadenia projektov, auditu a dalej
posilnit zistovanie a odhalovanie podvodov a predchadzanie podvodom.

Prijimatel je v silade so Zmluvou o NFP (VZP) na vyZiadanie poskytovatela povinny poskytnut akékolvek dopliujice
informacie suvisiace s presSetrovanim informacii ziskanych v ramci systému Arachne, a to v poskytovatelom
pozadovanej forme a v stanovenom termine.
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6. Implementacia projektov

Délezité upozornenie

NEFUNKENOST SYSTEMU ITMS2014+, resp. JEHO FUNKCIONALIT

Ak chce prijimatel predloZit na SO v jednotlivych fazach implementécie dokumentéciu (napr. ZoP, MS a iné), ktord sa
predklada prostrednictvom ITMS2014+ (a naslednym vygenerovanim relevantnej dokumentacie z ITMS2014+),
avsak systém ITMS2014+ je nefunkény, resp. potrebnd funkcionalita v ITMS2014+ je nedostupnd, prijimatel zasle
poskytovatelovi potvrdenie o nefunkénosti systému, resp. nedostupnosti poZadovanej funkcionality (napr.
PrintScreen obrazovky). Uvedené nezbavuje prijimatela povinnosti k predloZeniu povinnej dokumentdcie, a preto
po spusteni funkcionality je povinny predloZit prostrednictvom ITMS2014+ dokumentaciu v sulade s postupmi
uréenymi Zmluvou o NFP.

6.1.Uzatvorenie Zmluvy o NFP

Zmluva o NFP upravuje prdva a povinnosti prijimatela a poskytovatela pri realizacii projektu a pocas obdobia
nasledného monitorovania projektu.

Pravny narok na cerpanie NFP vznika nadobudnutim Ucinnosti Zmluvy o NFP.
6.2. Osobitna podmienka realizacie projektu vo vyzve OPLZ-PO5-2020-4

Prijimatel je povinny v zmysle podmienky poskytnutia prispevku ¢. 9 vyzvy OPLZ-PO5-2020-4 predlozit
poskytovatelovi do uplynutia 1 roka od nadobudnutia Gcinnosti Zmluvy o NFP rozhodnutie prislusného spravneho
orgénu o povoleni jednoduchych pozemkovych Gprav (dalej len ,,JPU“) za kazdy obvod samostatne. Uvedent lehotu
moze SO prediZif len z objektivnych dovodov.

V pripade, ak na zéklade rozhodnutia prisluiného spravneho organu® ddjde k zmene rozsahu obvodu JPU (prvy
a/alebo druhy obvod), t.j. Gdajov, ktoré vstupuju do vypoétu opravnenych vydavkov za dany obvod JPU (velkost
obvodu JPU, pocet obydli, pocet vlastnikov), oproti idajom podla schvalenej ZoNFP, poskytovatel prepocita vysku
opravnenych vydavkov za tento obvod podla novych tdajov v sulade s podmienkami vyzvy OPLZ-PO5-2020-4 (priloha
¢. 6 vyzvy, priloha & 6 ZoNFP prilohy € 1 vyzvy). Vysledkom bude maximalna vyska opravnenych vydavkov za
spracovanie a vykonanie projektu JPU za tento obvod, ktord si prijimatel bude méct narokovat, pri zachovani
podmienky neprekrocenia maximalnej vysky schvaleného NFP na polozku rozpoctu ,spracovanie a vykonanie
projektu JPU“. Na zéklade tejto skutocnosti budu prepocitané nepriame vydavky projektu vo vztahu k priamym
vydavkom (spracovanie a vykonanie projektu JPU vratane &innosti konzultanta).

V pripade, ak na zéklade rozhodnutia prisluiného spravneho organu neddjde k zmene rozsahu obvodu JPU (prvy
a/alebo druhy obvod), t.j. Gdajov, ktoré vstupuju do vypoétu opravnenych vydavkov za dany obvod JPU (velkost
obvodu JPU, pocet obydli, pocet vlastnikov), oproti idajom podla schvédlenej ZoNFP, ale prijimatel zaratal do
rozpoctu aj opravnené navysenie v pripade zmeny vysky vydavkov na realiziciu JPU, opravnené su len vydavky bez
tohto navysenia, t.j. vydavky uvedené v rozhodnuti prislusného spravneho organu. Poskytovatel prepocita vysku
opravnenych vydavkov za obvod podla novych tdajov v sulade s podmienkami vyzvy OPLZ-PO5-2020-4 (priloha ¢. 6
vyzvy, priloha €. 6 ZoNFP prilohy €. 1 vyzvy). Vysledkom bude maximalna vygka opravnenych vydavkov za spracovanie
a vykonanie projektu JPU za tento obvod, ktoru si prijimatel bude méct narokovat. Na zaklade tejto skutoénosti budu
prepocitané nepriame vydavky projektu vo vztahu k priamym vydavkom (spracovanie a vykonanie projektu JPU
vratane ¢innosti konzultanta).

3 okresny Urad, pozemkovy a lesny odbor
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V pripade, ak z rozhodnutia prislusného spravneho orgdnu nebudu zrejmé vsetky ldaje vstupujice do vypoctu
opravnenych vydavkov (velkost obvodu JPU, pocet obydli, pocet vlastnikov), prijimatel tieto Gdaje predloi
prostrednictvom:

- vyjadrenia/stanoviska prislu§ného spravneho organu, ktory vydal rozhodnutie o povoleni JPU alebo

- vyjadrenia/stanoviska projektanta JPU.

Zmena vysky COV sa vykond formou pisomného dodatku k Zmluve o NFP.
6.2.1. Platnost a u¢innost Zmluvy o NFP

Den podpisu Zmluvy o NFP Statutdrnym orgdnom Ziadatela a SO, resp. jeho splnomocnenym zdstupcom je driom
nadobudnutia jej platnosti.

SO zabezpedi v stlade s ustanoveniami zakona o slobode informacii prvé zverejnenie Zmluvy o NFP v CRZ UV SR.
Kalendarny deii nasledujuci po dni jej prvého zverejnenia zo strany SO je diiom u¢innosti Zmluvy o NFP a Ziadatel
sa stava prijimatelom. Zaroven su od tohto dna obe zmluvné strany viazané ustanoveniami Zmluvy o NFP.

Napriek skutocnosti, Ze prvé zverejnenie Zmluvy o NFP zabezpedi SO, je Ziadatel povinny Zmluvu o NFP tieZ zverejnit
na svojom webovom sidle, ak je tzv. povinnou osobou podla zdkona o slobode informdcii.

6.3.Zacatie realizacie hlavnych aktivit projektu

Prijimatel zodpoveda za realizaciu aktivit projektu v celom rozsahu a zavizuje sa dodrziavat ustanovenia Zmluvy o
NFP. K zacatiu realizacie hlavnych aktivit projektu ma prijimatel povinnost predloZit podpornd dokumentaciu
k projektu v zmysle nasledujucich podkapitol.

6.3.1. Hlasenie o zacati realizacie aktivit projektu

Zacatie realizacie hlavnej aktivity projektu nastane v kalendarny den, kedy doslo k zacatiu realizacie prvej hlavnej
aktivity projektu, a to kalendarnym diiom v stlade so Zmluvou o NFP (napr.: zacatie poskytovania sluZieb tykajucich
sa projektu).

Prijimatel dokladuje zacatie realizacie prvej hlavnej aktivity prostrednictvom Hlasenia o realizacii aktivit projektu,
ktoré predklada v sulade so Zmluvou o NFP prostrednictvom formuldra v ITMS2014+, a to do 20 dni od zacatia prvej
hlavnej aktivity projektu. O vyhotoveni Hlasenia o realizacii aktivit projektu v ITMS2014+ informuje svojho PM
prostrednictvom e-mailu (pozn: nie je potrebné zasielanie v pisomnej forme).

Ak vyzva umoZfiuje zadatie realizacie hlavnych aktivit projektu pred u€innostou Zmluvy o NFP a prijimatel skutoéne
zacal s realizaciou hlavnych aktivit projektu, je povinny zaevidovat Hldsenie o realizdcii aktivit projektu v ITMS2014+
do 20 dni odo dria nadobudnutia Uc¢innosti Zmluvy o NFP. Nasledne postupuje podla predchadzajiceho odseku.

V pripade, ak prijimatel porusil oznamovaciu povinnost, za zacdatie realizicie aktivit projektu bude povazovany den,
ktory je uvedeny v prilohe Zmluvy o NFP (Predmet podpory), t.j. pldnovany den zacatia realizacie aktivit projektu
(prvy den kalendarneho mesiaca), a to bez ohfadu na to, kedy s realizaciou aktivit projektu prijimatel skuto¢ne zacal.

V zmysle cl. 4 ods. 6 Prilohy ¢. 1 Zmluvy o NFP (VZP) je prijimatel povinny bezodkladne (do 7 pracovnych dni)
prostrednictvom ITMS2014+ informovat poskytovatela o zaéati a ukonéeni realizacie kazdej hlavnej aktivity
projektu.
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6.3.2. Priklady dobrej praxe

Prijimatel je povinny v zmysle prilohy ¢. 01 vzor a) Manualu pre informovanie a komunikaciu pre prijimatelov v rdmci
ESIF, ktory je zverejneny na webovom sidle http://www.minv.sk/?loga-a-graficke-predlohy-1, najneskér do 1

mesiaca odo dria zacatia realizacie projektu zaslat vyplneny Formular prikladov dobrej praxe na e-mailové adresy
david.bodnar@minv.sk a publicita@employment.gov.sk. Formular je mozné stiahnut si z vyssie uvedeného

webového sidla, resp. vyZziadat u prislusného PM.
6.3.3. Persondalna matica

Prijimatel je povinny predloZit Persondlnu maticu® na predpisanom formuléri (priloha & 03 Persondlna matica),
a to najneskor pri predlozeni prvej ZoP>.

V Persondlnej matici ma byt uvedeny menny zoznam o0s6b podielajicich sa na projekte, ktori vykonvaju®
u prijimatela pracu v pracovhom pomere v zmysle Zakonnika prace alebo v inom pracovnopravnom vztahu (dohody
o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru v zmysle Zakonnika prace).

Persondlna matica sa netyka os6b, ktorych mzdy su preplacané prostrednictvom zjednoduseného vykazovania
vydavkov v rdmci skupiny vydavkov 903 - Pausalna sadzba na ostatné vydavky projektu (nariadenie 1303/2013, ¢l.
68b ods.1).

Prijimatel md& povinnost predkladat poskytovatelovi Persondlnu maticu vidy, ked ddjde k zmene udajov
a to najneskér pri predlozeni ZoP, ktorej sa zmena tyka. Profesijny Zivotopis predklada prijimatel len v pripadoch,
kde nastala zmena, t.j. nepredkladd opakovane pri zmene personalnej matice. V pripade, Ze prijimatel nezasle
aktualizovanu Personélnu maticu (v pripade zmeny), poskytovatel moze pristUpit k pozastaveniu, zamietnutiu alebo
upraveniu vy$ky platby v ZoP.

SO si zaroven vyhradzuje prédvo poZiadat prijimatela o doplnenie/vysvetlenie/odstranenie nesuladu predlozenej
Persondlnej matice, resp. jej zmeny.

6.3.4. Spracovanie osobnych udajov

Pravny zéklad na spracovanie osobnych Udajov poskytuje ¢lanok 6 ods. 1 pism. e) nariadenia GDPR v nadvaznosti na
ustanovenie ¢l. 5 nariadenia 1304/2013 a § 47 a 48 zakona o prispevku z ESIF. Prijimatel ma splnit informaéné
povinnosti o ochrane a spracuvani osobnych udajov dotknutych osob podla ¢lanku 13 nariadenia GDPR.

Dokumentaciu sUvisiacu so spracovanim osobnych udajov nie je potrebné predkladat na SO, no prijimatel ma
povinnost si ju uchovat u seba a v pripade vyZiadania, resp. kontroly zo strany SO ju predlozit.

6.3.5. Poskytovanie informacii v suvislosti s pokrokom a prinosom projektu

Prijimatel ma povinnost na vyZiadanie poskytovatela predloZit Informacie o pokroku a prinose projektu, a to
v poskytovatelom poZadovanej forme a v stanovenom termine.

Priklad poskytovanych informdcii:
e zistovanie prinosu ¢innosti MOPS — napr. ¢i je vacsi poriadok, nizsia kriminalita (menej vyjazdov policajnych
hliadok), znizenie nehodovosti v suvislosti s pohybom chodcov po komunikacii a prechodom cez cestu a pod.,

e zistovanie prinosu ¢innosti mentorov, resp. tutorov — napr. preukazanie, resp. informacia o zlepseni
dochadzky Ziaka, zleps$enie socidlnych zruc¢nosti a vztahov v kolektive, zlepsenie prospechu v danom
predmete, dosiahnuté vysledky, ku ktorym ¢innost mentora, resp. tutora prispela a pod.

4 V pripade vyzvy s kédom OPLZ-PO5-2017-2 je prijimatel povinny predkladat persondlnu maticu vratane profesijnych Zivotopisov 0séb v nej
uvedenych.

5 7oP typu refundacie alebo zi&tovanie ZP

6 Ponechat aj osoby, ktori ukondili ¢innost na projekte.
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6.3.6. Informacia o konani aktivit projektu

Kapitola relevantna v pripade vyzvy s kddom OPLZ-PO5-2017-2.
Prijimatel je povinny zasielat e-mailom prislusnému PM, resp. na dalSie dohodnuté adresy Informaciu o konani
vzdelavacej aktivity, najneskor 7 dni pred jej zacatim a v nasledujucom rozsahu:

e nazov vzdelavacej aktivity,

e informdaciu o presnom urceni miesta, datume a case konania vzdeldvacej aktivity,

e informdciu o pocte ucastnikov,

e meno/a lektora/ov vzdelavacej aktivity,

e dopliujuce informacie (ak relevantné).

Prijimatel je povinny zasielat e-mailom prislusnému PM, resp. na dalSie dohodnuté adresy Informaciu o planovanom
c¢asovom harmonograme uskutocnenia sa jednotlivych aktivit projektu (vykon mentoringu resp. tutoringu), a to
mesacne, najneskor do posledného kalendarneho dna predchadzajuceho mesiacu, ku ktorému sa informacia
vypracovava, najneskor vsak 5 dni pred zacatim aktivity. Rozsah informacie:

e informdcia o mieste vykonu mentoringu, resp. tutoringu, datume a ¢ase konania,
e meno/4d mentorov/titorov a nim/nimi mentorované/titorované deti,
e dopliujuce informacie (ak relevantné).
V pripade, ak sa oznamené aktivity projektu (vzdeldvacie aktivity/vykon mentoringu resp. tutoringu) neuskutocénia,

resp. dojde k ich zmene prijimatel je povinny poskytovatelovi tuto skuto¢nost bezodkladne oznamit, a to e-mailom
prislusnému PM, resp. na dalSie dohodnuté e-mailové adresy.

Upozoriiujeme prijimatela, Ze v pripade nedodrZania oznamovacej povinnosti moze poskytovatel posudit vsetky
vydavky suvisiace s danou aktivitou ako neopravnené, a to najma v pripade vykonu neohldsenej FKnM zameranej na
zistenie readlnosti vykonavanej aktivity projektu. V pripade opakovaného porusenia oznamovacej povinnosti sa toto
zistenie vyhodnoti ako porusenie Zmluvy o NFP a poskytovatel mdze od zmluvy o NFP odstupit.
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7. Monitorovanie projektov

Zakladné povinnosti prijimatela, resp. podmienky a lehoty stanovené v suvislosti s predkladanim MS su definované
v prilohe Zmluvy o NFP (VZP).

Prijimatel predklada jednotlivé monitorovacie spravy (DMU k ZoP, MMS, MS-V, MS-Z a NMS) v uréenej lehote (vid'
jednotlivé kapitoly nizSie) a v pozadovanej forme:

* spracovanie prislusnej MS prostrednictvom formulara ITMS2014+ podla usmernenia daného vo
vzoroch CKO €. 25 a ¢. 26,

* nahratie scanov vietkych relevantnych priloh MS v ITMS2014+ (napr. vo forme: *.PDF, *JPG, *excel’
a pod.) a ich uvedenie v prilohach v rdmci formulara MS v ITMS2014+,

* predloZenie formuldra MS na SO v pisomnej forme (v sulade s ¢lankom 4 Zmluvy o NFP a ¢lankom 5
tejto prirucky)®.

SO akceptuje predloZenie MS v stulade s podmienkami, stanovenymi v zmluve o NFP:

e v pisomnej forme (t. j. v elektronickej podobe, v sulade so zdkonom o e-Governmente, alebo listinnej
podobe, v sulade so zmluvou o NFP) a zaroven odoslanim formulara prostrednictvom ITMS2014+.

Prilohy MS sa predkladaju zaevidovanim v ITMS2014+. Ak nie je moiné prilohy k MS predlozZit elektronicky
v ITMS2014+, je prijimatel opravneny predloZit prilohy aj v listinnej forme vo forme rovnopisov origindlov alebo ich
képie. V pripade potreby PM vyzve prijimatela na doplnenie/zmenu MS alebo jej priloh (elektronicky, vo
vynimoc¢nych pripadoch listinne). Prijimatel je povinny predloZit doplnenie v lehote do 5 pracovnych dni odo dna
dorucenia vyzvy na doplnenie/zmenu MS, resp. v lehote, ktord bude stanovena vo vyzve na doplnenie/zmenu MS.
Prijimatel predklada doplneny/upraveny formuldr MS v pisomnej forme. Doplnené prilohy MS sa predkladaju
vloZenim do ITMS2014+.

V pripade predkladania priloh MS na SO v listinnej forme, tieto musia byt potvrdené peéiatkou a podpisom
Statutarneho organu prijimatela, resp. podpisom splnomocneného zastupcu.

Podpis Statutarneho organu prijimatela, resp. podpis splnomocneného zastupu na prilohach MS sa nevyzaduje
v pripade, ak prilohy MS vklada/odosiela prostrednictvom ITMS2014+ Statutarny organ prijimatela, resp.
splnomocneny zastupca.

V pripade, ak je k MS predkladand podpornd dokumentacia a tdto dokumentdcia relevantnd pre predloZend MS uz
bola zo strany prijimatela poskytovatelovi raz predloZend, prijimatel takito dokumentaciu uZ nie je povinny
predkladat. Prijimatel v tomto pripade uvedie len informéciu s odkazom na konkrétny proces (predloZenie ZoP, inej
MS, Ziadost o zmenu projektu, VO a pod.), v rdmci ktorého bola takidto dokumentacia uz predloZzend vratane
uvedenia jedine¢ného kddu evidencie tohto procesu v ITMS2014+.

V pripade predloZenia kopie prilohy MS je potrebné, aby bola predmetna kdpia oznadena podpisom Statutarneho
organu prijimatela, resp. podpisom splnomocneného zastupcu vratane peciatky, ak ju pouziva. K predkladaniu priloh
jednotlivych MS je potrebné vyuZivat funkcionalitu ITMS2014+, pricom v pripade priloh k MS typu zavere¢na a MS
typu naslednd je pozadovany rozsah a forma predloZenia podrobne zadefinovana jednotlivymi usmerneniami SO
v deleni podla zamerania a hlavnych aktivit vyzvy.

V pripade, ak vo vynimocnych pripadoch nastane nestlad medzi priru¢kou a usmerneniami SO k MS, prijimatel sa
riadi ustanoveniami prirucky.

7 Forma Excel relevantna najma pre prilohu Sledované tdaje (pozri kapitolu 7.6.2 Sledované udaje projektu)

8 Elektronickd podoba predloZenia priloh sa nevztahuje na prilohy spracovavané prijimatelom v suvislosti s kartou Gcastnika (Priloha €. 13a/13b
Suhlas so spravou, spracovanim a uchovavanim osobnych Gdajov; Priloha ¢. 14a/14b Cestné vyhlasenie o neposkytnuti osobnych tidajov; Priloha
¢. 15a/15b Cestné vyhlasenie o neposkytnuti citlivych tidajov). Uvedené plati aj v pripade umoznenia vyuZitia listinnej podoby.
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Udaje predlozené prijimatelom v rdmci monitorovania st zo strany SO posudzované a v pripade potreby tpravy
a/alebo doplnenia prislusnej MS alebo jej priloh je prijimatel vyzvany na Upravu a/alebo doplnenie v lehote
stanovenej poskytovatelom.

V zmysle SR ESIF monitorovanie na Grovni projektu sa vykonava v nasledujdcich fazach:
a) monitorovanie pocas realizacie projektu
»  Doplfiujiice monitorovacie tdaje k ZoP (DMU k ZoP)
*  Mimoriadna monitorovacia sprava (MMS)
*  Monitorovacia sprava projektu ,,vyrocna“ (MsS-V)
b) monitorovanie pri ukonéeni realizacie projektu
*  Monitorovacia sprava projektu ,,zaverecna“ (MS-Z)
c) monitorovanie pocas obdobia nasledného monitorovania projektu
* Naslednd monitorovacia sprava projektu (NMS).

Poskytovatel je opravneny pre potreby monitorovania a hodnotenia na uUrovni OP poZadovat od prijimatela
poskytovanie informacii o $tatistickych udajoch projektu. Za tymto téelom je poskytovatel opravneny doplfiat resp.
menit povinnosti prijimatela spojené s poskytovanim informacii (napr. ,Ini Udaje alebo D-Udaje”, Sledované Udaje).

7.1.Doplfujuce monitorovacie Gdaje k ZoP

Cielom tohto monitorovania je zabezpecenie prepojenia monitorovania medzi finan¢nou a realizacnou strankou
projektu uz pocas kontroly ZoP a je kli¢ovou ¢astou monitorovania projektu. Nie je moZné realizovat finanénu
stranku projektu bez naplfiania realizaénej stranky projektu (uskuto&riovanie aktivit projektu, naplfianie MU a pod.).
Prijimatel je povinny predkladat DMU k ZoP spolu s kazdym ztétovanim ZP a priebeinou platbou a ich periodicita
predkladania je totozna s terminom predkladania ZoP.

Monitorované obdobie prvych DMU k ZoP je obdobie od Gginnosti Zmluvy o NFP alebo od zadiatku realizacie
hlavnych aktivit projektu (podla toho ¢o nastalo skér) do dfia predloZenia ZoP prostrednictvom ITMS2014+.
Monitorované obdobie dalsich DMU k ZoP (predloZenych v dalsich rokoch) je stanovené od 1.1. roku, v ktorom je
ZoP predkladand, do dfia predloZenia ZoP, prostrednictvom ITMS2014+.

V pripade vzniku akejkolvek odchylky v napliiani meratelnych ukazovatefov (nenaplnenie/prekroéenie) je
prijimatel povinny uviest pric¢inu vzniku tohto stavu v éasti 2 DMU k ZoP.
Prijimatel predkladd DMU k ZoP prostrednictvom formulara ITMS2014+ ako neoddelitelnd sucast samotnej
relevantnej ZoP a pozostavaju najma:

*  zo vztahu aktivit a MU — vyjadruju fyzicky pokrok realizécie projektu;

*  z kumulativneho naplifiania MU zadavanych prijimatelom prostrednictvom ITMS2014+. Miera naplnenia je

vyjadrend percentualnym pomerom medzi skuto¢nym a planovanym stavom meratelného ukazovatela;

* z hodnét MU za projekt — identifikovanie problémov, rizik a dalSich informacii, predovsetkym v pripade
vzniku odchylky v naplfiani MU (nenaplnenie/prekrotenie) a uviest pri¢inu vzniku tohto stavu (v Casti
2 formuldra v ITMS2014+ - poznamky);

* zidentifikovania problémov, rizik a dalich informacii v stvislosti s realizaciou projektu (¢ast 3 formuléra v
ITMS2014+);

» 7 estného vyhlasenia k predkladanej ZoP (€ast 3 formulara v ITMS2014+) — pozri kapitolu 9.7 Ziadost
o platbu;

*  zo struéného popisu ¢innosti vykonavanych jednotlivymi pracovnikmi vo vztahu k realizovanym vystupom
projektu v pripade, ak nie su uvedené v pracovnom vykaze (relevantné v pripade, ak prijimatel nevyhotovuje
pracovné vykazy) (¢ast 3 formuldra v ITMS2014+).
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Vo vztahu k Gdajom uvedenym v DMU k ZoP sa uvadzaju len tie meratelné ukazovatele, ktorych napifianie a/alebo
vykazovanie nastava pocas realizacie projektu v éase podavania ZoP, a to najneskdr do vypracovania ZoP s priznakom
zéveredna. V pripade vzniku akejkolvek odchylky v napliani meratelnych ukazovatelov (nenaplnenie/prekrocenie)
je prijimatel povinny uviest pricinu vzniku tohto stavu v ¢asti 2 DMU k ZoP.

7.2.Mimoriadna monitorovacia sprava

Prijimatel je povinny, na poziadanie SO, predloZit informacie o stave realizacie aktivit projektu, pokroku projektu,
identifikovanych problémoch a rizikach realizovania projektu, ako aj dalSie informdacie v suvislosti s realizaciou
projektu v formate stanovenom SO (podla Vzoru CKO ¢&. 25 — obsahuje vysvetlivky pre prijimatela k vypliiianiu MMS),
pripadne iné informacie. Nasledne na zaklade tejto informacie bude prijimatelovi v systéme ITMS2014+
vygenerovany relevantny termin na jej predlozZenie.

MMS pozostava najma:

*  zo stavu realizacie aktivit projektu;
* zidentifikovanych problémov a vzniknutych rizik na projekte;
* zdalSich informdcii v suvislosti s realizaciou projektu;
* zCestného vyhlasenia prijimatela o pravdivosti a Uplnosti predloZzenych informacii;
* iné, ak relevantné.
SO mbzie vyzadovat od prijimatela, aby k MMS pripojil relevantni dokumentéaciu podla potreby (napr.

fotodokumentaciu, prezenéné listiny a pod.), aby vylGéil pripadné pochybnosti pri preukazovani skutocnosti
vyplyvajucich z realizacie projektu.

7.3.Monitorovacia sprava projektu ,,vyrocna“

Prijimatel je povinny pocas realizacie aktivit projektu predlozit poskytovatelovi MS-V za obdobie kalendarneho roka
od 1.1. do 31.12., a to najneskér do 31. janudra roku nasledujiceho po monitorovanom obdobi. Rozhodujuci je
datum pisomného odoslania.

Monitorovacie obdobie v ramci prvej MS-V je obdobie od nadobudnutia U¢innosti zmluvy o NFP do 31.12. roku, v

ktorom nadobudla zmluva o NFP ucinnost (ak realizacia hlavnych aktivit projektu zac¢ala v rovnakom roku a po

nadobudnuti Géinnosti zmluvy o NFP) alebo v ktorom zacal prijimatel realizovat hlavné aktivity projektu (ak realizécia

hlavnych aktivit projektu zacala v roku po roku nadobudnutia G¢innosti zmluvy o NFP). Ak realizacia hlavnych aktivit

projektu zacala pred nadobudnutim Ucinnosti zmluvy o NFP, monitorovanym obdobim prvej vyro¢nej monitorovacej

spravy je obdobie od zaciatku realizacie hlavnych aktivit projektu do 31.12. roku, v ktorom nadobudla zmluva o NFP

ucinnost.

v' Ak zadal prijimatel realizovat aktivity projektu napr. v 05/2019, zmluva o NFP nadobudla t&innost v 02/2020,
monitorované obdobie 1. MS je od 05/2019 do 31.12.2020.

v' Ak zadal prijimatel realizovat aktivity projektu napr. v 05/2020, zmluva o NFP nadobudla Géinnost v 05/2020,
monitorované obdobie 1. MS je od 05/2020 do 31.12.2020.

v" Ak zmluva o NFP nadobudla Géinnost napr. v 05/2019 a prijimatel zadal realizovat aktivity projektu v 02/2020,
monitorované obdobie 1. MS je od 05/2019 do 31.12.2020.

v" Ak zmluva o NFP nadobudla Géinnost napr. 31.12.2020 a prijimatel za¢al realizovat aktivity projektu 31.12.2020,
MS za rok 2020 nepredkladd (SO monitorovaci termin nezada, resp. vymaze).

v" Ak zmluva o NFP nadobudla G&innost napr. 31.12.2020 a prijimatel zacal realizovat aktivity projektu v 11/2020,
monitorované obdobie 1. MS je od 11/2020 do 31.12.2020.

v" Ak zmluva o NFP nadobudla G&innost napr. 31.12.2020 a prijimatel zadal realizovat aktivity projektu v 02/2021,
monitorované obdobie 1. MS je od 31.12.2020 do 31.12.2021.
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V kazdej dalSej MS-V je monitorované obdobie stanovené od 1.1. roku ,,n+1“ do 31.12. roku ,n+1“.

MS-V je vypracovavana v rocnej periodicite, pricom priebezné monitorovanie pocas roka je zabezpecené

cez monitorovanie projektu vo vztahu k ZoP, resp. mimo ZoP. Cielom jednotného terminu k 31.12. je ziskanie Gdajov

pre potreby monitorovania hodnotenia a kontroly na vSetkych uUrovniach projektového cyklu pre RO aj SO.

MS-V obsahuje najma:

zadkladné udaje o projekte a mieste jeho realizacie,

informécie o prispevku projektu k HP UR a k HP RMZ a ND, struény popis prinosu k horizontalnym principom
(v ¢asti 3 formuldra v ITMS2014+ - poznamky),

vztah aktivit a MU vratane kumulativneho naplnenia MU (¢ast 4 formulara v ITMS2014+),

struény popis priebehu a pokroku napifiania MU od zadiatku realizicie projektu do posledného dia
monitorovaného obdobia, identifikovanie problémov, rizik a dalSich informdcii, predovsetkym v pripade
vzniku odchylky v napliiiani MU (nenaplnenie/prekroéenie), uviest pri¢iny vzniku a prijaté opatrenia, struéné
zhodnotenie realizacie projektu (popis, prinos a pod.) (v €asti 5 formuldra v ITMS2014+ - poznamky),

zo stru¢ného popisu ¢innosti vykondvanych jednotlivymi pracovnikmi vo vztahu k realizovanym vystupom
projektu v pripade ak nie su uvedené v pracovnom vykaze (relevantné v pripade ak prijimatel nevyhotovuje
pracovné vykazy),

vztah aktivit a finan¢nej realizécie projektu, udaje o publicite projektu, prijmoch projektu, VO, cielovej
skupine, pokroku projektu, identifikovanych problémoch a rizikach v suvislosti s realizaciou projektu a inych
udajoch,

vykazované D-udaje (pozri kapitolu 7.6.3 D-lUdaje),

informacie o Ucastnikoch projektu (pozri kapitolu 7.6.4 Zber dat o Ucastnikoch) - v rdmci pripravy MS-V je
prijimatel dalej povinny odkontrolovat v ITMS2014+ spravnost a Uplnost naplnenia databazy o Gc¢astnikoch
(relevantné pre vyzvu OPLZ-PO5-2017-2),

Cestné vyhlasenie prijimatela o pravdivosti a Uplnosti predloZzenych informacii,

iné, ak relevantné.

Postup vyplnenia MS vratane poZadovanych udajov je upraveny vo vzore CKO €. 25. V pripade vzniku akejkolvek

odchylky v napiiiani meratelnych ukazovatelov (nenaplnenie/ prekrocenie) je prijimatel povinny uviest pri¢inu

vzniku tohto stavu v casti 5 MS-V.

Prilohy MS-V su najma:

sledované Udaje projektu za predkladané obdobie (pozri kapitolu 7.6.2. Sledované udaje projektu),

zabezpecenie publicity - napr. plagat, tabula, stitky, ¢clanok z novin, odkaz na média, fotodokumentdcia atd",

dokumentacia suvisiaca s kartou ucastika (priloha ¢. 13a/13b Suhlas so spravou, spracovanim
a uchovavanim osobnych tGdajov; priloha ¢. 14a/14b Cestné vyhlasenie o neposkytnuti osobnych Gdajov;
priloha ¢. 15a/15b Cestné vyhldsenie o neposkytnuti citlivych tidajov) — nevyzaduje sa pisomna forma
predloZenia na SO. V ramci pripravy MS-V je prijimatel povinny odkontrolovat v ITMS2014+ spravnost a

Uplnost naplnenia databazy o Ucastnikoch (relevantné pre vyzvu OPLZ-P05-2017-2),

dokumentacia/sprava/zhrnutie s popisom priebehu vykondvanych aktivit projektu, popisom vykonavanych
¢innosti (jednotlivymi pracovnikmi, organizaciou a pod.) za monitorované obdobie s dérazom na
zhodnotenie dopadov, prinosu realizacie projektu na zapojenych ucastnikov projektu, uspechy, neldspechy,
zavery k jednotlivym ucastnikom spracované na zaklade sprav o vykondvanom mentoringu a zaznamov o
rozvoji a napredovani mentorovaného Ziaka (relevantné pre vyzvu OPLZ-P0O5-2017-2),
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*  Spravy o vykondavanom mentoringu, zdznam o rozvoji a hapredovani mentorovaného Ziaka s povinnostou
vyhotovenia v rdmci sledovaného obdobia (relevantné pre vyzvu OPLZ-P0O5-2017-2) (pozri aj prilohu €. 16b
tejto prirucky),

* podklady k D-udajom (ak relevantné),
* fotodokumentacia realizacie aktivit projektu,

* kontrola duplicity Géastnikov projektu® (relevantné pre projekty, ktoré vykazuju u&astnikov s kartou
ucastnika),

* Validacny test (priloha ¢.18) na kontrolu spravnosti a logického prepojenia Udajov z kariet Ucastnika
(relevantné pre projekty, ktoré vykazuju ucastnikov s kartou ucastnika),

. ainé.
7.4.Monitorovacia sprava projektu ,,zaverecna“

Prijimatel je povinny najneskér do 30 pracovnych dni od ukoncenia realizacie poslednej aktivity projektu alebo spolu
s predlozenim zavereénej ZoP podla toho, ktora z tychto skuto¢nosti nastala skér, predlozit poskytovatelovi MS-Z,
ktord predklada prostrednictvom formulara v ITMS2014+. Monitorované obdobie MS-Z je obdobie od ucinnosti
zmluvy o NFP (resp. od zacatia realizovania hlavnych aktivit projektu pred nadobudnutim Gcinnosti zmluvy o NFP)
do momentu ukoncenia realizacie aktivit projektu. V pripade skorsieho ukoncenia realizacie poslednej aktivity
projektu pozri aj kapitolu 12. Ukoncenie realizacie.

Prijimatel je povinny predloZit za monitorované obdobie, ktoré sa tyka roku, v ktorom bola ukonéend Realizacia
aktivit Projektu, iba monitorovaciu spravu s priznakom "zaverecna", t.j. monitorovaciu spravu s priznakom "vyro¢na"
Prijimatel uz nepredklada.

MS-Z obsahuje najma:

*  pozri kapitolu 7.3 Monitorovacia sprava projektu ,vyrocna“ (obsah a prilohy),

e dokumentéaciu vo vztahu k overeniu MU (napr.: fotodokumentéciu, prezenéné listiny, dokumenty
vypracované v ramci konania podla §8g zdkona 330/1991 Zb.o pozemkovych Upravéch, usporiadani
pozemkového vlastnictva, pozemkovych uradoch, pozemkovom fonde a o pozemkovych spoloc¢enstvach ,
ak relevantné® a pod.).

Postup vyplnenia MS vratane poZadovanych udajov je upraveny vo vzore CKO ¢.25. V pripade vzniku akejkolvek
odchylky v napfﬁani meratelnych ukazovatelov (nenaplnenie / prekrocenie) je prijimatel povinny uviest pri¢inu
vzniku tohto stavu v ¢asti 5 MS-Z.

7.5.Nasledna monitorovacia sprdva

Prijimatel je povinny predloZit poskytovatelovi jednu NMS*! (ak mu tato povinnost vyplyva zo Zmluvy o NFP)
prostrednictvom ITMS2014+ a v pisomnej forme (formular NMS) najneskdr do 30 kalendarnych dni od uplynutia
monitorovaného obdobia. Za monitorované obdobie sa povaZuje obdobie od ukoncenia realizacie aktivit projektu
(t. j. kalendarny den nasledujici po poslednom dni monitorovaného obdobia MS-Z) do 12 mesiacov odo dna
financného ukoncenia projektu (pozri kapitolu 12.1. Riadne ukoncenie realizacie projektu).

NMS projektu obsahuje najma:

*  pozri kapitolu 7.3 Monitorovacia sprdva projektu ,vyrocna*“,

9 excelovy subor s vykonanou kontrolou duplicity podla postupu v Casti 7.6.4.14

10 Relevantné v pripade vyzvy OPLZ-PO5-2020-4/prvy obvod vid. definicia MU v prilohe €.3 vyzvy.

1 pre vyzvy s kédom OPLZ-PO5-2017-1 a OPLZ-P0O5-2018-1 zamerané na miestne obcianske poriadkové sluzby (MOPS) v obciach s pritomnostou
MRK sa v sulade s prislusnou vyzvou kapitola 7.5 neaplikuje.
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* relevantné doklady k preukazaniu naplnenia MU (napr. dokumenty vypracované v ramci konania podla §8g
zdkona 330/1991 Zb.o pozemkovych Upravéch, usporiadani pozemkového vlastnictva, pozemkovych
Uradoch, pozemkovom fonde a o pozemkovych spologenstvéch , ak relevantné?),

* informdcie o stave plnenia MU alebo iného Udaju, ktory nastal az po ukonceni realizacie aktivit projektu,
napr. v pripade MU dlhodobych vysledkov, popisujice zmenu stavu Ucastnikov projektu,

* MU vysledku vratane zdbvodnenia v pripade neudrzania hodnét MU dosiahnutych bezprostredne
po ukonceni realizacie aktivit projektu,

* iné akrelevantné.

Postup vyplnenia MS vratane pozadovanych udajov je upraveny vo vzore CKO €. 27. V_pripade vzniku akejkolvek

odchylky v naplfiani meratelnych ukazovatelov (nenaplnenie/prekroéenie) je prijimatel povinny uviest pri¢inu
vzniku tohto stavu v Casti 5 NMS.

7.6.Dopliujuce udaje k monitorovaniu projektov
7.6.1. Meratel'né ukazovatele

Vo vztahu k tdajom uvedenym v DMU k ZoP/MMS/MS-V/MS-Z sa uvadzaju len tie MU, ktorych naplfianie a/alebo
vykazovanie nastdva pocas realizacie projektu v ¢ase podavania DMU k ZoP/MMS/MS-V/MS-Z.

S ohladom na previazanost finanénej a realizatnej stranky projektu nenaplfianie MU méze mat dopad na finanénd
Cast projektu (pozri kapitolu 8. Zmeny projektu a kapitolu 13. Finan¢na oprava).

7.6.2. Sledované udaje projektu

Nad rdmec DMU k ZoP, MMS, MS-V, MS-Z a NMS je prijimatel povinny monitorovat a vykazovat Sledované udaje
projektu, ktorych zoznam je uvedeny v prilohe Zmluvy o NFP (Predmet podpory) a ide o meratelné hodnoty odlisné
od MU. V priebehu implementacie projektu méze byt rozsah Sledovanych Gdajov projektu upraveny (rozsireny, resp.
zUzZeny) a poskytovanie tychto Gdajov bude prebiehat v stlade s podmienkami dohodnutymi v Zmluve o NFP.

Sledované Udaje projektu prijimatel predklada na SO ako prilohu kazdej predkladanej MS-V/MS-Z/NMS, a to podla
prilohy ¢. 06 Vykazovanie sledovanych Gdajov projektu tejto prirucky (v elektronickej podobe vo formate Excel).
Prijimatel zadava iba tie hodnoty, ktoré dosiahol za obdobie, za ktoré predklada MS-V/MS-Z/NMS.

Prijimatel je zéroven povinny na vyziadanie poskytovatela predloZit Sledované (daje projektu, a to v nim
pozadovanej forme a v stanovenom termine.

7.6.3. D-udaje

D-udaje (inak aj ,Iné Gdaje”) su $tatistické data potrebné na monitorovanie prispevku projektu k naplifianiu cielov
horizontalnych principov, ktorych zoznam bez stanovenia cielovej hodnoty je uvedeny v prilohe Zmluvy o NFP
(Predmet podpory) a v prilohe €. 5 - zoznam dalSich udajov prislusnej vyzvy, kde je uvedena ich definicia, v stlade
s ktorou je potrebné udaj vykazovat.

Prijimatel je povinny vykazovat D-Udaje prostrednictvom MMS/MS-V/MS-Z/ NMS a vykazuje len tie D-Udaje, ktorych
naplfianie a/alebo vykazovanie nastéva pocas realizacie projektu v ¢ase podavania MMS/MS-V/MS-Z/NMS.
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7.6.4. Zber dat o ucastnikoch

Prijimatel zbiera data o U&astnikoch, tzv. mikroudaje prostrednictvom karty U&astnika'?, ktoré sa eviduju cez
ITMS2014+.

Definicia G€astnika®®: U¢astnik je osoba, ktora priamo vyuZiva intervenciu ESF. Ako G¢astnik sa vykazuje takd osoba,

ktord mozZno identifikovat a od ktorej moZno pozadovat jej osobné tdaje (t.j., pohlavie, zamestnanecké postavenie,

vek, dosiahnuté vzdelanie), a na ktoru st vyclenené 3pecifické vydavky. Osoby, ktoré maju z intervencie ESF nepriamy

prinos, sa nevykazuju ako ucastnici.

Priklady ucastnika:

* Podpora neaktivnym osobam v hlfadani zamestnania - Podpora pre neaktivne osoby je individudinou podporou.

Na jej vykon su zamestnané dalSie osoby, ktoré boli na pracu s neaktivnymi osobami vyskolené. Ciel je

stanoveny na pocte neaktivnych fudi, pre ktorych su vyclenené vydavky na pomoc pri hladani zamestnania

a oCakava sa zmeny v ich situacii.

neaktivne osoby su Géastnikmi projektu a vztahuje sa na nich karta Ucastnika,

zamestnanci zamestnani na vykon podpory nie s G¢astnikmi, a teda sa na nich nevztahuje karta Ucastnika.

Prijimatel je povinny zbierat Udaje o Ucastnikoch projektu prostrednictvom kariet uéastnikov v dvoch ¢asovych

obdobiach implementacie projektu:

a) zacCiatok ucasti na projekte (vstup ucastnika do projektu):

spolo¢né MU opisuju vlastnosti a situaciu Ucastnikov v denl vstupu ucastnika do projektu;
informacie su zbierané pre kazdého ucastnika prostrednictvom karty ucastnika v zazname o vstupe do
projektu;

v pripade opakovaného vstupu ucastnika do projektu (napr. ak predtym projekt predcasne opustil) alebo
jeho vstupu do roznych aktivit v roznych c¢asovych obdobiach - Udaje o vstupe do projektu ostavaju
nezmenené, t. j. ostavaju v platnosti idaje zaevidované a platné pri prvotnom vstupe do daného projektu.

b) koniec ui¢asti na projekte (vystup ucastnika z projektu):

spolo¢né MU okamtZitych vysledkov odrdzaju situaciu ucastnikov po odchode ucastnika z projektu;
informacie su zbierané pre kazdého ucastnika prostrednictvom karty tcastnika — zazname o vystupe
z projektu;

pre vykazovanie okamizitych vysledkov ma prijimatel moZnost zaevidovat Udaje o ucastnikoch ku driu,
kedy ukonéil Géast na projekte, najneskdr do 4 tyZzdriov od ukonéenia Uéasti na projekte (lehota zadina
plynat nasledujicim diiom po odchode Géastnika z projektu);

zmeny v situacii Ucastnikov, ktoré sa objavia po viac ako 4 tyzdrnoch po ukonceni jeho Ucasti na projekte,
sa neberud do avahy;

ak ucastnik v jednom projekte viackrat participoval na aktivitach projektu, eviduje sa u neho kazdy vystup
z projektu tak, aby udaj okamzitého vysledku zohladroval stav jeho posledného vystupu z projektu;

Ucastnik je zapocitany bez ohladu na to, ¢i sa zucastnil projektu v planovanom rozsahu alebo opustil
aktivitu predcasne.

12V nadviznosti na definiciu GU¢astnika sa kapitola 7.6.4 neaplikuje pre vyzvy s kédom OPLZ-P05-2017-1 a OPLZ-PO5-2018-1, zamerané na miestne
obcianske poriadkové sluzby (MOPS) v obciach s pritomnostou MRK.

13 Definicia a priklady Ucastnika vyplyvaju z nariadenia o ESF priloha | a Usmernenia EK k monitorovaniu a hodnoteniu politiky sudrznosti, ESF
zmdja 2016:
http://www.minv.sk/swift data/source/mvsr a eu/oplz/dokumenty/metodicke dokumenty/rozne/usmernenia ek/Priloha%20D)%20k%20

Usmerneniu%20EK%20k%20monitorovaniu%20a%20hodnoteniu%20ESF%20maj%202016%20A)%20verzia.pdf.
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Pred zberom dat od ucastnikov, je prijimatel povinny predloZit na podpis kazdému Ucastnikovi ,,Suhlas so spravou,
spracovanim a uchovavanim osobnych udajov” (priloha ¢. 13a alebo 13b tejto prirucky). Prvotnym tGdajom, ktory
prijimatel zistuje od ucastnika, je rodné Cislo. Prepojenim ITMS2014+ s registrom fyzickych oséb ddjde
k automatickému vygenerovaniu zakladnych dat o ucastnikoch a nasledne prijimatel takéhoto Ucastnika eviduje ako
,Ucastnik ma SK rodné &islo” a zvy$né déta zbiera podla karty Gcastnika v systéme ITMS2014+. Poskytovatel ma
povinnost predkladat informdcie o Uc¢astnikoch projektu, ¢o vyplyva z nariadenia ESF a vztahuje sa na vietky projekty
spolufinancované z ESF a IZM (v zmysle § 47 ods. 2 a ods. 4 zakona o prispevku z ESIF). Na zéklade uvedeného
poskytovatel poZaduje Udaje o Ucastnikoch od prijimatela a prijimatel ma vynaloZit maximalne usilie na ziskanie
a zber dat o ucastnikoch projektu.

Za ucastnika s kartou Gcastnika mozno povazovat iba takd osobu, ktora okrem rodného C¢isla uviedla v ramci

vyplnenia karty Gcastnika nasledovné polozky:

* pohlavie,

* zamestnanecké postavenie,

e vek,

* dosiahnuté vzdelanie.

V pripade, Ze ucastnik nevyplni niektord z horeuvedenych Styroch poloZiek, povaZuje sa karta Ucastnika za nedplnu.
Ucastnik s netplnou kartou Géastnika sa nepovaiuje za Géastnika a nie je mozné ho zapocitat medzi Gcastnikov
s kartou Ucastnika, a teda nie je moZné ho zapocitat do hodnoty MU. Takyto Ucastnik s netplnou kartou tcastnika
sa eviduje v ramci D-tdaju D0311. Ucastnik, ktory spifia kritéria pre operaciu, ale nie je ochotny poskytnut komplexny
subor Gdajov, by nemal byt zapoditany a hlaseny ako ucastnik monitorovacich dat, ale méze byt stéle podporovany

v ramci danej operdcie, ak splni kritérium opravnenosti.

| Ziskanie sihlasu s Ziskanie rodného Lisla Ziskanie piatich zékladnyich
poskytnutimasobmych Gtasnika asabnych udajov do karty
idajov ,‘ Gtastnika:
1. pohlavie
3 2. zamestnanecké postavenie
3.vek

4, dosiahnuté vzdelanie

dfaprilaiy €14

po

Podplsany sihlas s peskyntuim esobrych Gdajov

Karta ucastnika dalej obsahuje polozku o znevyhodneni, ktora sa zaraduje medzi tzv. ,citlivé udaje“, ktoré méze
Ucastnik odmietnut poskytnut. V pripade odmietnutia'® poskytnutia , citlivych Gdajov” Géastnik podpie ,Cestné
vyhlasenie o neposkytnuti citlivych Gdajov” (priloha ¢ 15a alebo 15b tejto prirucky). Ugastnik, ktory odmietne
poskytnut ,citlivé udaje”, je nadalej povaZovany za Ucastnika s kartou Uéastnika a zapocitava sa do hodnoty MU.

14V pripade ak jeden zo zakonnych zéstupcov maloletého dietata odmietne poskytnut cilivé idaje maloletého dietata, v takomto pripade sa to
povaZuje za nesuhlas. Odmietnutie musi byt vo forme prilohy ¢. 15b.
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7.6.4.4. Zapocitanie ucastnika do hodnoty meratelného ukazovatela

Modelova situdacia 1 Modelova situdcia 2

Os0bné igzje

Ucastniy
*KaMou Geagtnyy

“ 2apotitay
o Vdo
Olektového Metatelngh
Ukazovater,

7.6.4.5. Nezapocitanie ucastnika do hodnoty meratelného ukazovatela

V pripade nevyplnenia ktorejkolvek polozky zo Styroch osobnych Udajov, nie je osoba zapojend do projektu vedend
ako ucastnik projektu. Napriek tomu, Ze by osoba uviedla citlivy idaj o znevyhodneni, nie je vedena ako ucastnik.

Modelova situdcia

Osobng ldaje

1. pohlayie
2

\ 3. vek
dos;
lo; mhnmeuzda\ame
Osoba je
e Utastnil
™ ) by
Zapotitanjy do .
hludnotv
pm]eknve’hu

Ukazovaer,
~bezks

Cltivé e
(nevjhodnen, €)

7.6.4.6. Odmietnutie poskytnutia osobnych udajov

V pripade, Ze U&astnik odmietne® prijimatelovi poskytnut rodné &islo, prijimatel je povinny dat takémuto G¢astnikovi
na podpis , Cestné vyhlasenie o neposkytnuti osobnych tGdajov” (priloha ¢. 14a alebo 14b tejto prirucky). Prijimatel
nesmie odmietnut Uéastnika na aktivitach projektu z dévodu neposkytnutia rodného ¢isla a inych osobnych udajov
alebo citlivych Udajov Géastnikom, musi vsak vyvinit maximalne usilie na vykonanie zberu Udajov o Gcéastnikoch v
zmysle nariadenia o ESF.

Neuplnost alebo odmietnutie poskytnutia osobnych udajov o uéastnikoch, ¢ uz s uvedenim bez uvedenia
relevantného dovodu odmietnutia (uvadza sa priamo v prislusnej prilohe ¢. 14a alebo 14b) neumozni zapoditanie
tejto osoby do poctu ucastnikov s kartou ucastnika. Takyto Ucastnik bude evidovany ako Ucastnik bez karty Gcastnika
cez D-Udaj D0311 (pozri kapitolu 7.6.4.10. Plnenie cielovych hodndt MU viazucich sa na kartu ucastnika). Prilis vysoka
hodnota rozdielu celkového poctu Ucastnikov a poctu Ucastnikov s kompletne a spravne vyplnenou karou tGcastnika
svedci o rizikovosti zhromaZzdovania dat a monitorovania projektu. Ak je vysSia ako 10 % z celkového poctu
G&astnikov, je potrebna hibkova analyza pricin zo strany prijimatela.

15V pripade ak jeden zo zédkonnych zastupcov maloletého dietata odmietne poskytnut osobné tdaje maloletého dietata, v takomto pripade sa to
povaZzuje za nesuhlas. Odmietnutie musi byt vo forme prilohy ¢. 14b.
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Prijimatel je povinny ,Suhlas so sprévou, spracovanim a uchovavanim osobnych udajov” (priloha ¢. 13a alebo 13b

v

tejto prirucky), ,Cestné vyhldsenie o neposkytnuti osobnych Gdajov“ (priloha ¢. 14a alebo 14b tejto prirucky)
a ,Cestné vyhlasenie o neposkytnuti citlivych Gdajov” (priloha € 15a alebo 15b tejto prirucky) zbierat, evidovat
v ITMS2014+ a archivovat do 31.12.2028.

Prijimatel je povinny ich naskenované verzie predkladat ako elektronicka prilohu k MS-V/MS-Z.

Suhlas dotknutych os6b so spracovanim osobnych Gdajov a/alebo vyhldsenie o neposkytnuti osobnych udajov
a/alebo vyhlasenie o neposkytnuti citlivych Udajov sa za kazdého Ucastnika zbiera iba raz a to v ¢ase prvotného
vstupu Ucastnika do projektu, t. j. v ¢ase prvotného pokusu o zber dat o Gcastnikovi.

Prijimatel je povinny pocet Géastnikov s vyplnenou kartou Ucastnika evidovat cez prislusné MU a D-Udaje. Hodnota
MU/D-udaju, viazuceho sa na kartu ucastnika, sa musi rovnat poctu vyplnenych a evidovanych kariet ucastnika
v systéme ITMS2014+. Pri predkladani DMU k ZoP, MS-V, resp. MS-Z sa hodnota prislusného MU/D-udaju, viazuceho
sa na Ucastnikov s kartou ucastnika musi rovnat hodnote poctu evidovanych kariet GUcastnika v ITMS2014+, t. j.
sa musi rovnat hodnote poctu Ucastnikov s kartou ucastnika, ktori vstipili do projektu za monitorované obdobie, t.
j. 0d 01.01. daného roka (resp. od iného datumu, od ktorého projekt zacal v prvom roku) do 31.12. daného roku.

Prijimatel v MS-V/MS-Z uvedie pocet uéastnikov s kartou Ucéastnika, ktori odmietli o sebe poskytnut ,citlivé udaje”
a podpisali ,Cestné vyhlasenie o neposkytnuti citlivych Gdajov” (priloha €. 15a alebo 15b tejto prirucky) a ich
naskenované verzie predklada ako ich prilohu ITMS2014+. Pocet Ucastnikov s kartou ucastnika bez vyplnenej poloZky
v karte Ucastnika o znevyhodneni sa musi rovnat poétu scanov doloZenych podpisanych ,Cestné vyhlasenie
o neposkytnuti citlivych udajov” (priloha ¢. 15a alebo 15b tejto prirucky).

Priklad:
* MS-V predlozend v roku ,,n“:
POxxx ro¢nd hodnota = 100
POxxx kumulativ = 100

t. j. v ITMS2014+ je zaevidovanych 100 kariet Gcastnika; t. j. v roku ,,n“ je v projekte 100 ucastnikov
s kartou ucastnika

* MS-V predloZend v roku ,,n+1“:

POxxx ro¢nda hodnota (rocny prirastok) = 50

t.j. vroku ,n+1“ je v ITMS2014+ zaevidovanych 50 novych kariet ucastnikov

POxxx kumulativ = 150

t.j. vroku ,n+1“ bolo v projekte 150 ucastnikov s kartou ucastnika (100 z roku ,,n“ a 50 z roku ,,n+1“)
* MS-V predloZena v roku ,,n+2“

POxxx rocna hodnota (ro¢ny prirastok) = 0 (v projekte nepribudli Ziadni novi Ucastnici s kartou

Ucastnika)

t.j. vroku ,n+2“ je v ITMS2014+ zaevidovanych 0 novych kariet Ucastnikov

POxxx kumulativ = 150

t.j. vroku ,n+2“ bolo v projekte 150 ucastnikov s kartou tcastnika (100 z roku ,,n“, 50 z roku ,,n+1“a 0
z roku ,,n+2“)

* MS-Z predloZend v roku ,,n+3“

POxxx ro¢nda hodnota (ro¢ny prirastok) = 10
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t.j. vroku ,n+3“ je v ITMS2014+ zaevidovanych 10 novych kariet Uc¢astnikov
POxxx kumulativ = 160

t.j. vroku ,,n+3“ bolo v projekte 160 ucastnikov s kartou ucastnika (100 z roku ,,n“, 50 z roku ,n+1“, 0
zroku ,,n+2“ a 10 z roku ,n+3“).

Prijimatel' je povinny pocet G&astnikov bez karty Géastnika, ktori poskytli ,Cestné vyhlasenie o neposkytnuti
osobnych tdajov” (priloha ¢. 14a alebo 14b tejto prirucky) evidovat cez D-Udaje. Pri predkladani MS-V/MS-Z sa musia
hodnoty D-Gdajov rovnat poctu scanov ,Cestné vyhlasenie o neposkytnuti osobnych ddajov” (priloha ¢. 14a alebo
14b tejto prirucky) v ITMS2014+, t.j. hodnote poctu Ucastnikov bez karty Gcastnika, ktori vstupili do projektu za
monitorované obdobie, t.j. od 01.01. daného roka (resp. od iného datumu, od ktorého projekt zacal v prvom roku)
do 31.12. daného roku. Prijimatel vykazuje tie D-Udaje, ktoré su definované vo vyzve pre jednotlivé fazy projektu.

Priklad vypocCtu v prvej faze projektu:
* MS-V predloZena v roku ,,n“
D0311 rotnd hodnota = 10
D0311 kumulativ =10

t. j. v ITMS2014+ je zaevidovanych 10 vyhlaseni o neposkytnuti osobnych udajov; t. j. v roku ,,n“ je
v projekte 10 ucastnikov neevidovanych cez kartu Gcastnika

* MS-V predloZena v roku ,,n+1“
D0311 roc¢na hodnota (roény prirastok) = 5
t.j. vroku ,n+1“ je vITMS2014+ zaevidovanych 5 novych vyhlaseni o neposkytnuti osobnych udajov
D0311 kumulativ = 15

t.j. vroku ,n+1“ bolo v projekte 15 vyhldseni o neposkytnuti osobnych udajov (10 z roku ,,n“a 5 z roku
,N+1“), t.j. v roku ,n+1“ je v projekte 15 ucastnikov neevidovanych cez kartu ucastnika

* MS-V predlozena v roku ,,n+2“
D0311 roc¢na hodnota (roény prirastok) = 8
t.j. vroku ,n+2“ je v ITMS2014+ zaevidovanych 8 novych vyhlaseni o neposkytnuti osobnych udajov
D0311 kumulativ = 23
t.j. vroku ,n+2“ bolo v projekte 23 vyhlaseni o neposkytnuti osobnych udajov; (10 z roku ,,n“, 5 z roku
»N+1“a 8 zroku,n+2“), t.j. vroku,n+2“ je v projekte 23 Ucastnikov neevidovanych cez kartu ucéastnika
* MS-Z predloZend v roku ,,n+3“
D0311 ro¢na hodnota (rocny prirastok) = 0 (v projekte nepribudli Ziadne nové vyhlasenia
o neposkytnuti osobnych udajov)
t.j. v roku ,n+3“ je v ITMS2014+ zaevidovanych 0 novych vyhldseni o neposkytnuti osobnych udajov

D0311 kumulativ = 23.

Vzhladom na naviazanie karty Ucastnika na poskytnutie osobnych udajov, najméa rodného Cisla, je mozné do plnenia
prislusného MU viaziceho sa na na kartu Ucastnika, zapoditat ¢ast hodnoty D-udaju, ktory monitoruje pocet
Ucastnikov bez karty ucastnika, avsak hodnota D-udaju sa akceptuje len do vysky 10% z dosiahnutej hodnoty MU
viaZzuceho sa na kartu Ucastnika. Ak je hodnota vy3sia prijimatel predklada hibkovu analyzu stavu s oddvodnenim
rozdielu medzi celkovym poctom Géastnikov a Gcastnikov s kartou Ucastnika. PredloZenie hibkovej analyzy nie je
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doévodom na neuplatnenie sankéného mechanizmu v pripade neplnenia ciefovych hodn6t MU (na zaklade suctu
hodnoty dosiahnutej v POxxx a hodnoty D-udaju do vysky maximalne 10% z dosiahnutej hodnoty POxxx).

Priklad:
Planovana hodnota POxxx = 1200
Dosiahnuta hodnota POxxx = 1 000 t.j. v projekte je spolu 1 000 tGcastnikov s kartou ucastnika
Dosiahnuta hodnota D0311 =300 t.j. v projekte je 300 ucastnikov bez karty ucastnika

Uznané plnenie cez MU + D-udaj =1 100 (1 000 z POxxx + 100 z D0311 (100 = 10% z 1 000)) Jeden ucastnik
moze byt vykazany v kazdom projekte iba jedenkrat bez ohladu na to, kolkych aktivit v projekte sa
zUcastni.

Ucastnici bez karty Gcastnika, ktori poskytli ,Cestné vyhlasenie o neposkytnuti osobnych Gdajov“ (priloha ¢. 14a
alebo 14b tejto prirucky) a boli evidovani v rdmci D0311, avsSak pocas realizcie projektu svoje stanovisko zmenili
a poskytli ,Suhlas so spravou, spracovanim a uchovavanim osobnych Udajov” (priloha ¢. 13a alebo 13b tejto
prirucky), su v najblizsej MS-V/MS-Z vynati z hodnoty D0311 a presunuti do hodnoty prislusného MU (POXXX).

Informaciu o takomto presune prijimatel pisomne odévodni v MS-V/MS-Z (v relevantnych ¢astiach ,,5 Hodnoty MU
za projekt”, ,,9 Iné Udaje na urovni projektu” ,,10 Identifikované problémy, rizika a dalSie informacie®).

V priebehu implementacie je prijimatel povinny na vyZiadanie poskytovatela predloZit akékolvek informacie
k evidencii Ucastnikov projektu, a to v nim poZadovanej forme a v stanovenom termine (napr. scany priloh 13, 14
a 15 tejto prirucky ako prilohu DMU k ZoP).

Finan¢na oprava za neplnenie cielovej hodnoty MU viazanych na kartu Ucastnika bude uplatnena na rozdiel medzi
planovanou hodnotou POxxx viazaného na kartu ucastnika a dosiahnutou hodnotou POXXX viazaného na kartu
Géastnika. Do dosiahnutej hodnoty POXXX viazaného na kartu Ucastnika je moziné zapoditat aj Cast hodnoty
dosiahnutej cez D-udaj, ktory monitoruje Ucastnikov bez karty uUcastnika, avSsak maximalne do vysky 10%
z dosiahnutej hodnoty POxxx viazaného na kartu Ucastnika. Vycislenie financénej opravy na projekte pre neplnenie
cielovej hodnoty MU je uvedené v kapitole 13 Finan¢nd oprava.

Priklad 1:
Cielova hodnota POxxx = 10 000
Dosiahnuta hodnota POxxx = 8 500
Dosiahnuta hodnota D0311 = 500

Uznané plnenie POxxx= 9 000 (8 500 z POxxx + 500 z D0311 (je mozné zapoditat celt dosiahnutd sumu,
lebo je nizsia ako 10% z dosiahnutej hodnoty v P0266 o je 8 500)

Rozdiel medzi planovanou a dosiahnutou hodnotou MU POxxx je 1 000 (10 000 — 9 000), t.j. doslo k 10
% neplneniu cielovej hodnoty.

Priklad 2:
Cielova hodnota POxxx = 10 000
Dosiahnutd hodnota POxxx = 6 500
Dosiahnuta hodnota D0311 = 3 000
Uznané plnenie POxxx = 7 150 (6 500 z POxxx + 650 z D0311 (650 = 10% z 6 500))
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Rozdiel medzi planovanou a dosiahnutou hodnotou MU POxxx je 2 850 (10 000 — 7 150), t. j. doslo
k 28,5 % neplneniu cielovej hodnoty.

Prijimatel, ktory realizuje projekt, v ktorom su Gcastnici projektu s kartou ucastnika, je povinny ku kazdej MS-V a MS-
Z zrealizovat nasledovné kontroly spravnosti Udajov o Ucastnikoch:

A: Kontrola duplicity ucastnikov

Pocet kariet Géastnika uvedeny v ITMS2014+ v zdlozke monitorovanie/ucastnici projektu (pocet zaznamov) sa musi
rovnat poctu Gcastnikov vykadzanych v projektovom meratelnom ukazovateli.

Prijimatel, exportuje do excelového suboru vSetkych ucastnikov z tej istej zalozky ITMS2014+ a pomocou excelovej
funkcie®® na kontrolu duplicit skontroluje, & na Grovni projektu nie st vykazani duplicitni Géastnici.

V pripade, ak duplicita nebola zistena, prijimatel excelovy subor s vykonanou kontrolou duplicity prilozi ako prilohu
k predkladanej monitorovacej sprave.

V pripade, ak duplicita bola zistena, prijimatel excelovy subor s oznacenymi duplicitami zasle projektovému
manazérovi na dalSie rieSenie (odstranenie duplicity) okrem pripadov, kedy pdojde o duplicitu spdsobent
prijimatelom — nespravne vyplnenie rodného Ccisla, alebo nezadanie rodného Ccisla. Prijimatel je povinny takuto
duplicitu odstranit (t. j. odstranit nespravne rodné Cislo, resp. Ulastnika bez rodného d¢isla). Ostatné chyby,
vyplyvajuce zo systému, budu odstranené zo strany SO MV SR v spolupréaci s CKO. Prijimatel bude nasledne
informovany zo strany PM o odstraneni duplicity a ak relevantné, tak aj o Uprave hodnoty poctu ucastnikov za projekt
(zniZenie hodnoty po odstraneni duplicitnych zaznamov).

B: Validacny test - kontrola spravnosti a logického prepojenia zadanych udajov v karte ucastnika

Pred predlozenim kazdej vyro¢nej a/alebo zaveren¢nej MS je prijimatel povinny vykonat kontrolu spravnosti
zadanych udajov do kariet Ucastnika cez Validaény test (priloha ¢. 18). Validacny test kontroluje spravnost a logické
prepojenia vo vyplnenych tudajoch.

V pripade, Ze Validacny test potvrdzuje spravne vyplnenie kariet Ucastnika, prijimatel vykonany Validac¢ny test prilozi
k predkladanej MS.

V pripade, Ze Validaény test vykazuje chyby vo vyplneni kariet U¢astnika, moze prijimatel predloZit MS-V a/alebo MS-
Z aj s Validacnym testom vykazujucim chyby s tym, Ze chyby v Udajoch o Ucastnikoch eviduje, a tieto bezodkladne
odstrani (Upravou Udajov v kartach ucastnika). Po odstraneni chyb prijimatel opakovane vykona Validacny test, ktory
ak uz nevykazuje Ziadne chyby, doloZi ho k predloZzenej MS.

Do odstrdnenia chyb v kartach ucastnika, t. j. do predloZenia Validacného testu bez vykazanych chyb, nie je mozné
zo strany PM predloZzend MS schvalit.

16 Na hladanie a zvyrazriovanie duplikatov ma Excel zabudovanu funkciu, ktord najdete na hlavhom pase nastrojov (zdlozka Domov) pod menom
Podmienené formdtovanie. Stati rozbalit toto menu a vybrat Pravidld zvyrazriovania buniek/ Duplicitné hodnoty. V otvorenom okne
podrobnejsieho nastavenia budete méct vybrat to, ako duplicity maju byt vyznacené, priom ide napriklad o svetloCervenu vyplh inkriminovanej
bunky s tmavocervenym textom.
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8. Zmeny projektu

Proces zmeny projektu okrem tejto kapitoly upravuje aj SR ESIF, MP CKO &. 26 v platnom zneni a Zmluva o NFP (VZP).
Zmenovym konanim sa rozumie posudenie kazdej zmeny projektu v zavislosti od typu zmeny, pravnych dokumentov
platnych a Gcinnych ku driu predloZenia Ziadosti o zmenu/ozndmenia o zmene. Zmenou projektu sa rozumie zmena
prdv, povinnosti a inych skuto€nosti, resp. udajov. Zakladnym vychodiskom posudenia zmeny projektu je
identifikovand alebo predpokladand odchylka skutocného stavu od stavu planovaného. Zmeny maju za ciel
zabezpecit vhodnejsi spdsob realizécie schvalenych projektov s ohladom na zmenu vychodiskovej situacie pocas
realizacie projektu alebo zohladnit vopred nepredvidané okolnosti, ktoré nastali pocas realizacie projektu
ako aj v obdobi nasledného monitorovania projektu.

Z hladiska charakteru zmien v projektoch mozno zmeny rozdelit na:
* zmeny Zmluvy o NFP a jej priloh (s vynimkou prilohy ¢. 1 VZP);
*  formalne zmeny (informacna povinnost prijimatela);
* menej vyznamné zmeny (oznamovacia povinnost prijimatela);
*  vyznamnejsie zmeny (povinnost prijimatela poZiadat o zmenu);
* podstatné zmeny (podstatné porusenie povinnosti prijimatela a ukoncenie projektu);
* zmeny z iniciativy poskytovatela (zmena VZP z dévodu ich aktualizacie).

Podla charakteru zmien, prijimatel zmeny poskytovatelovi oznamuje alebo je povinny poZiadat o zmenu
postupmi uvedenymi v tejto kapitole vratane vyplnenia formularu prostrednictvom evidencie Komunikacia
ITMS2014+.

Prilohy k ozndmeniu/Ziadosti o zmenu sa predkladaju vioZzenim do ITMS2014+.

V pripade, ak je k oznameniu prislusnej zmeny alebo Ziadosti o zmenu predkladana podporna dokumentdcia a tato
dokumentdcia relevantna pre predlozené oznamenie prislusnej zmeny alebo Ziadosti o zmenu uz bola zo strany
prijimatela poskytovatelovi raz predloZenad, prijimatel takito dokumentaciu uz nie je povinny predkladat. Prijimatel
v tomto pripade uvedie len informéciu s odkazom na konkrétny proces (predloZenie ZoP, inej MS, Ziadosti o zmenu
projektu, VO a pod.), v rdmci ktorého bola takato dokumentacia uz predlozena vratane uvedenia jedinecného kédu
evidencie tohto procesu v ITMS2014+.

8.1.Zmenové konanie z iniciativy prijimatela

Prijimatel je povinny oznamit SO vsetky zmeny alebo iné skuto¢nosti, ktoré maju negativny vplyv na plnenie Zmluvy
o NFP alebo dosiahnutie/udrzanie ciela projektu alebo sa akymkolvek spésobom Zmluvy o NFP tykaju, alebo mozu
tykat, a to aj v pripade, ak ma prijimatel ¢o i len pochybnost o dodrziavani svojich zavazkov vyplyvajucich zo Zmluvy
o NFP. Prijimatel je povinny predmetné zmeny, alebo skutoénosti oznamit poskytovatelovi v primeranom predstihu
pred jej vznikom. V pripade ak nie je mozné zmenu oznamit pred jej vznikom je povinny SO o zmenenej skuto¢nosti
informovat bezodkladne po tom ako sa o nej dozvedel.

8.1.1. Formalna zmena

Formalna zmena je zmena, ktord vecne neovplyviiuje spdsob realizcie aktivit projektu, ¢asovy harmonogram
a nema priamy suvis s dosahovanim, resp. udrzanim dosiahnutych vystupov a vysledkov projektu. Nepodlieha
schvdleniu zo strany poskytovatela, ale poskytovatel ju berie na vedomie po oznameni zmeny zo strany prijimatela.
Poskytovatel aj prijimatel st vo vztahu k formalnym zmenam viazani informacnou povinnostou.

Za formalne zmeny projektu sa povazuju najma zmeny:

* uvedené v cl. 6 Zmluvy o NFP,
* oprava chyb v pisani, pocitani a inych zrejmych nespravnosti.
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Prijimatel' je povinny pisomnou formou ozndmit uvedend zmenu poskytovatelovi a v ozndmeni uviest pri¢iny

formaélnej zmeny a predloZit podporni dokumentaciu (ak relevantné), z ktorych zmena vyplyva, najma vypis

z obchodného alebo iného registra, rozhodnutie prijimatela, odkaz na prislusny pravny predpis a pod.

Prijimatel je povinny na SO predloZit:

v pripade zmeny obchodného mena alebo sidla prijimatela — kdpiu vypisu z obchodného alebo iného

registra, ktorym sa tato zmena preukaze. Zmena sidla v Ziadnom pripade nesmie zahfriat zmenu (presun)

miesta realizacie projektu mimo opravnené Uzemie/miesto vymedzené v prislusnej vyzve;

v pripade zmeny Statutarneho organu prijimatela - kdpiu dokumentu ktorym sa tato zmena preukaze;

- vramci sukromného/neziskového sektora je potrebné dorudit originél alebo Uradne osvedéent kopiu
rozhodnutia valného zhromaZdenia alebo iného orgdnu spolocnosti opravneného odvolavat
a menovat Statutarny organ spolu s origindlom podpisového vzoru kazdej novej osoby, ktord je
Statutarnym orgdnom s Uradne osvedéenym podpisom. Zarover je potrebné predloZit suhlas pre
poskytnutie vypisu z registra trestov resp. vypis z registra trestov nie starsi ako 3 mesiace. Prijimatel
je zaroven povinny predlozZit poskytovatelovi v elektronickej podobe novy podpisovy vzor prijimatela
(odporuéany formuldr priloha & 01 Podpisovy vzor). Uradne osvedéené vyhotovenie dokumentu
uchovava prijimatel u seba;

- v ramci verejného sektora je potrebné dorucit kdpiu osvedcenia o zvoleni primatora mesta/starostu
obce, suhlas pre poskytnutie vypisu z registra trestov alebo ¢estné vyhlasenie prijimatela, Ze Statutarny
organ nebol pravoplatne odsideny za trestny ¢in korupcie, za trestny ¢in poskodzovania financnych
zaujmov EU, za trestny ¢&in legalizicie prijmu z trestnej ¢innosti, za trestny ¢&in zaloZenia, zosnovania
a podporovania zlo¢ineckej skupiny alebo za trestny ¢in machinacii pri verejnom obstaravani a verejnej
drazbe. Zaroven je prijimatel povinny predloZit poskytovatelovi v elektronickej podobe novy
podpisovy vzor prijimatela (odport¢any formulér priloha ¢. 01 Podpisovy vzor). Uradne osvedéené
vyhotovenie dokumentu uchovava prijimatel u seba;

v pripade zmeny v osobe splnomocneného zastupcu — v elektronickej podobe predlozit listinu, ktorou
bolo odvolané alebo vypovedané plnomocenstvo pévodnému zastupcovi (ak relevantné) a listinu nového
plnomocenstva pre nového zastupcu s Uradne osvedéenymi podpismi splnomocnitela aj splnomocnenca,
v pripade, ak splnomocni zastupcu na vsetky potrebné a suvisiace pravne kroky a Ukony (resp. na ich ¢ast)
vyplyvajlce zo Zmluvy o NFP (odporucany formular priloha ¢. 02 Splnomocnenie). Originaly alebo Gradne
osvedcené listiny vyhotovenej dokumentacie uchovava prijimatel u seba;

v pripade zmeny kontaktnych udajov prijimatela — postacuje e-mailové oznamenie (prislusSnému PM)
o0 zmene s uvedenim danej zmeny ako aj zaznamenanie zmeny v ITMS2014+ (napr.: v kontaktnej osobe
zodpovednej za projekt, v zmene telefédnnych Cisel prijimatela alebo jeho e-mailovej adresy, pripadne inej
zmeny);

v pripade zmeny ¢&isla uétu uréeného na prijem NFP — elektronickej podobe predlozZit dokumentaciu
preukazujicu vlastnictvo Uctov prijimatefom, t. j. zmluvu o zriadeni bankového uctu alebo potvrdenie
o vedeni U¢tu v banke. Prijimatel na identifikaciu U¢tu méze vyuzit odporucanu prilohu €. 05 Identifikacia
Gctov. Daldie informacie k uétom prijimatela st uvedené v kapitole ¢. 9.5 Uty prijimatela.

Formalne zmeny budu zapracované do Zmluvy o NFP pri vyhotoveni najblizSieho pisomného dodatku najneskér pred

schvalenim zavereénej ZoP, ak ma zmena vplyv na znenie ustanoveni Zmluvy o NFP.

O vzati na vedomie formalnej zmeny bude prijimatel informovany elektronicky vo vynimoénych pripadoch listinne.

V pripade, ak poskytovatel ozndmend formalnu zmenu povaZuje za vyznamnejsSiu zmenu, informuje o tom

prijimatela v pisomnej forme a prijimatel je povinny pri jej dalsom predkladani postupovat v stlade s ustanoveniami

kapitoly 8.1.3 VyznamnejSia zmena.
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8.1.2. Menejvyznamna zmena

Menej vyznamna zmena projektu je taka zmena, ktord zasadnym sposobom neovplyviuje charakter a parametre
projektu alebo plnenie podmienok stanovenych v Zmluve o NFP alebo vo vyzve. Nepodlieha schvaleniu zo strany
poskytovatela, ale poskytovatel ich berie na vedomie po oznameni zmien zo strany prijimatela, resp akceptuje
po overeni, i prijimateflom ozndmena zmena spada do kategdrie menej vyznamnych zmien.

Za menej vyznamné zmeny projektu sa povazuju najma zmeny:
e uvedené v ¢l. 6 Zmluvy o NFP a/alebo Specifikované v tejto Casti.

Prijimatel je povinny bezodkladne (7 pracovnych dni) pisomne oznamit poskytovatelovi, Ze nastala takato zmena,
avsak nie je povinny poZiadat o zmenu Zmluvy o NFP na formulari, ktory je prilohou tejto prirucky. Prijimatel uvedie
pri€iny vzniku menej vyznamnej zmeny projektu, dopad navrhovanej zmeny na ciele projektu, MU a rozpocet
projektu a predloZi podpornu dokumentaciu (ak relevantné).

O vzati na vedomie, resp. neakceptovani menej vyznamnej zmeny bude prijimatel pisomnou formou informovany.

Menej vyznamné zmeny projektu poskytovatel zapracuje do Zmluvy o NFP pri vyhotoveni najblizSieho pisomného
dodatku, resp. najneskdr pred schvalenim zavereénej ZoP, ak ma zmena vplyv na znenie ustanoveni Zmluvy o NFP.

V pripade, ak poskytovatel oznamenu menej vyznamnu zmenu povazuje za vyznamnejsiu zmenu v pisomnej forme
informuje o tom prijimatela a prijimatel je povinny pri jej dalSom predkladani postupovat v stlade s ustanoveniami
kapitoly 8.1.3 VyznamnejSia zmena.

* Ukoncenie realizacie hlavnych aktivit projektu v skorSom termine

V pripade, Ze prijimatel ukondi aktivity na projekte v skorSom termine ako sa zaviazal vZmluve o NFP, je povinny
bezodkladne oznamit tuto skutoénost prislusSnému PM. Za splnenie oznamovacej povinnosti sa povaZzuje
predloZenie Hlasenia o ukonceni realizdcie aktivit projektu (pozri kapitolu 12.1.1, kapitolu 12.1.2. a kapitolu
12.1.3).

O akceptovani ukoncenia projektu v skorSom termine ako sa zaviazal v Zmluve o NFP bude prijimatel
informovany, pricom PM sucasne emailom informuje prijimatela o vygenerovani monitorovacieho terminu na
predlozenie MS-Z v systéme ITMS2014+.

Prijimatel dalej postupuje ako v pripade riadneho ukoncenia realizacie projektu (pozri kapitolu 12.1 Riadne
ukondenie realizacie projektu).

Poskytovatel zaroven vyhotovi pisomny dodatok k Zmluve o NFP so zapracovanim vsetkych relevantnych
zmien, a to najneskodr pred schvalenim zavere¢nej ZoP (napr.: schvalené formalne, menej vyznamné zmeny,
ktoré neboli predmetom vyhotovenia pisomného dodatku k Zmluve o NFP a mali vplyv na znenie ustanoveni
Zmluvy o NFP a pod.).

8.1.3. VyznamnejSia zmena

VyznamnejSia zmena je zmena, ktord zasadnym spdsobom ovplyviiuje charakter a parametre projektu alebo plnenie
podmienok stanovenych v Zmluve o NFP alebo vo vyzve.

Prijimatel je povinny poZiadat o vyznamnejsiu zmenu projektu na formulari Ziadost o zmenu projektu/ Oznamenie
o zmene projektu (priloha ¢. 07) pisomnou formou.

VyznamnejSia zmena projektu vyzaduje schvalenie zo strany Poskytovatela.

Za den predloZenia Ziadosti o zmenu zo strany prijimatela sa povaZuje der elektronického podania prostrednictvom
Ustredného portalu verejnej spravy!” dokumentu. V pripade potreby vyuZitia alternativneho sposobu v listinnej

17V pripade technickych problémov pri elektronickom zasielani dokumentacie bude prijimatelovi umoznené preukdzanie datumu, k akému sa
pripadna akceptdcia zmeny pocita. Z dovodu preukdzania datumu je potrebné, aby si prijimatel v takychto pripadoch zabezpecil dokaz o odoslani.
V pripade vyufZitia alternativneho spdsobou komunikacie v listinnej forme sa za den predloZenia Ziadosti o zmenu zo strany prijimatela povaZzuje
den odoslania Ziadosti 0 zmenu na prepravu alebo deri osobného dorucenia.
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forme sa za den predlozZenia Ziadosti o zmenu zo strany prijimatela povazuje den jej odoslania na prepravu alebo
deri osobného dorucenia.

Prijimatel je povinny poZiadat o zmenu na formuléri Ziadost o povolenie vykonania zmeny v zmluve o NFP (priloha
€. 7 (priloha ¢. 7 tejto prirucky) pisomnou formou, a to pred jej vykonanim pred uplynutim doby, ku ktorej
sa pozadovand zmena viaze, alebo pred vznikom, pripadne zanikom skutocénosti, ktord sa ma prostrednictvom
vykonania zmeny odvratit.

Za vyznamnejSie zmeny projektu schvalované ex-ante sa povazuju zmeny:

* uvedené v ¢l. 6 Zmluvy o NFP;
*  spdsobu spolufinancovania projektu (vlastné a Uverové zdroje).

V pripade neschvalenia vyznamnejSej zmeny schvalovanej ex-ante — nie je prijimatel opravneny k realizacii

predmetnej zmeny pristlpit, v opatnom pripade budud vydavky slvisiace s predmetnou zmenou povazované

za neopravnené, resp. SO mozZe uvedené povazovat za podstatné porusenie Zmluvy o NFP.
V pripade schvalenia vyznamnejSej zmeny ex-ante poskytovatel zapracuje vyznamnejsiu zmenu do pisomného
dodatku k Zmluve o NFP, ak md tato zmena vplyv na znenie ustanoveni Zmluvy o NFP.

Doplriujuce informacie k vybranym vyznamnejsim zmenam schvalovanym ex ante:

* Zmena miesta realizacie projektu

Zmena miesta realizacie projektu alebo miesta, kde sa nachadza predmet projektu, za Ziadnych okolnosti
nesmie predstavovat zmenu miesta realizdcie projektu, resp. jeho premiestnenie mimo opravnené
Uzemie/miesto vymedzené v prisluSnej vyzve. V pripade, Ze by k uvedenej situacii doslo, jednalo by
sa o podstatnu zmenu projektu, ktorad opravriuje poskytovatela odstupit od uzatvorenej Zmluvy o NFP.

Zmena meratelnych ukazovatelov

VSetky MU relevantné k PO5 su bez priznaku a su zavazné z hladiska dosiahnutia ich planovanej hodnoty.
Prijimatel je opravneny poZiadat o znizenie MU bez priznaku v riadne od6évodnenych pripadoch maximalne
0 20% oproti jeho hodnote, ktoré bola schvalend v ZoNFP.

Znizenie cielovej hodnoty MU mdZe mat za nasledok zniZenie poskytovaného NFP (pozri kapitolu €. 13.Finan¢na
oprava):
- o viac ako 20% oproti jeho vyske, ¢o predstavuje podstatnu zmenu projektu;
- o akceptovatelnu odchylku 5 % az 20 % - vycislenie finanénej opravy na zaklade miery identifikovanej
odchylky MU vo vztahu k opravnenym vydavkom tych aktivit projektu, v ktorych prichadza
k dosiahnutiu znizovaného MU;
- o menej ako 5 %, ¢o naopak nepredstavuje finan¢ny dopad pre prijimatela.
Schvdlenie Ziadosti o zmenu, predmetom ktorej bolo znizenie cielovej hodnoty MU, nema Ziadne ucinky
vo vztahu k naslednému uplatneniu finanénej opravy.

Poskytovatel je v sulade so Zmluvou o NFP opravneny odstipit od Zmluvy o NFP vidy, ked prijimatel
nedosiahne minimalnu stanovenu hranicu ktoréhokolvek MU, ktory nie je naviazany na podmienku poskytnutia
prispevku, resp. ktoréhokolvek meratelného ukazovatela, ktory je viazany na podmienku poskytnutia
prispevku.

* Zmena zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu

Pri zmene zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu prijimatel postupuje v zmysle ¢l. 6 Zmluvy o NFP.
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Prijimatel je opravneny poZiadat o posunutie zalatia realizacie hlavnych aktivit projektu aj opakovane.

Predizenie realizacie hlavnych aktivit projektu

Dobu realizacie hlavnych aktivit projektu nie je mozné predizit nad ramec maximalnej doby, ktord pre realizaciu
hlavnych aktivit projektov vyplyva z vyzvy a ktora je uvedena pri definicii realizacie hlavnych aktivit projektu
v prilohe Zmluvy o NFP (VZP), maximalne vSak do 31. decembra 2023.

Prijimatel je povinny poZiadat o zmenu pred jej uplynutim, v opaénom pripade budu vydavky, ktoré prijimatel
realizoval v Case od uplynutia doby realizacie hlavnych aktivit projektu do schvdlenia Ziadosti o zmenu
povaZované za neopravnené vydavky. Uvedené platni len v pripade, ak to sucasne vyplyva z prislusnej Zmluvy
o NFP. Plynutie doby realizacie hlavnych aktivit projektu sa neprerusuje pocas obdobia medzi uplynutim
pévodne dohodnutého terminu ukonéenia realizacie hlavnych aktivit projektu a podanim Ziadosti o zmenu.

Zmena sposobu financovania projektu

V stlade so zdkonom o prispevku z ESIF je prijimatel opravneny poZiadat o zmenu spdsobu financovania
projektu s ohfadom na uréeny sp6sob finacovania v prislusnej vyzve. Relevantné spdsoby financovania pre PO5
st uvedené v kapitole 9.6.Spdsoby financovania projektov.

Pozastavenie realizacie projektu

Prijimatel je opravneny pozastavit realizaciu hlavnych aktivit projektu, ak realizacii hlavnych aktivit projektu
brani vys$$ia moc/OVZ, a to po dobu trvania OVZ. Cas trvania OVZ sa nezapoditava do doby realizicie hlavnych
aktivit projektu.

Po vzniku OVZ je prijimatel povinny bezodkladne pisomne oznamit poskytovatelovi dovod jej vzniku, datum
vzniku a priloZit relevantni dokumentaciu preukazujicu jej vznik. Poskytovatel zasle prijimatelovi sthlasné
stanovisko najneskor do 10 dni od dorucenia ozndmenia. V odévodnenych pripadoch méZze poskytovatel
stanovent lehotu primerane predizit. V pripade vydania kladného stanoviska poskytovatela nastavaju G&inky
pozastavenia realizacie hlavnych aktivit projektu spatne od momentu dorucenia oznamenia prijimatela o vzniku
prekazky poskytovatelovi, to vSak neplati pre pripady uvedené v prilohe Zmluvy o NFP (VZP). Prijimatel je
povinny bezodkladne pisomne ozndmit poskytovatelovi zénik OVZ a nésledne poskytovatel zabezpeci Upravu
harmonogramu projektu uvedeného v prilohe Zmluvy o NFP (Predmet podpory).

Zmeny poctu alebo charakteru hlavnych aktivit projektu, zmena rozsahu hlavnych aktivit projektu

Prijimatel je povinny predloZit riadne odévodnenu Ziadost o zmenu vratane relevantnych priloh.

Predlozena Ziadost o zmenu nesmie viest k tomu, aby sa ¢innost, na ktori sa ma prispevok poskytnut
po vykonanej zmene, odchylila od svojho ciefa v tom zmysle, Ze sa nedosiahne Ziadny ciel, alebo sa dosiahne
iny ciel ako ten, ktory vyplyval z podmienok, za splnenia ktorych bol projekt schvéaleny (rozdiel medzi obsahom
projektu v ¢ase schvalenia ZoNFP a v ¢ase po uskutocneni zmeny), alebo sa dosiahne ciel projektu len ¢iastocne.
V opacnom pripade ide o podstatné porusenie povinnosti prijimatela a poskytovatel je opravneny odstupit od
Zmluvy o NFP.

Zmena majetkovo - pravnych pomerov tykajucich sa predmetu projektu

Prijimatel’ je povinny akukolvek dispoziciu (scudzenie, prendjom, prevedenie na tretiu osobu a pod.)
s majetkom nadobudnutym z NFP vykonat aZ po udeleni prechadzajiceho pisomného suhlasu poskytovatela
za podmienok v nom uvedenych, a to aj v pripadoch, kedy zabezpecenie a udrzanie ciela projektu vyZaduje
prenechanie prevadzkovania majetku nadobudnutého z NFP, jeho prenajatie alebo prenechanie do iného
druhu uZivania tretej osobe v celku alebo ciastocne, v opacnom pripade ide o podstatné porusenie Zmluvy o
NFP.
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Na udelenie suhlasu poskytovatela je povinny predloZit riadne oddvodnenu Ziadost o zmenu vratane
relevantnych priloh. O rozsahu potrebnej dokumentacie v kontexte pozadovanej zmeny bude prijimatel
informovany emailom PM.

Prijimatel' je opravneny poZiadat o zmenu projektu aj po uskutofneni vyznamnejSej zmeny, najneskor 30
pracovnych dni pred predloZenim ZoP, ktora ako prvé zahffia aspof niektoré vydavky, ktoré si pozadovanou zmenou
dotknuté.

Za vyznamnejSie zmeny schvalované ex-post sa povazuju najma zmeny:

* uvedené v ¢l. 6 Zmluvy o NFP.
V pripade neschvalenia vyznamnejsSej zmeny schvalovanej ex-post — st vsetky aktivity, resp. vydavky, ktoré suvisia
s neschvdlenou vyznamnejSou zmenou povazované za neopravnené.

V pripade schvalenia vyznamnejSej zmeny schvalovanej ex-post — poskytovatel zapracuje vyznamnejSiu zmenu
projektu do pisomného dodatku k Zmluve o NFP, ak md zmena vplyv na znenie ustanoveni Zmluvy o NFP.

8.1.4. Podstatna zmena

Podstatnd zmena projektu je vidy spojend s podstatnym porusenim povinnosti prijimatela a poskytovatel je
opravneny odstupit od Zmluvy o NFP.

Podstatni zmenu projektu je prijimatel povinny ozndmit poskytovatelovi bezodkladne, pricom bez ohladu
na zaslanu informaciu je vznik podstatnej zmeny projektu vzdy spojeny s povinnostou prijimatela vratit NFP alebo
jeho ¢ast, a to vo vyske, ktora je Umernd obdobiu, pocas ktorého doslo k poruseniu podmienok v désledku vzniku
podstatnej zmeny projektu. Ak vzhladom na charakter zmeny nie je mozné urcit uvedené obdobie, poc¢as ktorého
doslo k poruseniu podmienok v ddsledku vzniku podstatnej zmeny Projektu, imernost k ¢asovému hladisku
sa neaplikuje.

Ak zmena projektu, ktora meni povahu ¢innosti alebo podmienky jej vykondvania, ma urcity rozsah, ktory mozno
povazovat za vyznamny a takymto vyznamnym spdsobom negativne vplyva na dosiahnutie ciela projektu, je dany
zaklad na to, aby takato zmena bola povazovana za podstatnu.

Podstatna zmena projektu nastane, ak v obdobi od zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu dojde k podstatnej
zmene projektu, ktora ovplyviiuje povahu alebo ciele projektu alebo podmienky jeho realizacie v porovnani

so stavom, v akom bol projekt schvaleny.

Ziadnu zmenu tykajucu sa projektu nemozno schvalit v pripade, ak predstavuje podstatn zmenu projektu.
8.2.Zmenové konanie z iniciativy Poskytovatela

Poskytovatel mda pravo v zmysle legislativnych zmien vseobecného nariadenia, Implementac¢nych nariadeni,
Nariadeni k jednotlivym ESIF, zdkona o prispevku z ESIF, SR ESIF, SFR, MP CKO, Priru¢ky pre prijimatela DOP pre POS5,
prislusnych Metodickych usmerneni poskytovatela, auditov a kontrol iniciovat zmeny Zmluvy o NFP a jej priloh.

Véetky zmeny v SR ESIF, SFR alebo v pravnych dokumentoch, z ktorych pre prijimatela vyplyvaji alebo mézu vyplyvat
prava a povinnosti alebo ich zmeny, su pre prijimatela zavazné diiom ich ucinnosti za predpokladu ich zverejnenia.
Poskytovatel je opravneny pre potreby monitorovania a hodnotenia na Urovni OP poZadovat doplnenie a zmenu
povinnosti poskytovania informdcii o Statistickych ddajoch (napr. ,,D-Gdaje”, Sledované udaje).

Pri menej vyznamnej zmene spocivajlcej v zmene jednotlivych poloZiek rozpoctu projektu a/alebo ich podrobnejsej
Specifikacii podla vysledkov prislusnej AFK VO, sa uplatnia dohodnuté postupy uplatnenia prav a povinnosti oboch

stran pre rieSenie menej vyznamnej zmeny obdobne ako ked' je zmena ozndmena zo strany prijimatela. SO zapracuje
zmeny v polozkach rozpoctu podla Ciastkovej spravy alebo spravy z prislusnej AFK VO do elektronickej verzie
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rozpoCtu projektu a takto aktualizovany rozpocet nahra do ITMS2014+ najneskdr po ukonceni finan¢nej kontroly
posledného VO, pricom vysledni zmenu oznami PM prijimatelovi e-mailom. V pripade zmeny v polozkach rozpoctu
suvisiacich s potvrdenou ex ante finanénou opravou, Poskytovatel zapracuje tieto zmeny podla Ciastkovej spravy
alebo spravy z prislusnej AFK VO do elektronickej verzie rozpoctu Projektu, takto aktualizovany rozpocet Projektu
nahra do ITMS2014+ k Projektu po ukonceni financnej kontroly VO s potvrdenou ex ante finan¢nou opravou a jeho
upravenu podobu oznami Prijimatelovi. Vykonanie vSetkych uUkonov podla predchadzajucej vety predstavuje
akceptaciu tejto menej vyznamnej zmeny. Zmena Zmluvy o NFP vo forme pisomného dodatku sa pre tuto zmenu
vykond a? pred ZoP s priznakom zavere¢na.Pre uplatnenie a nasledné preplatenie zmenou dotknutych celkovych
opravnenych vydavkov v ZoP je podkladom vysledok prislu$nej AFK VO vyjadreny v &iastkovej sprave alebo sprave
z tejto financnej kontroly VO a v pripade potvrdenej ex ante financnej opravy aktualizovany rozpocet projektu
vykonany opisnym sposobom na podklade vysledkov prislusnej AFK VO vyjadreny v Ciastkovej sprave alebo sprave
z tejto financnej kontroly VO. Ak Prijimatel vyjadri namietky voc¢i oznamenej aktualizacii rozpoctu projektu, alebo ak
aj bez uvedenia dovodu prijimatel poziada poskytovatela o vyhotovenie dodatku k Zmluve o NFP resp. zmenu prilohy
Rozhodnutia o NFP po jednotlivej AFK VO za uc¢elom premietnutia zmeny v hodnote jednotlivych poloZiek rozpoctu
projektu a/alebo ich blizSej $pecifikacie do jej textu, aktualizacia rozpoétu projektu vyvolava pravne uUcinky iba
v spojeni s pisomnym dodatkom k Zmluve o NFP resp. aktualizaciou priloh Rozhodnutia o NFP.

8.2.1. Hromadna zmena zmluvy o NFP

V stlade so zékonom o prispevku z ESIF (§ 59) je poskytovatel opravneny vykonat hromadnt zmenu Zmluvy o NFP.

Zo strany poskytovatela bude na webovom sidle zverejneny rozsah hromadnej zmeny, o com informuje prijimatela
prostrednictvom ITMS2014+ (evidencia ,Komunikacia“) alebo Ustredného portélu verejnej spravy alebo odoslanim
e-mailu na kontaktnu e-mailovd adresu prijimatela, uvedenud v projektovom spise. Zmena je Ucinna diiom oznamenia
o zverejneni zmeny na webovom sidle poskytovatela. Oznamenie o hromadnej zmene ako aj jej rozsahu zasle
poskytovatel prijimatelovi prostrednictvom ITMS2014+ (evidencia ,Komunikacia“), alebo prostrednictvom
Ustredného portalu verejnej spravy, alebo e-mailom.

Zmena Zmluvy o NFP vykonand v zmysle tejto kapitoly sa zapracuje do Zmluvy o NFP pri vyhotoveni najblizSieho
pisomného dodatku, resp. najneskdr pred schvalenim zavereénej ZoP, ak mad zmena vplyv na znenie ustanoveni
Zmluvy o NFP (pozri aj kapitola 8.3.1 Dodatok k Zmluve o NFP a kapitola 8.3.2 Platnost a Uc¢innost Dodatku k Zmluve
o NFP).

V pripade, ak prijimatel nesuhlasi s uvedenou zmenou Zmluvy o NFP je opravneny do 10 pracovnych dni od dorucenia
oznamenia o zmene Zmluvy o NFP, resp. do 1 mesiaca odoslania (u¢innosti) zmeny Zmluvy o NFP od Zmluvy o NFP
podla § 59 ods. 2 zdkona o prispevku z ESIF odstupit, o ¢om informuje poskytovatela pisomnou formou (pozri
kapitolu 12.2 Mimoriadne ukoncenie projektu).

Hromadnu zmenu Zmluvy o NFP mdZe poskytovatel premietnut do jednotlivych Zmliv o NFP pri najblizSom

pisomnom dodatku, ak sa vyskytne dévod na uzatvorenie takéhoto dodatku. Uzatvorenie dodatku nema vplyv na
platnost ani uéinnost hromadnej zmeny Zmluvy o NFP.

8.3.Proces zZiadosti o vyznamnejSiu zmenu projektu

Prijimatel je povinny predloZit Ziadost o zmenu na formulari ,,Ziadost o povolenie vykonania zmeny“ (priloha €. 07
tejto prirucky). Ziadost o zmenu prijimatel predklada poskytovatelovi v elektronickej podobe a e-mailom. E-mailom
predloZena Ziadost o zmenu je len technickou poméckou pre spracovanie Ziadosti o zmenu, pricom oficialnou verziou
je pisomna forma a terminom dorucenia Ziadosti o zmenu je termin dorucenia jej pisomnej formy poskytovatelovi.

V pripade, Ze Ziadost o zmenu nie je riadne odévodnend a neobsahuje informdcie/Udaje, ktoré stanovuje
Zmluva o NFP je SO opravneny ju zamietnut.

Ak poskytovatel neschvili Ziadost o zmenu z dévodu formalnych nedostatkov, prijimatel méze opatovne poZiadat o
zmenu. V pripade, ak poskytovatel neschvali Ziadost o zmenu z dévodu nesplnenia vecnych aspektov, prijimatel nie
je opravneny opatovne poZziadat o vykonanie rovnakej zmeny.
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Kazda Ziadost o zmenu musi obsahovat podpornd dokumentdaciu suvisiacu so zddvodnenim a preukdzanim
nevyhnutnosti Ziadanej zmeny (napr. odborné stanoviska, znalecky posudok, harmonogram a pod.).

Prijimatel moZe podat Ziadost o zmenu kedykolvek pocas realizacie aktivit projektu.

Poskytovatel moze prijimatela v pripade potreby vyzvat na doplnenie informacii, resp. doplnenie priloh k Ziadosti
0 zmenu, ktoré nezmenia charakter tejto Ziadosti. V takomto pripade mdZe vzdjomna komunikacia prebiehat aj
elektronicky.

Poskytovatel nie je povinny navrhovanej Ziadosti o zmenu vyhoviet, aviak rovnako nie je oprdvneny suhlas
so zmenou bezddvodne odopriet v pripade, ak Ziadost o zmenu spliia vietky podmienky stanovené Zmluvou o NFP.

V pripade ak prijimatel napriek neakceptovaniu/neschvaleniu zmeny zo strany poskytovatela opatovne poZiada
o schvalenie tej istej zmeny, pricom objektivne nenastala zmena skutkovych podmienok, poskytovatel bez dalSieho
preskimavania takuto ziadost o zmenu zamietne.

Ak sa zmena projektu tyka rozpoctu projektu, je prijimatel opravneny predkladat ZoP obsahujice zmenené polozky
a? po uzatvoreni dodatku k Zmluve o NFP. Maximalnu vy$ku NFP uvedent v Rozhodnuti o schvaleni ZoNFP nie je
mozné Ziadnym spdsobom navySovat.

Vyznamnejsiu zmenu projektu schvaluje zmenovd komisia a na zaklade jej rozhodnutia PM pisomne informuje
prijimatela o schvaleni/neschvaleni Ziadosti o zmenu.

V pripade schvalenia vyznamnejsej zmeny projektu je prijimatel vyzvany na uzatvorenie dodatku k Zmluve o NFP.

8.3.1. Dodatok k Zmluve o NFP

1

V pripade schvalenia Ziadosti o zmenu projektu (resp. v pripade zmeny zo strany poskytovatela), poskytovatel
vypracuje navrh Dodatku k Zmluve o NFP a zasiela ho prijimatelovi sp6sobom uvedenym v ¢lanku 4 Zmluvy o NFP,
prioritne elektronicky so zaru¢enym elektronickym podpisom.

V pripade listinného vyhotovenia dodatku, tento vypracuje v 3 rovnopisoch, ktoré su po podpise Statutarnym
organom poskytovatela, resp. nim poverenou osobou zaslané prijimatelovi na oboznamenie sa s ich obsahom a
nasledné podpisanie. Prijimatel zasle v stanovenej lehote 2 rovnopisy navrhu Dodatku k Zmluve o NFP, podpisané
Statutarnym zastupcom, resp. jeho opravnenym zastupcom, na SO (prijimatel si ponechava 1 rovnopis). Pre splnenie
stanovenej lehoty je rozhodujtci pracovny den, ked' boli podpisané vyhotovenia prijaté podatelfiou SO (v pripade
osobného dorucenia) alebo driiom podania na postu, resp. inu prepravu.

V sulade s prislusnym ¢lankom prilohy Zmluvy o NFP (VZP) poskytovatel a prijimatel sU povinni vzajomne si
poskytovat vietku potrebnu sucinnost na plnenie zavazkov vyplyvajucich zo Zmluvy o NFP.

Ak relevantné pozri aj kapitolu 8.2.1 Zmenové konanie z iniciativy prijimatela v ¢ase krizovej situdcie.
8.3.2. Platnost a uéinnost Dodatku k Zmluve o NFP

Den podpisu Dodatku k Zmluve o NFP Statutarnym organom prijimatela a SO, resp. jeho splnomocnenym zdstupcom
je drnom nadobudnutia jeho platnosti.

SO zabezpecdi v sulade s ustanoveniami zdkona o slobode informacii prvé zverejnenie Dodatku k Zmluve o NFP v CRZ
UV SR. Kalendarny deri nasledujtici po dni jeho prvého zverejnenia zo strany SO je diiom Géinnosti Dodatku k
Zmluve o NFP. Napriek skutoénosti, Ze prvé zverejnenie Dodatku k Zmluve o NFP zabezpedi SO, je prijimatel povinny
Dodatok k Zmluve o NFP tieZ zverejnit na svojom webovom sidle, ak je tzv. povinnou osobou podla zdkona o slobode
informacii.

Ak relevantné, pozri aj kapitolu 8.2.1 Zmenové konanie z iniciativy prijimatela v ¢ase krizovej situacie.
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9. Financovanie projektu

9.1.0pravnenost vydavkov

Opravnenost vydavkov je definovana v samostatnej Priru¢ke k opravnenosti vydavkov pre PO 5 zverejnenej
na webovom sidle poskytovatela a v zozname skupin opravnenych vydavkov, ktory je prilohou kazdej vyzvy.

9.2.Podmienky hospodarnosti vydavkov

Prijimatel’ je povinny v zmysle osobitnych predpisov pri pouzivani verejnych prostriedkov, ktorym je aj NFP,
zachovavat aj zasadu hospodarnosti, a preto bude SO v jednotlivych oblastiach implementécie projektu posudzovat,
&i vydavky projektu spifiaju podmienku hospodarnosti.

Vychodiskom pre posudzovanie oprdvnenosti vydavkov projektov z pohladu ich hospodarnosti je MP CKO ¢. 18
v platnom zneni.

Nastavenie podmienok vztahujucich sa na hospodérnost vydavkov vychadza zo snahy SO zabezpelit efektivny
spésob preukazovania (zo strany prijimatela) a overovania (zo strany SO) hospoddarnosti vydavkov projektu
prostrednictvom dodrziavania pravnych predpisov a smernic s dorazom na dodrZiavanie zasady ,,hodnota
za peniaze/value for money”.

Prijimatel’ sa nezbavuje vyluénej a konelnej zodpovednosti za dodrianie zdsady hospodarnosti ukonom SO
uskutoénenym v ramci jednotlivych procesnych faz implementacie (konanie o ZoNFP, VO, obstaravanie nespadajtce
pod pravidla VO, realizacia projektu), ktorym neidentifikoval porusenie zasady hospodarnosti. SO je opravneny aj na
zaklade novych, resp. opakovanych tkonov (najma v pripadoch, ak SO identifikuje nové skutocnosti, ktoré neboli
posudené v Case pdvodnej kontroly hospodarnosti alebo v pripadoch dodatocného uistenia sa o spravnosti vysledku
pbévodnej kontroly hospodarnosti) uplatnit voéi prijimatelovi sankcie za nedodrZanie zasady hospodarnosti.

9.3.V3eobecné podmienky pre thradu prostriedkov EU a SR

Uhrada prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie (dalej aj ,,prijem NFP“) sa uskutoéfiuje po splneni uvedenych
zakladnych podmienok:

* nazdklade ucinnej Zmluvy o NFP, v ramci ktorej je uvedeny zavazny systém financovania v jej prilohe Predmet
podpory. K Uhrade prostriedkov dochdadza v sulade s prislusSnymi ustanoveniami prislusnych ¢lankov prilohy
Zmluvy o NFP (VZP);

e ak ma prijimatel zriadeny uéet pre prijem prostriedkov NFP (EU a SR na spolufinancovanie), ktory je uvedeny
v prilohe Zmluvy o NFP (Predmet podpory);

 vydavky narokované v ZoP boli predmetom AFK VO na tovary, sluzby a prace a bola vystavena Ciastkova sprava
z kontroly VO/ Sprava z kontroly VO s kladnym stanoviskom?® (ak releventné);

* pred podanim ZoP bola prijimatelom vykonanad zdkladna finanéna kontrola v ramci finanénej operacie
(vo vazbe na predkladany uctovny doklad) v zmysle § 7 zdkona o financnej kontrole a audite, ak mu tato
povinnost vyplyva zo zakona. V ramci tejto kontroly je prijimatel povinny overit, ¢i finanéna operécia alebo jej
Cast je v sulade so skuto¢nostami uvedenymi v § 6 a 7 zdkona o finan¢nej kontrole a audite. Zakladnu finanénud
kontrolu potvrdzuju opravneni zamestnanci uvedeni v § 7 ods. 2 zakona o financnej kontrole a audite na
doklade suvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu,
datumu jej vykonania a vyjadrenim, ¢i je/ nie je mozné finan¢nl operaciu alebo jej éast vykonat, ¢i v nej mozno
pokracovat/nemozno pokracovat alebo ¢i poskytnuté plnenie treba vymahat/ nie je potrebné vymahat, ak sa

18 T.j. sprava z kontroly, v ktorej neboli zistené Ziadne porusenia ZVO alebo inych pravnych predpisov, ktoré by mali alebo mohli mat vplyv
na vysledok VO resp. tieto boli skonvalidované akceptovanim udelenej ex-ante finan¢nej opravy a splnenim podmienok na jej uplatnenie
zo strany prijimatela.
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finanéna operacia alebo jej ¢ast uz vykonala, v stlade so skutoénostami uvedenymiv § 6 a 7 zakona o finanénej
kontrole a audite;

* ndarok prijimatela na vyplatenie prislusnej platby vznika len v rozsahu, v akom poskytovatel (aj na zaklade
vyjadrenia prijimatela k zisteniam z kontroly ZoP) rozhodne o opravnenosti vydavkov projektu;

Prijimatel zodpovedd za pravost, spravnost a kompletnost Gdajov uvedenych v ZoP. V pripade, e na ziklade
nepravych alebo nespravnych Gdajov uvedenych v ZoP doéjde k preplateniu vydavkov, pdjde o porusenie finanénej
discipliny v zmysle § 31 zakona o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.

V pripade, Ze prijimatel uhradza vydavky spojené s projektom v inej mene ako EUR, prislusné uctovné doklady
vystavené dodavatelom/zhotovitefom v cudzej mene st poskytovatelom preplacané formou refundacie, resp. naich
Uhradu moze pouzit prostriedky poskytnuté ZP. Pripadné rozdiely z dévodu poufZitia r6znych mien znasa prijimatel.
Nezuétovany rozdiel poskytnutej ZP je prijimatel povinny vratit PJ v zmysle postupov v kapitole 9.8.5 Vysporiadanie
finanénych vztahov.

Pri pouZiti vymenného kurzu pre potreby prepoctu sumy vydavkov uhradzanych prijimatelom v cudzej mene je
potrebné postupovat v sulade s § 24 zakona o Uctovnictve.

V sulade s vysSie uvedenym prijimatel:

* pri prevode penainych prostriedkov v cudzej mene zo svojho Uctu zriadeného v EUR na ucet
dodavatela/zhotovitela zriadeného v cudzej mene, pouzije kurz banky platny v deni odpisania prostriedkov
z UCtu prijimatela, t. j. v den uskutocnenia Uctovného pripadu. Tymto kurzom prepocitany vydavok na EUR,
uhradeny dodavatelovi/zhotovitelovi, zahrnie do ZoP (refundacia, zi¢tovanie ZP);

* pri prevode penaznych prostriedkov v cudzej mene zo svojho Uctu zriadeného v cudzej mene na ucet
dodavatela/zhotovitela v rovnakej cudzej mene pouZije referenény vymenny kurz urceny a vyhlaseny
Eurdpskou centrdlnou bankou v den predchadzajici driu uskutocnenia Uctovného pripadu (odpisania
prostriedkov). Tymto kurzom prepocitany vydavok na EUR, uhradeny dodavatelovi/zhotovitelovi, zahrnie
do ZoP (refunddcia, zGc¢tovanie ZP).

9.4.U¢tovnictvo projektu

V stlade s ¢l. 125 odsek 4 pism. b) vieobecného nariadenia a § 39 zdkona o prispevku z ESIF je prijimatel zapojeny
do realizacie projektov, ktoré sa preplacaju na zaklade skuto¢ne vzniknutych opravnenych vydavkov, povinny viest
bud samostatny uctovny systém, alebo vhodné kddové oznacenie Uctov pre vietky transakcie suvisiace s projektom.
V zmysle zakona o Uctovnictve, kazda uctovna jednotka — prijimatel Uctuje bud' v sustave podvojného tctovnictva
alebo v sustave jednoduchého tctovnictva.

Prijimatel je povinny poéas celej doby realizicie projektu a obdobia nasledného monitorovania projektu zaradit
do evidencie svojho majetku vsetky predmety, prava alebo iné majetkové hodnoty, ktoré obstaral v ramci projektu
z NFP, pricom tie musia aj nadalej zostat v jeho majetku pri dodrzani prislusnych pravnych predpisov.

V zmysle § 39 zakona o prispevku z ESIF prijimatel, ktory je Gétovnou jednotkou, Gétuje o skutoénostiach tykajucich
sa projektu:

a) naanalytickych uc¢toch v ¢leneni podla jednotlivych projektov (rozsirenim syntetickych uctov, napr. 321 xxx,
042 xxx, priCom identifikdtor xxx predstavuje odliSenie vyhradne pre dany projekt) alebo v analytickej
evidencii vedenej v technickej forme v cleneni podla jednotlivych projektov bez vytvorenia analytickych
uctov v Cleneni podla jednotlivych projektov (napr. pomocou prvkov Strukturalnych planov projektov, resp.
stredisk, pricom dany projekt vystupuje ako samostatny prvok Strukturdlneho planu projektov, resp.
stredisko), ak Prijimatel Uctuje v slstave podvojného Uctovnictva;

b) v uctovnych knihach so slovhym a Ciselnym oznacenim projektu v u¢tovnych zapisoch, ak Gctuju v sistave
jednoduchého uctovnictva.

Skutocné zauctovanie vietkych vydavkov realizovanych v rdmci projektu v Uctovnictve prijimatela bude predmetom
FKnM. Prijimatel je povinny v ramci vykonu FKnM na zdklade Zmluvy o NFP umozZnit vykon kontroly Gctovnictva za
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ucelom preukazania opravnenosti vynalozenych vydavkov a dodrzanie podmienok poskytnutia NFP spristupnenim
a preukazanim vsetkych prislusnych dokladov, vystupov z ictovného systému o uctovani o vsetkych skuto¢nostiach
tykajucich sa projektu (najma: Gctovy rozvrh vytlaceny z Uctovného programu, obraty hlavnej knihy jednotlivych
uctov, uctovné zapisy z dennika).

9.5.U¢ty prijimatela

Vseobecnou povinnostou prijimatela je mat pri podpise Zmluvy o NFP otvoreny Gcet, ktory slizi na prijem
prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie. Cislo G¢tu prijimatela je uvedené v prilohe Zmluvy o NFP (Predmet
podpory) a prijimatel je povinny udrzZiavat tento Ucet az do prijatia zdvere¢nej platby NFP otvoreny.

Prijimatel je v zmysle Zmluvy o NFP povinny bezodkladne informovat poskytovatefa NFP o akejkolvek zmene
tykajucej sa bankového uctu prijimatela (napr. zmena urokovej sadzby, Cislo Uctu, zruSenie UcCtu) a je povinny
postupovat v stlade s prilohou Zmluvy o NFP (VZP) (pozri kapitolu ¢. 8 Zmeny projektu).

9.5.1. Spolocné znaky uctov pre jednotlivé typy systémov financovania

Ucty prijimatela — obec, stikromny sektor
a) Systém refundacie:

* musi existovat len jeden beZny Ucet vedeny v komercnej banke, ktory slizZi na prijem NFP,

* v pripade otvorenia Uctu pre prijem NFP v komercnej banke v zahranici, prijimatel zodpoveda za thradu
vsetkych nakladov spojenych s realizaciou platieb na a z tohto uctu,

e Ucet musi byt vedeny v mene euro,

* Ucet moZe byt Uroceny, vzniknuté Groky su prijmom prijimatela,

* Uhrady opravnenych vydavkov (zavdzku dodavatelovi/zhotovitelovi) sa mbzZu realizovat aj z inych Uctov
otvorenych prijimatelom pri dodrZani podmienky existencie jedného Gc¢tu na prijem NFP. Prijimatel je
povinny oznamit SO identifikaciu takychto G¢tov, najneskdr pri zaslani prvej ZoP, v ktorej st deklarované
vydavky zrealizované z inych uctov.

b) Systém zalohovej platby:

* prijimatel je povinny si otvorit osobitny Géet pre projekt, ktory slGZi na prijem NFP a na Ghradu zavézku
voci doddavatelovi/zhotovitelovi,

* po prijati prostriedkov EU a $titneho rozpoctu na spolufinancovanie méze prijimatel z poskytnutej
zélohovej platby uhradit aj vydavky, ktoré uhradil pred datumom jej pripisania na svojom uUcte z inych
uctov otvorenych prijimatelom,

* v pripade otvorenia uctu pre prijem NFP v komercnej banke v zahranici, prijimatel zodpoveda za Uhradu
vSetkych nakladov spojenych s realizaciou platieb na a z tohto uctu,

* et mdze byt Groceny, vzniknuté vynosy za prijem NFP je prijimatel povinny odviest do prijmov SR
na prijmovy ucet PJ jedenkrat rocne. Odvod vynosov prijimatel potvrdi predloZzenim vypisu z osobitného
uctu (pozri kapitolu 9.9.0dvod vynosov),

* Ucet je vedeny v mene euro.

c) Systém predfinancovania:

* musi existovat len jeden uclet, ktory slizi na prijem NFP a na Uhradu zavazku voci dodavatelovi/
zhotovitelovi,

* v pripade, ak je Gfet nedrodeny, mdZzu sa z tohto U¢tu realizovat aj Uhrady prijimatela, ktoré nesuvisia s
projektom,v pripade, ak je Géet Uroéeny, prijimatel je povinny otvorit si osobitny tGéet na projekt, pre ktory
plati:

19V pripade, ak ma prijimatel schvélenych viac projektov, je povinny si otvorit osobitny tcet pre kazdy projekt zvIast.
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sluzi na prijem a uhradu prostriedkov NFP,

vlastné zdroje prijimatela na realizaciu projektu mozu byt uhradzané z osobitného Gc¢tu za podmienky
ich pripisania na dany Ucet najneskor v deri Uhrady dodavatelovi/zhotovitelovi, resp. mézu byt
uhradzané z iného UcCtu prijimatela za podmienky predkladania vypisu o ich Uhrade (v tomto pripade je
potrebné predloZit aj kdpiu zmluvy o bankovom Ucte, z ktorého bola realizovana Uhrada).

prijimatel je povinny vynosy za prostriedky EU a SR na spolufinancovanie vzniknuté na osobitnom Géte
odviest do prijmov $tatneho rozpoCtu na prijmovy Ucet platobnej jednotky jedenkrat rocne (v zmysle
podkapitoly 9.9 Odvod vynosov tejto prirucky).

Prijimatel v sulade s podkapitolou 9.9 Odvod vynosov vznikajucich na osobitnom ucte dokladuje
képiami bankovych vypisov z uctu.

9.6.Spo6soby financovania projektov

Postupy jednotlivych druhov financovania su blizsie definované v prilohe Zmluvy o NFP (VZP) a v platnom SFR

a financovanie projektov sa moze realizovat nasledujicimi spdsobmi:

systémom refunddcie;
systémom zalohovych platieb;
systémom predfinancovania;

kombinacia jednotlivych systémov (kombindcia systémov financovania je blizsie Specifikovana vo vyzve).

9.6.1. Systém refundacie

Pri systéme refundacie (tieZ aj ,priebezna platba“) sa financné prostriedky NFP preplacaju na zaklade skutocne

vynaloZenych vydavkov prijimatelom pred podanim ZoP. Pri predkladani ZoP postupuje prijimatel nasledovne:

prijimatel uhradi vydavky z vlastnych zdrojov,

prijimatel uhradi vydavky uvedené na tctovnych dokladoch na bankovy Gcet dodavatela, ktory je uvedeny
na Uc¢tovnom doklade a mal by sa zhodovat s ¢islom Gi¢tu uvedenym v zmluve s doddvatelom. V pripade,
ak sa Cislo uctu uvedené na fakture nezhoduje s ¢islom Uc¢tu uvedenym v zmluve s dodavatelom, prijimatel
predklada képiu zmluvy o bankovom Ucéte doddvatela (potvrdena peciatkou a podpisom dodavatela
(irelevantné pre skupiny vydavkov 521, 910, 903 a 902)),

prijimatel predkladd ZoP priebe?nd platba poskytovatelovi elektronicky prostrednictvom ITMS2014+
a stucasne v pisomnej forme,

prijimatel spolu s formuldrom ZoP predkladd aj Gétovné doklady alebo ¢asti Gétovnych dokladov, doklady
preukazujuce thradu vydavku a relevantni podpornd dokumentaciu.

Pri vyuZiti systému refundacie je poskytovatel opravneny v pripade potreby pocas vykonu AFK ZoP (priebeina

platba), vy¢lenit/technicky vy¢lenit?° &asti deklarovanych vydavkov z predlozenej ZoP (priebeind platba). V pripade

systému refundacie je mozné deklarované vydavky vyclenit na drovni deklarovaného vydavku alebo jeho ¢&asti.

9.6.2. Systém zalohovych platieb

Pri systéme ZP sa finan¢né prostriedky NFP na realizaciu projektu preplacaju:

vlastné zdroje prijimatela na realizaciu projektu mozu prechadzat cez osobitny Ucet. V pripade ak:

. prechadzaju cez osobitny Ucet - prijimatel je povinny vloZit vlastné zdroje na spolufinancovanie (5 %)
najneskor pred vykonanim Uhrady zavdzku na osobitny Ucet prijimatela a predlozit SO vypis
z osobitného uctu ako potvrdenie o prevode vlastnych zdrojov,

20 Technické vyclenenie vydavkov znamen3, Ze ide len o technické zabezpecenie rozdelenia vydavkov viac a menej rozvinutého regiénu s ciefom
umoznenia ich deklarovania EK.
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neprechadzaju cez osobitny ucet - prijimatel je povinny ku kazdému uhradenému vydavku predloZit
SO vypis z iného Uctu otvoreného prijimatelom o Uhrade vlastnych zdrojov prijimatela,

Specifické vydavky:

mozZu byt realizované aj z iného Uctu otvoreného prijimatefom, ktorého identifikaciu je prijimatel
povinny oznamit SO,

tieto vydavky nesmu byt hradené z osobitného Uctu zriadeného na realizaciu inych programov
zahrani¢nej pomoci,

uhradu Specifickych vydavkov realizuje prijimatel jednym z nasledovnych sp6sobov:

* z osobitného uctu (zalohového) prevedie alikvotny podiel Specifického vydavku na iny ucet
otvoreny prijimatefom a nasledne realizuje Uhradu zadvazku a SO predlozi:

v vypis z iného U&tu otvoreného prijimatefom potvrdzujdci Ghradu zavdzku a
v’ vypis z osobitného Gétu potvrdzujlci pouZitie prostriedkov z poskytnutej ZP,

* minimdlne raz mesacne prevedie prostriedky z osobitného uctu (zdlohového) na iny Ucet
otvoreny prijimatelom, z ktorého priebezne realizuje Uhrady Specifickych vydavkov. Prijimatel
prevedie sumu vo vyske opravnenych vydavkov vzniknutych pocas predchadzajuceho

kalendarneho mesiaca najneskor do 5 pracovnych dni od ukonéenia predmetného kalendarneho
mesiaca a SO predlozi:

v vypis z iného U&tu otvoreného prijimatefom potvrdzujici Ghradu zavazku a

v’ vypis z osobitného Gétu potvrdzujici pouZitie prostriedkov z poskytnutej ZP.

ZP su prijimatelovi poskytované maximalne do vysSky 40 % z NFP. V pripade kombindcie systému refundacie

a systému ZP sa vyska prvej ZP vypocita na rovnakom zaklade, ako by sa vypocitala ZP pri zacati realizacie projektu,

t. j. do vysky maximalne 40 % z NFP.

ZP su prijimatelovi poskytované az do momentu dosiahnutia maximalne 100 % celkovych opravnenych vydavkov na

projekt s vynimkou pripadov, ked bola suma znizend poskytovatefom.

Pri vyuziti systému ZP sa vyplacanie prijimatela uskuto¢riuje v dvoch etapach:

poskytnutie ZP,

zUctovanie poskytnutej ZP.

9.6.3.

Etapa poskytnutia zalohovej platby

Vyska maximalnej ZP v pripade kombinacie systému ZP a systému refundacie sa vypocita nasledovne:

v pripade zacatia realizdcie aktivit projektu:

maximalna vyska prvej?* ZP = 04 X Suma NFP

v pripade zmeny celkovej vysky NFP

maximalna vyska ZP = 04 X Suma NFP po zmene

v pripade, ak prva/predchadzajica ZP nebola poskytnuta v maximalnej moznej vyske:

> Z0P (zG¢tované ZP) schvalené CO + (maximalna vyska ZP - 5 poskytnutych ZP) < 40 % NFP

v pripade projektov, v rdmci ktorych boli identifikované vydavky, ktoré si predmetom prebiehajiceho skimania:

S ZoP (ztc¢tované ZP) schvalené CO + S ZoP pozastavené PS (ztctované ZP) + (maximalna vyska ZP - §

poskytnutych ZP) < 40 % NFP

21 pri vypocte maximalnej vyiky ZP sa berie do Gvahy aktualna zazmluvnend suma NFP zndma v ¢ase predloZenia ZoP (poskytnutie zalohovej

platby).
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Vyska maximalnej ZP v pripade kombinacie systému ZP a systému predfinancovania sa vypocita nasledovne
eV pripade zacatia realizacie aktivit projektu:

Celkova suma identifikovanych typov vydavkov

maximalna vyska prvej ZP = 04 X
(rozpoctovych poloziek projektu)

eV pripade zmeny systému financovania na kombindciu systému zélohovych platieb a systému predfinancovania

celkovd suma identifikovanych typov vydavkov (rozpoctovych poloziek

imalna wikazP = 4
maximalna vyska 0, X projektu)

Maximalnu vy$ku ZP SO prepocita vidy pri zmene celkovej vysky NFP a/alebo zmene systému financovania.
9.6.4. Etapa zuctovania poskytnutej zalohovej platby

Prijimatel je povinny poskytnutl ZP priebezne zuctovavat, priCom najneskér do 12 mesiacov odo dna pripisania
finanénych prostriedkov na Gdte prijimatela, je povinny zGétovat 100 % z poskytnutej ZP (sumy kaZdej poskytnutej
ZP). ZP moZno zlltovat predloienim viacerych ZoP (zdétovanie ZP). Prijimatel méZe disponovat finanénymi
prostriedkami EU a SR na spolufinancovanie v maximalnej vyske 40 % z NFP.

Povinnosti pre zuétovanie 100 % z poskytnutej ZP sa vztahuju osobitne na kazdu poskytnutd ZP. V danom pripade
priradovanie zG¢tovani ZP (ZoP — zuétovanie ZP) k poskytnutej ZP je potrebné sledovat v ¢asovej sislednosti.
Zuctovanie ZP je potrebné v ¢asovom slede priradovat k poskytnutym ZP od najstarsieho datumu poskytnutia.

V pripade nedodrzania tejto podmienky je prijimatel povinny bezodkladne, najneskér do 10 dni od ukoncenia
uvedeného obdobia 12 mesiacov, vratit PJ sumu neztc¢tovaného rozdielu v zmysle postupu, ktory je definovany
v kapitole 9.8.5 Vysporiadanie finanénych vztahov. Ak prijimatel nevrati sumu neziétovaného rozdielu PJ v uréenej
lehote, poskytovatel bezodkladne (do 3 pracovnych dni) na tuto skuto¢nost prijimatela upozorni a zaroven
najneskér nasledujuci pracovny der od zistenia prijimatelovi zale ZoV podla postupu definovanom v kapitole 9.8.5

Prijimatel predklada spolu so zuc¢tovanim ZP aj ucétovné doklady, doklady preukazujice prijem NFP z poskytnutej ZP,
ako aj Ghradu vydavku deklarovaného v ZoP a relevantni podpornt dokumentaciu.
Pre splnenie povinnosti zuc¢tovania 100 % z poskytnutej ZP do 12 mesiacov odo diia pripisania finacnych prostriedkov
na ucet prijimatela sa povazZuje:

* odoslanie zG¢tovania ZP prijimatelom cez verejnu ¢ast ITMS2014+ najneskor v posledny kalendarny deri

uvedeného obdobia 12 mesiacov a sucasne;

* schvdlenie predloZzeného zuctovania ZP zo strany SO alebo

* vratenie celej sumy poskytnutej ZP, resp. nezuc¢tovaného rozdielu do 100 % z poskytnutej ZP PJ.
Povinnost zU¢tovat 100 % kazdej jednej poskytnutej zalohovej platby v lehote 12 mesiacov odo dria pripisania

finan¢nych prostriedkov na Ucte prijimatela sa vztahuje aj na pripady zjednoduseného vykazovania vydavkov podla
¢l. 67 ods. 1 pism. b) a d) vSeobecného nariadenia a aj na pripady zuc¢tovania vydavkov prebiehajiceho skimania.

9.6.5. Systém financovania projektov — kombinacia systémov zdlohovych platieb a refundacie

V pripade kombinacie dvoch systémov financovania moZe prijimatel jednotlivé ZoP predkladat len na jeden
z uvedenych systémov. Napr. vydavky realizované z poskytnutej zdlohy neméze prijimatel kombinovat spolu
s vydavkami uplatfiovanymi systémom refundacie, resp. zt¢tovania ZP v jednej ZoP. V takom pripade prijimatel
predkladd samostatne ZoP refundacia, resp. ZoP zt¢tovanie ZP.
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9.6.6. Systém predfinancovania projektov

Prijimatel zasiela poskytovatelovi ZoP s neuhradenymi u¢tovnymi dokladmi/¢astami Gétovnych dokladov
v lehote splatnosti zdvdzku dodavatelovi/zhotovitelovi projektu, priCom vlastné zdroje prijimatela mézu byt
uhradené dodavatelovi/zhotovitelovi aj pred pripisanim finanénych prostriedkov na Géte prijimatela za poskytnuté
predfinancovanie.

Pri vyuziti systému predfinancovania sa vyplacanie prijimatela uskutocfuje v dvoch etapach:
*  poskytnutie predfinancovania;

*  zUctovanie predfinancovania;
9.6.7. Etapa poskytnutia predfinancovania

Prijimatel po zacati realizacie aktivit projektu a nadobudnuti G¢innosti Zmluvy o NFP predkladd poskytovatelovi ZoP
(poskytnutie predfinancovania) elektronicky prostrednictvom ITMS2014+ a nasledne formular ZoP aj v pisomnej
forme. Prijimatel' predklada ZoP (poskytnutie predfinancovania) s neuhradenymi G¢tovnymi dokladmi/¢astami
uctovnych dokladov (faktura, pripadne doklad rovnocennej dékaznej hodnoty, resp. ich kdpie) v lehote splatnosti
zavizku doddavatelovi/ zhotovitelovi, pricom vlastné zdroje prijimatela méiu byt uhradené dodavatelovi/
zhotovitelovi aj pred pripisanim financnych prostriedkov na ucte prijimatela za poskytnuté predfinancovanie.

V pripade, ak prijimatel nepredlozi ZoP (poskytnutie predfinancovania) v lehote splatnosti zdvazku, resp. ZoP predloZi
v neprimerane kratkej lehote pred uplynutim lehoty splatnosti zavazku, poskytovatel moze pristupit k spracovaniu
takejto ZoP za podmienky, 7e penéle za omeskanie platby voéi dodavatelovi/zhotovitelovi znd$a samotny prijimatel.
Prijimatel predklada €V o tom, Ze pendle za omeskanie platby voci dodavatelovi/zhotovitelovi znasa samotny
prijimatel.

Prijimatel spolu so ZoP predklada neuhradené Gétovné doklady/¢asti uctovnych dokladov (faktura, pripadne doklad
rovnocennej dokaznej hodnoty, resp. ich kopie) prijaté od dodévatela/zhotovitela a relevantnd podpornu
dokumentaciu.

Prijimatel moZe do ZoP (poskytnutie predfinancovania) zahrnGt aj hotovostnli alebo bezhotovostnd uhradu
dafiovému Uradu v pripade prenesenej dafiovej povinnosti v stlade so zdkonom o DPH a pravidlami opravnenosti,
ktoré stanovuje Systém riadenia ESIF a poskytovatel.

V pripade hotovostnych thrad prijimatel spolu so ZoP predloZi aj rovnopisy, resp. képie prisluinych Gétovnych
dokladov, ktoré potvrdzuju hotovostnu Ghradu (napr. pokladni¢ny blok).

Predfinancovanie sa moze poskytovat az do momentu dosiahnutia maximélne 100% celkovych opravnenych
vydavkov na projekt.

9.6.8. Etapa zuctovania predfinancovania

Prijimatel je povinny najneskor do 5 dni odo dia pripisania prostriedkov poskytnutého predfinancovania na ucet

uvedeny v Zmluve o NFP uhradit celi sumu uétovného dokladu dodavatelovi/zhotovitelovi t.j. aj neopravnené
vydavky a vlastné zdroje a vydavky neopravnené na financovanie nad ramec financnej medzery (vyplyvajice z
financnej analyzy).

Do lehoty plynutia sa nezapocita den, ked doslo k skutoc¢nosti urcujicej zaciatok lehoty. Z uvedeného vyplyva, Ze
lehota zaéina plynut prvym pracovnym difiom nasledujicom po kalendarnom dni, v ktorom doslo ku skutoénosti
urcujucej zaciatok lehoty.

Urok z omeskania platby vo¢i dodavatelovi/zhotovitelovi zna$a samotny prijimatel. Prijimatel uhrddza Gétovné
doklady na bankovy ucet dodavatela/zhotovitela, ktory je uvedeny na Uc¢tovnom doklade a mal by sa zhodovat
s ¢islom Uctu uvedenym v zmluve s dodéavatelom/zhotovitelom. V pripade, ak sa €islo uétu uvedené na fakture
nezhoduje s &islom uétu uvedenym v zmluve s dodavatelom/zhotovitefom, prijimatel predklada kdépiu zmluvy

49




Prirucka pre prijimatela DOP pre PO 5
verzia 5.1, u¢inna od: 16.07.2021

o bankovom Ucte dodévatela (potvrdend peciatkou a podpisom dodavatela, ak disponuje peciatkou), resp. CV
dodavatela o vlastnictve tohto bankového uctu, ktoré je potvrdené peciatkou a podpisom doddvatela).

V pripade nedodriania lehoty na uhradu Gétovnych dokladov dodavatelovi/zhotovitelovi (5 pracovnych dni)
od pripisania prostriedkov na jeho Ucte sa prijimatel dopustil porusenia finan¢nej discipliny § 31 ods. 1 pism. e)
zédkona o rozpoctovych pravidlach. O poruseni bude prijimatel informovany zaslanim ndvrhu Ciastkovej spravy/ndvrhu
spravy z kontroly ZoP s poZiadavkou o vyjadrenie k uvedenému zisteniu z AFK ZoP v lehote do min. 5 dni od doruéenia
ndvrhu Ciastkovej spravy/navrhu spravy (presnd lehota bude uvedena v navrhu Ciastkovej spravy/ndvrhu sprévy).
Po zaslani vyjadrenia, resp. uplynuti lehoty na vyjadrenie, bude porusenie financnej discipliny rieSené postipenim
dokumentdcie na UVA.

Po poskytnuti predfinancovania je prijimatel povinny zGétovat 100% kazdého poskytnutého predfinancovania
najneskor do 10 dni odo dia pripisania tychto prostriedkov na tcet prijimatela. V obdobi od 08.04.2020 do 6

mesiacov od ukoncéenia nudzového/mimoriadneho stavu v zdvislosti od toho, ktory stav bude ukonceny neskoér, sa
akceptuje prekrocenie lehoty na predloZzenie zuctovania predfinancovania zo strany prijimatela maximalne o 1
mesiac. Ku kazdej schvalenej ZoP predfinancovanie prijimatel predklada poskytovatelovi samostatni ZoP ztétovanie
predfinancovania.

Za deri zGétovania predfinancovania sa povazuje deri predlozenia (importovania) ZoP zG¢tovanie predfinancovania
prijimatelom cez verejnt ¢ast ITMS2014+. Prijimatel sucasne s odoslanim ZoP zG¢tovanie predfinancovania
prostrednictvom ITMS2014+ predlozi ZoP v pisomnej forme na SO.

Prijimatel v rémci zG¢tovania predfinancovania predklada spolu so ZoP vypis z bankového tétu (original alebo képiu)
potvrdzujici prijem NFP, ako aj doklady preukazujlice skutoént thradu vydavkov deklarovanych v ZoP (vypis
z bankového Uctu, resp. vyhldsenie banky o Uhrade vydavkov - original alebo képiu).

Ak prijimatel v rdmci zuctovania predfinancovania predklada vydavky viaZzuce sa na hotovostné uhrady, nie je povinny
opatovne predkladat tie isté overené kopie prislusnych Gétovnych dokladov potvrdzujice hotovostnd uhradu.
Nezuétovany rozdiel predfinancovania je prijimatel povinny vratit bezodkladne, najneskér do 10 dni od ukonéenia
lehoty na zuctovanie. Ak vznikne nezuctovany rozdiel poskytnutého predfinancovania v désledku neukonceného
prebiehajiceho skimania, prijimatel nie je povinny vratit neziétovany rozdiel platobnej jednotke az do ukonéenia
prebiehajuceho skimania.

Prijimatel vrati nezuctovany rozdiel kazdej jednej poskytnutej platby predfinancovania samostatne. V pripade
vratenia sumy nezuctovaného rozdielu z vlastnej iniciativy prijimatela, prijimatel pred zrealizovanim uhrady
financnych prostriedkov oznami SO vysku vratenia nezultovaného rozdielu prostrednictvom verejnej casti
ITMS2014+ a pisomne. Zaroven najneskér do 10 dni od ukoncenia lehoty na zuctovanie poskytnutého
predfinancovania vrati sumu nezuctovaného rozdielu platobnej jednotke. Pri realizacii uhrady prijimatel uvedie
spravny variabilny symbol automaticky generovany ITMS2014+. Pri realizacii Uhrady prijimatel uvedie spravny
variabilny symbol automaticky generovany ITMS2014+. Pri realizovani vratenia prijimatel postupuje vzmysle Zmluvy
o NFP a postupu definovanom v kapitole 9.8.5 Vysporiadanie finanénych vztahov.

Ak ZoP (zUctovanie predfinancovania) plni funkciu zavereénej ZoP (prostriedky poskytnuté vietkymi systémami
financovania max. do 100 % COV), musi byt prijimatelom oznacend priznakom zéverecna.

9.6.9. Systém financovania projektov — kombinacia systémov predfinancovania a refundacie

V pripade kombinacie systémov financovania predkladd prijimatel jednotlivé ZoP len na jeden z uvedenych
systémov. Napr. vydavky realizované z poskytnutého predfinancovania neméze prijimatel kombinovat spolu
s vydavkami uplatfiovanymi systémom refundécie v jednej ZoP. V takom pripade prijimatel predklad4 samostatne
ZoP - predfinancovanie a samostatne ZoP — priebe?na platba.
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9.7.Ziadost o platbu

Prijimatel predkladd ZoP na zéklade a v zmysle podmienok stanovenych v Zmluve o NFP, v zmysle kapitoly 5.1
a v zmysle tejto kapitoly. Za dei dorucenia na SO sa povazuje defi predloZenia (importovania) ZoP v ITMS2014+.

Prijimatel elektronicky vypracuje formuldr ZoP vo verejnej ¢asti ITMS2014+, nahra relevantné prilohy, odosle ZoP z
verejnej ¢asti ITMS2014+ a stéasne odosle ZoP (formuldr ZoP) v pisomnej forme (prioritne v elektronickej podobe
prostrednictvom Ustredného portalu verejnej spravy, alternativne listinne) v stlade s ¢lankom 4 Zmluvy o NFP
a ¢lankom 5 tejto prirucky. Prilohy k Ziadosti o platbu sa vkladaju len do ITMS2014+%%, bez potreby ich zaslania
v pisomnej forme.

V ¢asti ,, Doplriujlice monitorovacie Gdaje k ZoP bod 3 Identifikované problémy, rizika a dalSie informacie v stvislosti
s realizdciou projektu” uvedie prijimatel nasledovné®:

»Cestne vyhlasujem, 7e narokované finanéné prostriedky/deklarované vydavky sa neprekryvaju s vydavkami v ramci
aj mimo daného operaéného programu, inych operaénych programov a inych programov EU, inych finanénych
nastrojov alebo vnutrostatnych programov a v inych programovych obdobiach. Zaroven cestne vyhlasujem, Ze
elektronickd dokumentacia (predloZena prostrednictvom ITMS2014+) predloZzend na financnd kontrolu
poskytovatelovi je Uplna, kompletna a je zhodna s origindlom dokumentacie, ktord je v mojej drzbe, podpisana
a spristupnena na ucely auditu a kontroly. Zaroven beriem na vedomie, Ze na zaklade predlozenej dokumentacie
bude poskytovatel rozhodovat o pripusteni, resp. nepripusteni vydavkov do financovania, resp. o dalSich krokoch,
ktoré budu potrebné na zaklade zisteni poskytovatela v ramci kontroly tejto dokumentacie.”

Prijimatel predloi formular ZoP na SO v pisomnej forme t.j. elektronickej alebo listinnej podobe (platné do 30.
septembra 2020). Od 01. oktébra 2020 SO akceptuje predlozenie ZoP/doplnenia ZoP len v elektronickej podobe (e-
Government)?*,

Momentom zaéatia plynutia lehoty na vykon kontroly ZoP je prvy pracovny defi nasledujtci po dni predloZenia
(importovania)ZoP v ITMS2014+ (formulara ZoP).

V pripade nefunkénosti systému ITMS2014+, resp. nedostupnosti potrebnej funkcionality v ITMS2014+, prijimatel
zaSle poskytovatelovi potvrdenie o nefunkcénosti systému, resp. nedostupnosti poZzadovanej funkcionality (napr.
PrintScreen obrazovky). Uvedené nezbavuje prijimatela povinnosti k predloZeniu ZoP po spusteni funkcionality
prostrednictvom ITMS2014+ v sulade s postupmi uréenymi Zmluvou o NFP.

9.7.1. Plan predkladania ZoP

Prijimatel je zaroven povinny na vyZiadanie poskytovatela predloZit Plan predkladania ZoP, a to v nim poZadovanej
forme a v stanovenom termine.

9.7.2. Vyplnenie Ziadosti o platbu

Prijimatel vypitia formular ZoP elektronicky prostrednictvom ITMS2014+ v zmysle predchadzajiceho textu a podla
Pokynov k vyplneniu formulara ZoP (priloha ¢. 08 Pokyny k vyplneniu formularu ZoP).

Prijimatel predkladd ZoP (formular ZoP) pisomnou formou. Postup predkladanie priloh/dokumentacie ZoP je
upraveny v kap. 9.7.3 prirucky.

V pripade predkladania ZoP v listinnej podobe prijimatel vyhotovuje formuldr ZoP v 2 rovnopisoch, pricom jeden
zostava u prijimatela a 1 rovnopis predklada poskytovatelovi.

22 Odporucame predkladat farebné scany jednotlivych priloh v rdmci technickych moznosti prijimatela.
2 Uvedenie Cestného vyhlasenia nema vplyv na dal$i obsah informécii, ktoré ma prijimatel uviest v danom bode.
24 predlozenie ZoP/doplnenie ZoP v listinnej podobe je mozné len na zaklade odsthlasenej odévodnenej Ziadosti prijimatela prislusnym PM.
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Prijimatel pri predkladani ZoP formou elektronického podania v rdmci verejnej ¢asti ITMS2014+, t.j. prostrednictvom
e-schranky postupuje v sulade s postupom uvedenym v usmerneni CKO €. 6 — elektronicka komunikacia v systéme
ITMS2014+, vid https://www.partnerskadohoda.gov.sk/302-sk/usmernenia-a-manualy/.

Vo verejnej €asti ITMS2014+ prijimatel elektronickym podpisom podpiSe vygenerovanu elektronicku spravu ako aj
formular ZoP. ITMS2014+ automaticky identifikuje adresata takéhoto podania a takto vytvorené podanie doruéi
priamo do elektronickej schranky adresata, t.j. poskytovatela.

9.7.3. Dokumenticia k ZoP

Rovnopis s originalmi uctovnych dokladov a ostatnou podpornou dokumentaciou zostdva u prijimatela. Prijimatelom
predkladand ZoP poskytnutie ZP neobsahuje G¢tovné doklady.

Dokumentaciu k ZoP, G¢tovné doklady/dariové doklady?® a ostatnt podpornt dokumentaciu prijimatel predklada
v ramci spisu verejnej ¢asti ITMS2014+.

Uctovné doklady/dariové doklady vratane priloh a ostatnt podpornt dokumentdciu k ZoP prijimatel zaddva do
ITMS2014+ v needitovatelnom formate napr. *.pdf. Ak nie je vloZenie niektorej z priloh technicky mozné resp. Gicelné
(napr. z dovodu problematickej konverzie do elektronickej podoby, vacsieho rozsahu, ¢asovej narocnosti atd'.),
poskytovatel akceptuje jej predloZenie iba v listinnej podobe.

Dokumentaciu ZoP tvori najma:

a) Sprievodny list (odporucana dokumentacia),

b) Formulér ZoP s prilohou — zoznam deklarovanych vydavkov,
Pozn.: Pri zavereénej ZoP v &asti doplriujlce informacie k ZoP (¢ast 3) — v pripade, ak prijimatel nedoéerpal
polozky rozpoc¢tu na 100%, je potrebné tuto skuto€nost uviest v tejto Casti (nie je potrebné presne vydislit
sumu, iba uviest informaciu, Ze doso k nedocerpaniu),

c) DMU k ZoP ako sucast formuldra ZoP (refundacia, zUG¢tovanie ZP) — (vid' kapitola 7.1 Doplfiujice
monitorovacie Gdaje k ZoP),

d) Cestné vyhlasenie o zhode, tplnosti a kompletnosti a o neprekryvani sa vydavkov ako st¢ast DMU k ZoP
(vid' kapitola 9.7 Ziadost o platbu),

e) képia zmluvy o bankovom ucte dodavatela (potvrdend peciatkou a podpisom dodévatela) (relevantné len
v pripade, ak sa dCislo uc¢tu uvedené na fakture nezhoduje s dcislom G¢étu uvedenym v zmluve
s dodavatelom/zhotovitelom),

f) Uétovné a dariové doklady?®, ostatna podporna dokumentacia:

e faktury, pripadne doklady rovnocennej dékaznej hodnoty (faktury vratane ich priloh, prip. doklady
rovnocennej dokaznej hodnoty vratane ich priloh) musia byt potvrdené podpisom a peciatkou dodavatela
(ak dodavatel disponuje peciatkou),

* suhrnné uctovné doklady ako supis narokovanych vydavkov pre vybrany druh vydavkov napr. sumarizacny
harok — pre skupinu opravnenych vydavkov 521 (mzdové vydavky) vratane vypoc¢tu mzdovych nakladov
zamestnancov za dany mesiac, sumarizaéné harky — nahrady pri pracovnej ceste?, ktoré prijimatel
pouziva, ak mu vznikli vydavky rovnakého typu a su priradené k vybranym druhom vydavkov rozpoctu
projektu v rozdeleni podla jednotlivych aktivit,

25V odévodnenenych pripadoch (vid kapitola 5) ak prijimatel predloZi képiu uétovného dokladu alebo prilohy listinnou formou, musi byt
predloZzena overena kdpia dokumentu. Pod overenou kdpiou sa rozumie oznacenie peciatkou (ak riou prijimatel disponuje) a podpisom
Statutdrneho organu prijimatela, resp. podpisom splnomocneného zastupcu.

% (J¢tovné doklady pouzivané pre preukazanie opravnenosti vydavkov musia splfiat naleZitosti dafiovych dokladov stanovenych platnym
ustanovenim § 74 zakona o DPH. V pripade ak dodévatel/zhotovitel nie je platca DPH, je potrebné tuto informaciu uviest na fakttre. U¢tovné
doklady musia tie? splfiat vieobecné naleitosti ¢tovného dokladu v zmysle § 10 ods. 1 platného zékona o U&tovnictve vo forme
preukazatelného uctovného zaznamu.

27 Sumarizacné harky pre vybrané druhy vydavkov — spdsob ich pouZivania je uvedeny v kapitole 9.7.5.Systém predkladania sumarizaénych harkov
v ramci ZoP.
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* podklady k vypoctu sihrnného uctovného dokladu (podporna tabulka k sihrnnému uctovnému dokladu)
resp. podklady k vypoctu uctovného dokladu,

* spbsob vypoctu opravnenej vysky jednotlivych vydavkov (ak relevantné),

* vypis z bankového Gc¢tu potvrdzujlci prijatie NFP (ak relevantné) (pozri aj kapitolu 9.5.1. Spolo¢né znaky
uctov pre jednotlivé typy systémov financovania),

* doklad o thrade (prijmové a vydavkové pokladni¢né doklady?®), vypis z bankového Gétu (pozri aj kapitolu
9.6.2. Systém zalohovych platieb),

* zmluva — pisomna zmluva, ak hodnota vydavku prekro¢i hodnotu 5 000,00 EUR (zmluva musi byt v stlade
s platnym vSeobecne zavaznym pravnym predpisom) vratane dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve
a informaciou o zverejneni zmluvy povinnej osoby v zmysle zakona o slobode informacii. Za pisomnu
zmluvu sa poklada aj zmluva uzatvorena podla osobitného zakona — ZVO (podlimitné zakazky s vyuZitim
elektronického trhoviska). V pripade rdmcovych zmlav prijimatel predklada képiu overenu zodpovednym
pracovnikom textom , kdpia suhlasi s origindlom*,

g) Zjednodusené vykazovanie:

* prijimatelom poZzadovana dokumentdcia od zucastnenych subjektov nad ramec poziadaviek stanovenych
poskytovatelom. Ich rozsah a opodstatnenost je v kompetencii prijimatela tak, aby bol dodrzany ucel a
princip zjednoduseného vykazovania vydavkov smerom k zniZovaniu administrativnej zataze na vietkych
urovniach,

h) Dokladovanie vydavkov na zaklade Specifik jednotlivych vyziev:

* poskytovatelom uréena dokumentdcia stanovena na zaklade Specifik vydavkov v ramci jednotlivych vyziev
(pozri kapitolu 9.7.3.2. Dokladovanie opravnenych vydavkov podla Specifik vyziev).

Poskytovatel si vyhradzuje pravo doziadat od prijimatela k predloZenej ZoP aj inG dodatoént podpornd
dokumentdciu neuvedenu vo vy$sie uvedenych zoznamoch, resp. doZiadat podpornd dokumentaciu oznaéenu ako
,uschovana u prijimatela“.

Vsetky Gétovné doklady, dariové doklady a ostatna podporna dokumentacia predkladana na SO musia byt
potvrdené peciatkou a podpisom Statutarneho organu prijimatela, resp. podpisom splnomocneného zastupcu
a dodavatela.

Podpis Statutarneho organu prijimatela, resp. podpis splnomocneného zastupu sa nevyzaduje v pripade, ak
Gcétovné doklady, dariové doklady a ostatnti podporntii dokumentaciu k ZoP vklada/odosiela prostrednictvom
ITMS2014+ Statutarny orgdan prijimatela, resp. splnomocneny zastupca.

V pripade, ak je k ZoP predkladana podporna dokumenticia a tdto dokumentécia relevantnd pre predlozent ZoP uz
bola zo strany prijimatela poskytovatelovi raz predlozena, prijimatel takito dokumentaciu uz nie je povinny
predkladat. Prijimatel v tomto pripade uvedie len informéaciu s odkazom na konkrétny proces (predloZenie ZoP, inej
MS, Ziadost o zmenu projektu, VO a pod.), v ramci ktorého bola takato dokumentacia uz predloZend vratane
uvedenia jedinec¢ného kddu evidencie tohto procesu v ITMS2014+.

28\ zmysle § 2 zakona o obmedzeni platieb v hotovosti sa platbou v hotovosti rozumie odovzdanie bankoviek alebo minci v hotovosti v mene
EURO alebo bankoviek alebo minci v hotovosti v inej mene odovzdévajlcim tejto hotovosti prijemcom. Hotovostné platby zahfnajuce vydavky
na obstaranie dlhodobého hmotného a nehmotného majetku, vratane vydavkov suvisiacich s obstaranim tohto majetku, nie st opravnené.
V pripade Uhrad spotrebného materidlu su vydavky uhradzané v hotovosti opravnené, ak hotovostné platby jednotlivo neprekroc¢ia sumu 500
EUR, pricom max. hodnota realizovanych thrad v hotovosti v jednom mesiaci nepresiahne 1 500 EUR. Podla § 4 zdkona o obmedzeni platieb
v hotovosti pri pravnickych a fyzickych osobach — podnikatelov sa zakazuje platba v hotovosti, ktorej hodnota prevysuje 5 000 EUR.
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Pri dokladovani osobnych vydavkov (skupina vydavkov 521) prijimatel doklada existenciu pracovnopravneho vztahu
medzi zamestnavatelom a zamestnancom, v rdmci ktorého zamestnanci vykondvaju prace suvisiace s projektom

a zdroven objem a charakter prace, ktord bola v rdmci projektu tymito zamestnancami vykonana. S dokladovanim

osobnych vydavkov je spojend najmi nasledovnd dokumentécia®®:

a) pracovny pomer na zaklade pracovnej zmluvy3%:

pracovna zmluva spolu s naplfiou prace (s uvedenim Specifikdcie pracovnej naplne pre projekt/projekty),
resp. opisom pracovnych cinnosti a oznamenie o vyske a zloZeni funkéného platu, resp. platovy dekrét,
vratane dodatkov k vyssie uvedenym dokumentom (predkladd sa na SO pri 1. ZoP, v ktorej sa uvedené
vydavky nachdadzaju a nasledne v pripade, ak dojde k zmene),

Pracovné zmluvy a dohody o praci vykondvanej mimo pracovného pomeru su uzatvorené na zaklade
Zakonnika prace, resp. zakona o vykone prace vo verejnom zaujme a obsahuju vsetky nalezitosti pracovnej
zmluvy/dohody podla tychto zdkonov. Zmluva alebo ich prilohy dalej obsahuju aj:

e identifikaciu projektu, do ktorého je zamestnanec zapojeny,
e  opis pracovnej ¢innosti (t.j. ndpln prace) relevantnej pre projekt,

pracovny wykaz3? (v zmysle prilohy & 10 tejto priru¢ky; Upozorfiujeme prijimatelov na ddsledné
dodrziavanie Pokyny na vyplnenie PV, ktoré su sucastou prilohy €. 10):

Cinnosti a objem prace uvedené v pracovnom vykaze, DMU k ZoP, MS-V alebo MS-Z musia zodpovedat
skutocne vykonanej praci v ramci vykazovaného obdobia a v sulade s evidenciou odpracovaného casu
u prijimatela. V pripade, ak struény popis ¢innosti vykonavany jednotlivymi pracovnikmi vo vztahu
k realizovanym vystupom projektu prijimatel neuvadza v pracovnom vykaze, je povinny ich uviest v DMU
k ZoP, MS-V alebo MS-Z (pozri kapitolu 7. Monitorovanie projektu).

Pracovné vykazy sa predkladaju za zamestnanca majuceho pracovny pomer, pricom zaroven tento
zamestnanec pracuje na jednom, resp. viacerych projektoch na zéklade dodatku k pracovnej zmluve, resp.
na zaklade pracovnopravneho vztahu alebo obdobného vztahu, priCom vykondva aj iné Einnosti
financované prostrednictvom verejnych prostriedkov u rovnakého zamestnavatela (napr. dalsSia pracovna
zmluva alebo dohoda o vykonani prace) alebo inych zamestnavatelov, resp. pre iné pravnické alebo
fyzické osoby (v pripade, ak zamestnanec pracuje na viacerych poziciach v ramci ESIF OP L'Z, vyhotovuje
len jeden PV — pozri priloha ¢. 10 pokyny na vyplnenie PV),

vyplatna paska resp. mzdovy list, alebo iny relevantny doklad,

2% Touto ¢astou dokumentu nie je dotknutd povinnost prijimatela riadit sa metodickym pokynom CKO €. 4 a €. 6 v platnom zneni.

30 pravne Ukony za zamestnavatela voci zamestnancovi, ktory je Statutdarnym orgédnom, robi organ, ktory ho vymenoval alebo zvolil (v pripade

pracovnopravneho vztahu zamestnanca, ktory je aj Statutdrnym organom alebo ¢lenom Statutdrneho orgdnu, dohodne podmienky vykonu
prace v pracovnej zmluve alebo v dohode mimopracovného pomeru organ alebo pravnicka osoba, ktord ho ako Statutarny orgdn ustanovila).
Prijimatel je povinny predloZit doklad preukazujtci akym spdsobom a ako boli tieto podmienky dohodnuté (napr. zapisnica, zdznam podpisany
Statutdrnym organom a pozadovanym poc¢tom os6b tvoriacich orgén, ktory Statutarny organ ustanovil), ako aj to, akym spésobom a kym bude
schvalovand vykonana praca.
Z dévodu zachovania kontrolného prostredia je pre splnenie kritéria opravnenosti potrebné, aby bol zachovany prvok zavislej prace, a teda
splnenie najmi podmienky, Ze osoba ktora pracovn &innost vykonava nebola tou istou osobou, ktora aj kontroluje na drovni prijimatela
vykonavanie tejto ¢innosti. Ak je pracovnopravny vztah uzatvoreny tou istou osobou ako zamestnancom aj ako zamestnavatelom, vydavky
vyplyvajlce z pracovnopravneho vztahu s neopravnené.

31 Vratane Statnozamestnaneckého pomeru

32 pracovny vykaz sa NEPREDKLADA v pripade zamestnanca, ktory pracuje v ramci svojich pracovnych &innosti iba na jednom projekte (bez ohladu
na ustanoveny pracovny ¢as) a jednej pracovnej pozicii na zéklade jedného pracovnopravneho vztahu alebo obdobného vztahu, t.j. nevykonava
iné ¢innosti financované prostrednictvom verejnych prostriedkov u rovnakého zamestndvatela (napr. dalsia pracovna zmluva alebo dohoda o
vykonani prace) alebo inych zamestnavatelov, resp. pre iné pravnické alebo fyzické osoby (bez ohladu na povahu zmluvnych vztahov). Ak
poskytovatel identifikuje porusenie podmienky tykajucej sa nevykondvania dal3ej ¢innosti financovanej z verejnych prostriedkov (dalsi zmluvny
vztah a bez ohladu na dodévatelské, resp. subdoddvatelské kontrakty), tak v takomto pripade budu vsetky suvisiace vydavky tykajice sa
zamestnanca posudené ako neopravnené, a to od zaciatku obdobia, v ktorom zamestnanec zatal vykonavat dal$iu ¢innost financovanu z
verejnych prostriedkov (napr.: v priebehu kalendarneho mesiaca marec zacal zamestnanec vykonavat dalSiu ¢innost, tak vydavky na ¢innosti
vykazané v mesiaci marec budi neopravnené od zaciatku kalendarneho mesiaca marec).
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uctovny doklad — sumar priznanych a vyplatenych hrubych miezd a odvodov zamestnavatela (sumarizacny
harok (priloha ¢. 11 Sumarizaény harok k mzdovym vydavkom/k SSIN)),

doklad o Uhrade (Uhrade miezd zamestnancov a Uhrade odvodov a preddavku dane z prijmov),

v pripade hotovostnej platby — Ziadost zamestnanca o hotovostné vyplacanie mzdy a uradne overeny
podpisovy vzor zamestnanca (ak relevantné),

navrh na poskytnutie odmeny a doplatkov,

a iné (napr. dokumentécia v zmysle zverejnenych informdcii (kap. 5.1.1 Operativne informécie).

b) dohody o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru

dohoda o vykonani prace, resp. ind dohoda v zmysle Zdkonnika prace vratane dodatkov,
Dohody o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru su uzatvorené na zaklade Zakonnika prace, resp.
zakona o vykone prace vo verejnom zdujme a obsahuju vSetky naleZitosti dohody podfa tychto zakonov.
Dohoda alebo jej prilohy dalej obsahuju aj:

e identifikaciu projektu, do ktorého je zamestnanec zapojeny,

e  opis pracovnej ¢innosti (t.j. napln prace) relevantnej pre projekt,

v

pracovny vykaz (v zmysle prilohy ¢. 10 tejto prirucky; Upozornujeme prijimatefov na désledné
dodrziavanie Pokyny na vyplnenie PV, ktoré st sti¢astou prilohy ¢. 10): Cinnosti a objem prace uvedené v
pracovnom vykaze musia zodpovedat skuto¢ne vykonanej préci v ramci vykazovaného obdobia a v stlade
s evidenciou odpracovaného casu u prijimatela,

vyplatna paska, resp. mzdovy list alebo iny relevantny doklad,

v pripade hotovostnej platby — Ziadost zamestnanca o hotovostné vyplacanie mzdy a Uradne overeny
podpisovy vzor zamestnanca (ak relevantné),

uctovny doklad —sumar priznanych a vyplatenych hrubych miezd a odvodov zamestnavatela (sumariza¢ny
harok (priloha €. 11 Sumarizaény harok k mzdovym vydavkom/k SSIN),

doklad o Uhrade (Uhrade miezd zamestnancov a Uhrade odvodov a preddavku dane z prijmov),
zdévodnenie stanovenia vysky mzdy (kratke, strucné, vystizné) (ak relevantné, t.j. nebolo urcené
poskytovatelom),

pri vzdelavacich aktivitdch (napr. prednéska, lektorovanie) je potrebné dolozit k osobnym vydavkom
prezenénu listinu podpisanu lektorom, ucitefom, resp. osobou vykondvajucou vzdelavaciu aktivitu
a Casovy harmonogram uskutocnenia jednotlivych aktivit (napr. prednasok, cvi¢eni) a osobami
zucastnenymi na vzdeldvacej aktivite,

a iné (napr. dokumentdcia v zmysle zverejnenych informacii (kap. 5.1.1 Operativne informacie).

S dokladovanim jednotkovych vydavkov, jednotkovych sim (skupina vydavkov 910) je spojena najma nasledovna

dokumentacia:

sumarizacny harok (priloha ¢. 11 Sumarizaény harok k mzdovym vydavkom/k SSIN),

pracovny pomer na zdklade pracovnej zmluvy:

v’ pracovnd zmluva spolu s népliou prace (s uvedenim 3pecifikicie pracovnej néaplne
pre projekt/projekty), resp. opisom pracovnych ¢innosti a oznamenie o vyske a zloZeni funkéného
platu resp. platovy dekrét, vratane dodatkov k vysSie uvedenym dokumentom, (predklada sa na SO pri
1. ZoP, v ktorej sa uvedené vydavky nachadzaju a nasledne v pripade, ak ddjde k zmene), alebo

v' dohody o préaci vykondvanej mimo pracovného pomeru - dohoda o vykonani prace, resp. ind dohoda
v zmysle Zakonnika prace vratane dodatkov k vyssie uvedenym dokumentom,

Zmluvy/dohody o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru si uzatvorené na zadklade Zakonnika
prace, resp. zakona o vykone price vo verejnom zaujme a obsahuju vietky naleZitosti zmluvy/dohody
podla tychto zakonov. Zmluva/dohoda alebo jej prilohy dalej obsahuju aj:

* identifikaciu projektu, do ktorého je zamestnanec zapojeny,
* opis pracovnej ¢innosti (t.j. napln prace) relevantnej pre projekt,
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v pripade hotovostnej platby — Ziadost zamestnanca o hotovostné vyplacanie mzdy a Uradne overeny
podpisovy vzor zamestnanca (ak je to relevantné),

doklad o Uhrade (Uhrade miezd zamestnancov a Uhrade odvodov a preddavku dane z prijmov),

kniha dochadzky, resp. iny relevantny dokument,

doklady v zmysle prisluénej Standardnej stupnice jednotkovych nakladov,

a iné (napr. dokumentacia v zmysle zverejnenych informacii (kap. 5.1.1 Operativne informacie).

Dokladovanie zjednoduseného vykazovania vydavkov — pausalne financovanie (skupina vydavkov 903 a 902):

prijimatel nepredkladd Ziadnu dokumentaciu k zjednoduSenému vykazovaniu vydavkov,
Pozn.: V systéme ITMS2014+ prijimatel ako uUctovny doklad uvedie ,pausalne vydavky” a datum
vystavenia/vyhotovenia uvedie ,aktualny datum z obdobia spracovania ZoP*,

S dokladovanim Ostatnych sluzieb a externych sluzieb zabezpecenych dodavatelskym sp6sobom su spojené najma

nasledovné doklady:

zmluva vratane dodatkov (ak je to relevantné)®,

objedndvka (ak je to relevantné),

faktura alebo rovnocenny uctovny doklad,

pracovny vykaz (ndleZitosti pracovného vykazu su blizsie Specifikované v Casti osobné vydavky tejto
prirucky),

dodaci list alebo preberaci protokol®*

o vykonani prislusnych aktivit, sluZieb, potvrdeny podpisom
poverenej osoby prijimatela potvrdzujici prevzatie a datum prevzatia,

prezencna listina, program skolenia, pozvanka (ak je to relevantné),

doklad o uhrade (vypis z bankového uctu, pokladni¢ny doklad),

sp6sob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak je to relevantné),

vystupy z poskytnutych sluzieb (napr. publikicie, posudky, analyzy, Studie, spravy z auditu,
fotodokumentacia),

ainé.

S dokladovanim obstarania dlhodobého nehmotného majetku je spojena najma nasledovna dokumentacia:

zmluva vratane dodatkov (ak je to relevantné)®,

objedndvka (ak je to relevantné),

dodaci list alebo preberaci protokol (ak je to relevantné) vratane podpisu osoby prijimatela potvrdzujuci
prevzatie a datum prevzatia,

faktura alebo rovnocenny uctovny doklad,

doklad o Uhrade,

protokol o zaradeni majetku do uZivania a inventarna karta,

fotodokumentdacia obstaraného majetku (v elektronickej podobe),

sp6sob vypocltu opravnenej vysky vydavku (ak je to relevantné),

uctovné zaznamy preukazujlce zauctovanie predpisu zavazku a Uhrady v Uctovnictve prijimatela,

ainé.

33 Ostatné vydavky — externé sluzby (outsourcing) — v pripadoch, ak ide o nadlimitnu alebo podlimitnt zakazku verejného obstaravania: Netyka
sa Ciastkovych zékaziek zaddvanych na zaklade rdmcovej dohody alebo s vyuzitim dynamického nakupného systému.

3450 v pripade potreby ma préavo stanovit ako preberaci protokol aj pracovny vykaz z dévodu preukazania dodanych sluzieb.

3 Nakup hmotného majetku - v pripadoch, ak ide o nadlimitnu alebo podlimitni zakazku verejného obstaravania. Netyka sa Ciastkovych zakaziek
zaddvanych na zéklade rdmcovej dohody alebo s vyuzZitim dynamického nakupného systému.
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Upozornujeme prijimatefov, Ze pri dokladovani vydavkov predkladanych v ramci tejto kapitoly nie je dotknutd
platnost a povinnosti vyplyvajlce z ostatnych Casti tejto prirucky.

Vzhladom na Specifika realizovanych aktivit projektov implementovanych na zaklade jednotlivych vyziev v ramci PO
5 a s tym suvisiacimi vydavkami SO pristupil k zadefinovaniu podmienok dokladovania opravnenenych vydavkov,
ktoré tvoria samostatné prilohy tejto prirucky nasledovne:

Vyzva s kddom OPLZ-PO5-2017-2 (,,mentorig a tutoring”):

* priloha €. 16a Poskytovanie online mentoringu a tutoringu
* priloha €. 16b Zaznam o rozvoji a napredovani mentorovaného Ziaka
* priloha ¢. 16¢c Doplfujuce informacie k dochadzke

Vyzva s kédom OPLZ-PO5-2017-1 (,MOPS*):

* priloha ¢. 17a Evidencia a predkladanie dochadzky pri pozicii MOPS
Vyzva s kédom OPLZ-PO5-2018-1 (,MOPS*):

* priloha ¢. 17a Evidencia a predkladanie dochadzky pri pozicii MOPS.
9.8.Nezrovnalosti a vysporiadanie finanénych vztahov
9.8.1. Nezrovnalost

Definicia nezrovnalosti pokryva vsetky typy konania, imyselné alebo neumyselné konanie (nedbanlivost)
hospodérskeho subjektu, ktoré malo alebo by malo efekt pogkodenia vieobecného rozpoctu EU.

Z pohladu legislativy Slovenskej republiky ma na vznik nezrovnalosti priamy dopad najma:

* porusenie financnej discipliny podla § 31 ods. 1 zakona o rozpoctovych pravidlach, pricom § 31 zdkona
o rozpoctovych pravidlach definuje jednotlivé skutkové podstaty porusenia financnej discipliny.
Nezrovnalost nemusi vidy predstavovat porusenie financnej discipliny a naopak porusenie finanénej
discipliny nemusi vidy zodpovedat nezrovnalosti;

* porusenie pravidiel a postupov VO podla rozhodnutia Komisie ¢. C(2013) 9527 o stanoveni a schvaleni
usmerneni o uréenifinanénych oprav v platnom zneni, ktoré ma Komisia uplatfiovat na vydavky financované
EU v ramci zdielaného hospodarenia pri nedodrzani pravidiel VO a podla ZVO;

¢ porusenie ochrany hospodarskej sutaze podla zdkona o ochrane hospodarskej sutaze najma pre pripady
kartelov, zneuzivania dominantného postavenia, vertikdlnych dohdd, koncentracie alebo obmedzenia
hospodarskej sutaze;

e protipravne konanie ako trestny cin podla trestného zdkona v zneni neskorsich predpisov najma
pre trestné &iny poskodzovania finanénych zaujmov EU, subvenény podvod alebo machinécie pri VO
a verejnej drazbe;

*  porusenie postupov Gétovania podla zdkona o Uctovnictve a zdkona o prispevku z ESIF.

9.8.2. Zistenie nezrovnalosti

Nezrovnalost moze zistit poskytovatel, PJ, CO, OA alebo spolupracujtici organ v ramci svojich kompetencii — UVA,
NKU SR, PU SR, UVO, NAKA, UV SR, organy EK, EDA alebo OLAF. Zarovefi nezrovnalost moze zistit samotny prijimatel,
uzivatel alebo treti subjekt, ktory je povinny bezodkladne oznamit zisteni nezrovnalost a predlozit dokumenty
preukazujuce zistenl nezrovnalost poskytovatelovi.
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Subjekty zapojené do implementacie ESIF na narodnej Grovni st povinné vietky zistené nezrovnalosti bezodkladne
oznamit poskytovatelovi.

9.8.3. RiesSenie nezrovnalosti

Kazdy odhaleny nedostatok (podozrenie z nezrovnalosti) alebo zisteny nedostatok (zistenu nezrovnalost), ktory
v zmysle definicie nezrovnalosti spfﬁa podmienky vzniku nezrovnalosti je nevyhnutné popisat a zdokumentovat
v Standardizovanom dokumente — Sprava o zistenej nezrovnalosti (SOZN).

Na Ucely rieSenia nezrovnalosti je nevyhnutna stdinnost subjektov zapojenych do systému implementacie ESIF
na narodnej Urovni a pri oznamovacej povinnosti vyuzivaju formular SoZN.

Nezrovnalost sa na narodnej Urovni formdlne zdokumentuje schvédlenim SoZN, a to najmd v nadvaznosti
na schvélenie/prerokovanie/zaslanie/obozndamenie/doruéenie oficidlneho dokumentu podla typu vykonanej
kontroly/auditu/overovania/vysetrovanie/konania resp. nadobudnutie préavoplatnosti rozhodnutia/trestného
rozkazu vydaného v spravnom/sidnom/trestnom konani.

Ak ma poskytovatel podozrenie z nezrovnalosti alebo zistena nezrovnalost ma finanény dopad na realizéciu projektu,
poskytovatel spolu so SoZN zasle prijimatelovi aj ZoV (v zmysle kapitoly 9.8.5 Vysporiadanie finanénych vztahov tejto
prirucky), a to do 15 dni odo dra skoncenia vykonanej kontroly/overenia.

9.8.4. Vysporiadanie nezrovnalosti

Za datum vysporiadania nezrovnalosti sa povaZuje datum pripisania financnych prostriedkov na prislusSnom ucte CO,
PJ alebo UVA, pri¢om splnenie povinnosti vysporiadat nezrovnalost zo strany prijimatela sa viaze ku driu odpisania
finan¢nych prostriedkov z jeho Gctu.

9.8.5. Vysporiadanie finanénych vztahov

Vlysporiadanie finanénych vztahov sa vykonava podla § 42 zdkona o prispevku z ESIF a prijimatel je povinny vratit
NFP alebo jeho ¢ast v sulade so Zmluvou o NFP (VZP ¢l. 10).

V jednotlivych pripadoch vratenia finanénych prostriedkov poskytovatel zasle prijimatelovi ZoV podla Zmluvy o NFP
elektronicky v ITMS2014+3¢, Poskytovatel 0zndmi vyzvu na Ghradu diZnikovi o tom, Ze eviduje vo&i nemu pohladavku
a upozorni ho na nasledky neuhradenia pohladavky.

V pripade, ak suma NFP alebo jeho ¢asti, ktord sa ma vratit nepresiahne bez Urokov sumu 40,00 eur, poskytovatel

sumu neuplatfiuje a nevymaha a postupuje v sulade so Zmluvou o NFP.

Poskytovatel sa mdZe rozhodnut podla charakteru projektu alebo typu prijimatela, ¢i priebezne kumuluje
nezuctovany NFP vratane sim do 40,00 eur a sucasne ho aj priebezne vymaha v momente prekrocenia sumy
40,00 eur, alebo uplatni a vymaha dhrnnd sumu takto neztuctovaného NFP po prekroceni sumy 40,00 eur pri
zaverecnej ZoP.

Poskytovatel voci finanénému limitu 40,00 eur posudzuje iba sumu prispevku, ktory podla definicie prispevku v § 3
ods. 1 pism. a) zakona o prispevku z ESIF tvoria len prostriedky EU a SR na spolufinancovanie poskytnuté
poskytovatefom podla Zmluvy o NFP bez moznosti zahrnutia sankcie alebo uroku z omeskania.

3% Nevyhnutnost predkladania listinnej podoby schvalenej ZoV prijimatelovi bude zavisla od podmienok evidencie dokladov vysporiadania
finanénych vztahov vo verejnej Casti ITMS2014+ a neverejnej Casti ITMS2014+, pricom prijimatel bude informovany o zozname svojich
pohladavok na verejnej Casti ITMS2014+ na zaklade jedinecného, ITMS2014+ automaticky generovaného variabilného symbolu (Metodické
usmernenie MF SR &. 3/2015-U k schéme procesov vratenia finanénych prostriedkov v ramci finanéného riadenia SF).
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Prijimatel oznami poskytovatelovi vratenie finanénych prostriedkov cez ITMS2014+ a aj v pisomnej forme
a zaroven je povinny predloZit SO vypis z bankového uctu.

Prijimatel je povinny vratit NFP alebo jeho ¢ast alebo prijem uvedeny v ZoV do 60 dni odo dria doruéenia ZoV
prijimatelovi vo verejnej Casti ITMS2014+ v zmysle prilohy Zmluve o NFP (VZP). V pripade ak ¢o i len deri pévodnej
60 — dnovej lehoty pripadne na obdobie krizovej situacie, uplatni sa 120-dnova lehota, pricom zaciatok plynutia
lehoty sa nemeni.

Vratenie finanénych prostriedkov oznamuje prijimatel cez verejnd cast ITMS2014+, zirover aj pisomne
poskytovatelovi a ndsledne zasiela na SO vypis z bankového uctu.

Prijimatel, ktory nemoze vrétit prispevok alebo jeho ¢ast moze v pisomnej forme poziadat poskytovatela o uzavretie
Dohody o splatkach alebo Dohody o odklade plnenia, pricom musia byt splnené podmienky ustanovené v § 45
zékona o prispevku z ESIF a v ¢ase krizovej situdcie musia byt splnené podmienky ustanovené v § 60 zakona
o prispevku z ESIF.

Navrh Dohody o splatkach alebo Dohody o odklade plnenia vyhotovuje poskytovatel na zaklade podkladov
poskytnutych prijimateflom a suvisiaca komunikdcia medzi poskytovtelom a prijimatelom prebieha najma
prostrednictvom e-mailu.

Ak poskytovatel uzavrie s prijimatelom dohodu o splatkach alebo dohodu o odklade plnenia, prijimatel je povinny
zaslat podpisanu dohodu o splatkach alebo dohodu o odklade plnenia poskytovatelovi do 7 pracovnych dni odo dria
dorucenia.

Pre splnenie pravnych zévézkov prijimatela vo vztahu k vysporiadaniu finanénych vztahov sa vyzaduje uvedenie
spravnych bankovych uctov a spravneho ITMS2014+ automaticky generovaného variabilného symbolu
pri uskutoéneni Uhrady prostriedkov platobnym prikazom v banke podla podmienok uvedenych v zmluve
uzatvorenej medzi poskytovatelom a prijimatelom.

Vzdjomné zapocitanie pohladdvok sa povaZzuje za spdsob plnenia zdvazku a nejde o penazny tok. Dokladom,
na zaklade ktorého mozno vyhotovit u¢tovny doklad je dohoda o zapoditani, resp. jednostranny zapoditaci prejav.
Tymto sa nevyluCuje vzajomné zapocitanie pohladavok na strane doddavatela. Poskytovatel overi, ¢i boli aktivity
na zaklade uvedenych faktur zrealizované v sulade so Zmluvou o NFP, &i boli dodrzané ustanovenia Obchodného
zakonnika, Obcianskeho zakonnika a zakona o Uctovnictve.
V stlade s § 42 Vlysporiadania finanénych vztahov zakona o prispevku z ESIF je moZné vysporiadanie nezrovnalosti
vykonat vzajomnym zapocitanim pohladavok alebo efektivnym vratenim, ak sa nevykona vzajomné zapoditanie.
Vzajomné zapoditanie pohladavok je mozné vykonat ak:

*  vzijomne zapoditana suma je nizsia alebo rovna sume schvélenej poskytovatefom v ZoP.
Vzajomné zapoditanie pohladdvok nie je mozné vykonat:

* vramciviacerych projektov prijimatela;

e  vramci ZoP (ZP a zUctovanie ZP);

*  privysporiadani prostriedkov ZP;

e pre nezrovnalost s dlznikom, ktorym je poskytovatel;

» akje zapocitavana suma vyssia ako suma ZoP prijimatela.
Poskytovatel bezodkladne ozndmi prijimatelovi pripravované vykonanie vzajomného zapocitania pohladavky
z prispevku alebo pohladavky z rozhodnutia voci pohladavke prijimatela na poskytnutie prispevku alebo jeho Casti.
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Ak prijimatel s jednostrannym zapo¢itanim pohladavok z prispevku voéi pohladavke prijimatela3” na poskytnutie
prispevku alebo jeho ¢asti nesuhlasi, je povinny to oznamit poskytovatelovi do 3 dni od dfia dorucenia oznamenia.

Ak prijimatel nevrati NFP alebo jeho Cast na spravne Ucty alebo pri uskutoéneni Uhrady neuvedie spravny
automaticky ITMS2014+ generovany variabilny symbol, prislusny zavazok prijimatela zostava nesplneny a financné
vztahy voci poskytovatelovi sa povaZzuju za nevysporiadané.

Mylna platba bude vratena odosielatelovi do konca mesiaca nasledujuceho po mesiaci, v ktorom bola Uhrada prijata
na Ucet CO alebo PJ.

V pripade, Ze prijimatel nevrati vratit NFP alebo jeho ¢ast v stanovenej lehote, ani neddjde k uzatvoreniu dohody o
splatkach alebo dohody o odklade plnenia, poskytovatel oznami porusenie finanénej discipliny UVA (ak ide o
porusenie finanénej discipliny) alebo UVO (ak ide o porusenie pravidiel a postupov VO) alebo bude postupovat podla
§ 41 ods. 5 zdkona o prispevku z ESIF alebo, ak nie je moiné postupovat ani jednym z uvedenych spdsobov bude
postupovat podla osobitného predpisu (napr. Obciansky sidny poriadok, Spravny sudny poriadok).

9.9.0dvod vynosov

Prijimatel, ktorému bol poskytnuty NFP formou financovania - refundacia sa odvody vynosov neaplikuju.

Prijimatel, ktorému bol poskytnuty NFP formou financovania — ZP na ucet, ktory bol Uroceny, je povinny podlia § 7
ods. 1 pism. m) zdkona o rozpoc¢tovych pravidlach odviest do prijmov Statneho rozpoc¢tu na prijmovy ucet PJ MV SR
skutoény vynos, ktory vznikol z prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie, t.j. po odpoéitani alikvotnej ¢asti
poplatkov za vedenie Uctu, resp. celého poplatku v pripade osobitného uctu pre projekt v termine do 31. januara
nasledujuceho roka po roku, v ktorom vynos vznikol.

Prijimatel podla Zmluvy o NFP je povinny bezodkladne (od kedy sa o tejto skutoénosti dozvedel) poziadat
poskytovatela o informaciu k podrobnostiam odvodu vynosu podla podmienok Zmluvy o NFP. Odvod vynosov
prijimatel potvrdi zaslanim vypisu z osobitného Uctu elektronicky na pjmvsr@minv.sk alebo poStou na adresu
platobnej jednotky MV SR.

Identifikacia Gctu platobnej jednotky MV SR pre ucely odvodu vynosov:

Nazov Uctu: PU - Vynosy SR, Platobna jednotka MV SR

IBAN: SK11 8180 0000 0070 0052 3057

Adresa banky: Statna pokladnica, Radlinského 32, 810 05 Bratislava 15
Variabilny symbol: automaticky generovany ITMS2014+

Podla § 31 ods. 1 pism. d) zdkona o rozpoctovych pravidlach je neodvedenie vynosu z verejnych prostriedkov (t.].
z prostriedkov EU a SR) porusenim finanénej discipliny.

V pripade, Ze prijimatel neuvedie spravny, automaticky ITMS2014+ generovany variabilny symbol pri uskutocneni
Uhrady prostriedkov, takto prijaté prostriedky na ucet PJ sa posudzuju ako mylna platba a pravne zavazky prijimatela
zostavaju nezmenené, ¢im sa povazuju nadalej za nevysporiadané. Mylna platba bude vratena odosielatelovi do
konca mesiaca nasledujliceho po mesiaci, v ktorom bola Ghrada prijatad na ucet platobnej jednotky.

Prijimatel je v zmysle Zmluvy o NFP povinny bezodkladne informovat poskytovatela NFP o akejkolvek zmene
tykajucej sa bankového Gctu prijimatela (napr. zmena urokovej sadzby, Cislo Uctu, zrusenie uctu).

37V pripade, ak prijimatel predloZil ZoP typu priebe?na alebo priebeind s priznakom zavereéna.
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V pripade, ak prijimatel podla Zmluvy o NFP vynos riadne a v¢as neodvedie, poskytovatel postupuje prostrednictvom
ZoV v zmysle kapitoly 9.8.5 Vysporiadanie finanénych vztahov tejto prirucky.

Kontaktné udaje platobnej jednotky MV SR:

Ministerstvo vnutra SR

Sekcia ekonomiky

Odbor rozpoctu a financovania

Oddelenie platieb projektov Strukturalnych fondov
Pribinova 2

812 72 Bratislava
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10. Kontrola projektu

Ciefom kontroly projektu je najma zabezpecenie hospodarneho, efektivneho, icinného a ucelného poskytnutia NFP
pri dodrZiavani legislativy EU a SR a podmienok poskytnutia NFP stanovenych Zmluvou o NFP predchédzanie
podvodom a nezrovnalostiam a korupcii, ich odhalovanie, naprava a s nimi suvisiace napravné opatrenia, primerané
riadenie rizik sdvisiacich so zdkonnostou, opravnenostou a spravnostou finanénych operdcii, spolahlivost
vykaznictva, ochrana majetku a informdcii.

Povinnou (kontrolovanou) osobou je osoba, u ktorej sa vykonava kontrola overovanych skutoc¢nosti podla zakona
o prispevku z ESIF a finanénd kontrola alebo audit podla zadkona o finanénej kontrole a audite. Vo vztahu k aplikécii
uvedenych zakonov sa vidy vykonava kontrola prijimatela.

Kontrola ostatnych os6b podielajucich sa na implementdcii projektu sa v pripade potreby vykonava vidy cez kontrolu
prijimatela, t.j. napr. kontrola uZivatela alebo inej pravnickej a/alebo fyzickej osoby, ktora ma k prijimatelovi vztah
dodavatela vykonov, tovaru, poskytnutia sluzby alebo vykonania prac, alebo akejkolvek inej pravnickej alebo fyzickej
osoby, ktora ma informacie, doklady alebo iné podklady, ktoré su potrebné na vykon kontroly projektu (dalej len
»tretia osoba“). K uvedenému plati vynimka a to v pripade partnera na projekte, ktorému su priamo poskytované
financné prostriedky a ma v zmysle zakona financnej kontrole postavenie povinnej osoby.

Poskytovatel je opravneny pozadovat pri plneni svojich tloh od prijimatela, partnera, uzivatela, dodavatela alebo
inych osdb stéinnost a tieto subjekty s povinné v stlade s § 7 ods. 7 zékona o prispevku z ESIF poZadovanu
sucinnost poskytnut. Tato podmienka sa rozsiruje aj na audity EK, vladny audit, NKU, UVA.

Z hladiska €asovej moznosti vykonania kontroly projektu mozZe poskytovatel kontrolu vykonat nasledovne:

- pred realizaciou projektu

- pocas realizacie projektu, ktori mézeme rozdelit nasledovne:
e zakladna financna kontrola
e AFK - vo vztahu ku kontrole VO a ku kontrole ZoP

e FKnM
- po ukonceni realizacie projektu.

10.1. Vykon kontroly do ucinnosti Zmluvy o NFP

Zikon o finan¢nej kontrole a audite uruje organom verejnej spravy povinnost overovat vidy sulad kazdej
pripravovanej finan¢nej operacie alebo jej asti so skuto¢nostami uvedenymiv § 6 ods. 4 zdkona o finanénej kontrole
a audite. Pred uc¢innostou Zmluvy o NFP je finanéna kontrola vykonavana formou zakladnej finanénej kontroly (napr.
kontrola VO — ex-ante).

10.2. Zakladna financna kontrola

V procese realizacie projektu je podla § 7 zakona o financnej kontrole a audite subeZne s ostatnymi kontrolami
vykondvana aj zakladna finanénd kontrola pripravovanej/prebiehajicej financnej operacie, resp. vymahania uz
poskytnutého finanéného plnenia, ak sa pripravovana finan¢na operacia alebo jej éast uz vykonala. Poskytovatel je
opravneny kontrolovat akékolvek skutoénosti suvisiace s projektom, a to kedykolvek pocas u¢innosti Zmluvy o NFP.

10.3. Administrativna financna kontrola

Vykon AFK prebieha podla § 8 zakona o finan¢nej kontrole a audite. Na urovni projektu je vykon kontroly mozné
rozdelit na:

e AFK ZoP,a to vo vztahu ku véetkym prijatym ZoP prijimatela bez vynimky a
e AFKVO.
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Poskytovatel je opravneny urdit si predmet kontroly, ktory bude obsahovat akékolvek skutoénosti v zavislosti
od poziadaviek, ktoré vzniknu pocas implementacie projektu. Kontrolou tychto skutoCnosti poskytovatel ziska
primerané informdcie o objektivnom stave a priebehu realizovaného projektu, vykonanych kontrolach v ramci
realizovaného projektu a o tych skutoc¢nostiach, ktoré maju alebo by mohli mat na realizaciu projektu zdsadny vplyv.

10.3.1. Administrativna finan¢na kontrola ZoP

AFK je vykonavana vo vztahu ku vietkym prijatym ZoP prijimatela bez vynimky a momentom zadatia AFK
poskytovatelom je prvy pracovny deri nasledujtci po dni predloZenia (importovania) ZoP v ITMS2014+.

Ak poskytovatel pocas kontroly ZoP zisti, 7e je potrebné (daje v suvislosti s narokovanymi finanénymi
prostriedkami/deklarovanymi vydavkami a ostatnymi skuto¢nostami uvedenymi v ZoP zo strany prijimatela
doplnit/zmenit, vyzve prijimatela na doplnenie tychto Gdajov prostrednictvom vyzvy na doplnenie/zmenu ZoP.
Poskytovatel prostrednictvom vyzvy na doplnenie/zmenu ZoP ozndmi prijimatelovi preru$enie plynutia lehoty
na spracovanie ZoP a dévody tohto preru$enia®.

Viyzva na doplnenie/zmenu ZoP je dorucena prijimatelovi elektronicky, vo vynimoénych pripadoch listinne. Lehota
na dorucenie doplnenia k ZoP plynie prijimatelovi odo dfia doruéenia predmetnej vyzvy (v stlade s ¢lankom 4 Zmluvy
o NFP). Lehota na vykon kontroly ZoP je 25 praconych dni odo dria predlozenia (importovania) ZoP3® v ITMS2014+
(relevantné pre ZoP predfinancovanie, priebe?na platba a zGétovanie zalohovej platby) a 10 pracovnych dni*® odo
dria predlozenia (importovania) ZoP v ITMS2014+ (relevantné pre ZoP zdctovanie predfinancovania a poskytnutie
zalohovej platby), pricom prerusenie plynutia lehoty na spracovanie ZoP sa do lehoty nezapoditava. Momentom
ukonéenia kontroly ZoP je zaslanie spravy z kontroly prijimatelovi, ak sa nejednd o zastavenie kontroly podla
ustanovenia § 22 ods. 6 tretej a Stvrtej vety zakona o financ¢nej kontrole, kedy je kontrola skonéena vyhotovenim
zaznamu s uvedenim dévodov jej zastavenia (t.j. z dévodov hodnych osobitného zretela: zanik povinnej osoby,
odsttpenie od Zmluvy o NFP, spatvzatie Ziadosti o vykonanie AFK).

Ak SO vykond pocas AFK ZoP FKnM, jedna sa o prerudenie vykonu kontroly ZoP formou AFK len v pripade, ak je
dovodom na prerusenie vykonu minimdlne jedna zo skutocnosti uvedenych v ¢lanku 132 ods. 2 vSeobecného
nariadenia (napr. v pripade, ak ZoP nie je spravna, ak povinnd podpornd dokumentécia nie je st¢astou ZoP, ak
podporna dokumentadcia, ktora je sucastou ZoP, nie je UplIna, alebo ak je nespravne vyplnend). V tomto pripade SO
pisomne oznami prijimatefovi prerudenie plynutia lehoty na spracovanie ZoP a doévody tohto prerudenia
(prostrednictvom vyzvy na doplnenie podpornej dokumentacie, resp. pisomného oznamenia o vykonani FKnM). Ak
je dévodom na vykon FKnM skutoénost, ktoru nie je mozné zaclenit pod ¢lanok 132 ods. 2 vSeobecného nariadenia,
lehota uréena na vykon kontroly ZoP formou AFK nadalej plynie.

Prijimatel je povinny dorucit doplnenie k ZoP poskytovatelovi v stanovenej lehote uréenej vo vyzve na
doplnenie/zmenu ZoP (spravidla 5 dni; presnd lehota bude stanovend vo vyzve na doplnenie/zmenu ZoP).
Poskytovatel povaiuje za dorucéenie deri predlozenia (importovania) doplnenia/zmeny ZoP v ITMS2014+. Prijimatel
zérover predklada doplneny formuldr ZoP (ak relevantné) v pisomnej forme. Doplnend dokumentacia k ZoP sa
predkladd vloZzenim do ITMS2014+. Prvy pracovny defi nasledujuci po dni predloZenia na SO sa povaZuje za
pokracovanie vykonu AFK.

Poskytovatel je opravneny vyélenit ¢ast narokovanych finanénych prostriedkov/deklarovanych vydavkov alebo ich
¢asti do samostatnej kontroly. V pripade, ak pri vy¢leneni deklarovaného vydavku alebo jeho &asti zo ZoP vzniknd
rozdiely do vysky 1 euro, takéto rozdiely mozno povazovat za tolerovatelné.

38 7a splnenia podmienok v zmysle &l. 132 nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) & 1303/2013. Podas pozastavenia su lehoty
schvalovacieho procesu prerusené az do doby ukonéenia pozastavenia, po ktorom prislusny subjekt prijme dal$i postup zodpovedajuci
dovodom ukonéenia pozastavenia.

39 Pracovny defi nasleduijtici po kalendarnom dni importovania ZoP v ITMS2014+,

40 v/ obdobi od 8.4.2020 6 mesiacov od ukonéenia nudzového/mimoriadneho stavu v zavislosti od toho, ktory stav bude ukonéeny neskér je
mozné uvedenu lehotu prekrocit a to max. o 1 kalendarny mesiac.
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Schvélenie zavere¢nej ZoP je podmienené schvadlenim MS-Z, a to najméa z dévodu overenia splnenia podmienok
poskytnutia prispevku.

Poskytovatel méze pocas vykonu AFK ZoP overit deklarované vydavky a ostatné skutoénosti uvedené v ZoP aj formou
FKnM (pozri kapitolu 10.4 Finan¢na kontrola na mieste).

Vystupom z kontroly ZoP je navrh &iastkovej spravy/navrh spravy z kontroly (iba v pripade zistenych nedostatkov)
a Ciastkova sprava/sprava z kontroly.

Ak je navrh ciastkovej spravy z kontroly/nédvrh spravy z kontroly dorucovany doporucenou zésielkou s doruc¢enkou,
UloZzna (odbernad) lehota je 5 kalendarnych dni. Moment doruéenia navrhu Ciastkovej spravy z kontroly/névrhu spravy
z kontroly je uvedeny v ¢lanku 4 ods. 4.5 Zmluvy o NFP.

V pripade, ak kontrolou ZoP neboli zistené nedostatky, vypracuje poskytovatel ¢iastkovd spravu/spravu z kontroly
a zasle ju prijimatelovi. Momentom ukoncenia kontroly je v tomto pripade zaslanie Ciastkovej spravy/spravy z
kontroly prijimatelovi bez potreby vyZiadania si pripadnych namietok zo strany prijimatela.

V pripade, ak boli v ramci kontroly ZoP zistené nedostatky, poskytovatel vypracuje navrh ¢iastkovej spravy/navrh

spravy z kontroly s uréenim lehoty na podanie ndmietok a zaroveri doruci navrh Ciastkovej spravy/navrh spravy
z kontroly prijimatelovi.

*  Prijimatel je opravneny podat pisomné namietky (spravidla 5 dni; presna lehota bude stanovena vo vyzve
na doplnenie/zmenu ZoP) k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporuéaniam a/alebo k lehote na
predlozenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a/alebo k lehote na splnenie opatreni uvedenych v
navrhu Ciastkovej spravy alebo v navrhu spravy stanovenej poskytovatefom.

* Zadorucenie namietok sa povazuje kalendarny dern osobného dorucenia, odovzdania na posStovu prepravu
alebo predloZenia v elektronickej podobe.

* V pripade, ak poskytovatel neakceptuje predloZené namietky podané prijimatelom, resp. prijimatel
v stanovene] lehote nedoruc¢i namietky, resp. ak prijimatel doruci oznamenie, Ze nemda namietky,
poskytovatel vypracuje a zaSle Ciastkovu spravu/spravu z kontroly prijimatelovi, ¢o sa povaZzuje za
ukoncenie kontroly. Uvedenym nie je dotknuty riadny postup urcenia a schvalenia ex-ante financnej opravy
za nedostatky pri VO.

e Ak poskytovatel uplne alebo scasti akceptuje namietky podané prijimatelom, je povinny zohladnit
opodstatnenost tychto namietok, resp. oddvodnit ich neopodstatnenost v Ciastkovej sprave/sprave z
kontroly a zasle ju prijimatelovi.

e Momentom ukonlenia kontroly je v tomto pripade zaslanie Ciastkovej spravy/ spravy z kontroly
prijimatelovi.

Ak poskytovatel z vlastného podnetu alebo z iného podnetu (napr. podnetu prijimatela, dalSich os6b) po zaslani

Ciastkovej spravy/spravy z kontroly zisti, Ze skuto¢nosti uvedené v Ciastkovej sprave/sprave z kontroly nie st spravne,

vykona novu AFK.

Z dévodov hodnych osobitného zretela*! sa kontrola zastavuje. Poskytovatel vypracuje zéznam s uvedenim dévodu

jej zastavenia, ktory zasle prijimatelovi. Momentom ukoncenia kontroly je v tomto pripade zaslanie zaznamu

prijimatelovi.

41 Za pripady hodné osobitného zretela si povazované pripady, kedy pokratovanie kontroly neplni svoj ucel a je potrebné skonéit finanénu
kontrolu inak ako zaslanim spravy. Takymito pripadmi sa rozumie napriklad zanik povinnej osoby alebo ind prekazka, ktora znemoznuje vykon
finan¢nej kontroly napr. ak povinna osoba vzala spat dokumentaciu predlozenu k vykonu AFK.
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Ak predlofend ZoP obsahuje vyluéne vydavky, ktoré si predmetom prebiehajiceho skimania, poskytovatel
pozastavi schvalovanie tejto ZoP do ¢asu ukoncenia skiimania.

Ak predloZena ZoP obsahuje okrem vydavkov, ktoré st predmetom prebiehajiceho skimania aj vydavky, ktoré nie
su predmetom prebiehajuceho skimania, poskytovatel vycleni vydavky, ktoré si predmetom prebiehajiceho
skimania na samostatny predmet kontroly a nasledne pozastavi schvalovanie vyclenenej Casti vydavkov do casu
ukoncenia skimania.

V pripade, ak sa prebiehajuce skimanie vztahuje na vydavky, pri ktorych sa ma uplatnit finan¢nd oprava
percentudlnou sadzbou navrhovanej financnej opravy (napr. porusenie postupov verejného obstaravania, pausalna
sadzba za systémovi nezrovnalost a pod.), prijimatel v ZoP deklaruje vydavky v 100 % vyike. SO v pripade potreby
rozdeli deklarovany vydavok na dve casti (Cast spadajicu pod percentudlnu sadzbu navrhovanej finan¢nej opravy
a Cast oprdvnenu na financovanie).

Cast spadajicu pod percentudlnu sadzbu navrhovanej finanénej opravy SO v ramci vykonu AFK ZoP vyéleni
a pozastavi schvalovanie az do €asu ukoncenia prebiehajuceho skiimania. V pripade systému predfinancovania, ak
dojde k zadatiu prebiehajiceho skimania v etape ztétovania predfinancovania, SO v ramci schvalovania ZoP
(zuctovanie predfinancovania) ¢ast spadajucu pod percentualnu sadzbu navrhovanej finanénej opravy zamietne.

Po ukonceni prebiehajuceho skimania je prijimatel povinny vratit nezdétovani cast poskytnutého
predfinancovania. V pripade, ak sa prebiehajuce skimanie ukonci nepotvrdenim navrhnutého zistenia, prijimatel
mbZe opatovne poziadat SO o preplatenie ¢asti vydavkov za percentudlnu sadzbu navrhovanej financénej opravy
predlozenim ZoP (priebeZna platba). K Giprave a znizeniu vy$ky NFP, ako aj k Gpravam rozpoétu projektu v ITMS2014+
sa pristupi az po potvrdeni nezrovnalosti a definitivnom potvrdeni vysky financnej opravy. Od Gcinnosti dodatku
k Zmluve o NFP prijimatel v ZoP predklada vietky vydavky a narokuje si sumu znizent o potvrdend finanénu opravu.

10.3.2. Administrativna finan¢na kontrola VO

Samotny vykon kontroly VO je S3pecifikovany v Jednotnej prirucke zverejnenej na webovom sidle CKO:
https://www.partnerskadohoda.gov.sk/zakladne-dokumenty/ ako aj na webovom sidle poskytovatela:
https://www.minv.sk/?metodicke-dokumenty.

Jednotnd prirucka predstavuje metodicky dokument pre realizdciu verejného obstaravania v rdmci projektov
spolufinancovanych z ESIF. Jednotna priru¢ka ma pre prijimatela zavazny charakter, okrem ustanoveni, z ktorych
znenia je zrejmé, Ze su odporucacieho charakteru.

Vykonom kontroly VO poskytovatelom nie je dotknuta vyluénd a konecné zodpovednost prijimatela ako verejného

et

obstaravatela, obstaravatela alebo osoby podla § 8 ZVO (dalej len ,obstaravatel”) za vykonanie VO pri dodrzani
vieobecne zaviznych pravnych predpisov SR a EU, zakladnych principov VO a Zmluvy o NFP. Rovnako nie je vykonom
finanénej kontroly poskytovatefom dotknutd vyluéna a koneéna zodpovednost prijimatela za obstardvanie aj v

pripade, ak tento nie je pri obstaravani povinny postupovat podla ZVO.

Prijimatel je povinny postupovat pri vyhldseni zakaziek VO a obstaravania, pri predkladani dokumentécie z tychto
zakaziek na kontrolu a ostatnych Ukonoch spojenych so zaddvanim zakaziek podla aktudlnej verzie Jednotnej
prirucky. V pripade, ak prijimatel nemd vytvoreny a schvaleny svoj plan verejného obstaravania, moze pouzit prilohu
¢. 12 tejto prirucky, ktord predklada poskytovatelovi ako sicast kompletnej dokumentiécie k zakazke na kontrolu VO
a obstaravania.

V pripade, ak d6jde k legislativnym zmenam v oblasti VO, ktoré nie su zohladnené v Jednotnej prirucke, prijimatel je
povinny postupovat podla platnej verzie Jednotnej prirucky so zohladnenim zmien vyplyvajicich z platnych a
ucinnych vieobecne zavaznych pravnych predpisov SR (najma: novela ZVO, vyhlaska UVO, ktorou sa ustanovuje
financny limit pre nadlimitnud zakazku a inych relevantnych normativnych pravnych aktov).
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Pre potreby kontroly/finan¢nej kontroly VO alebo obstaravania prijimatel predklada poskytovatelovi képiu
origindlnej dokumentdcie, pricom dokumentdcia predlozena elektronicky cez ITMS2014+ sa pre potreby
kontroly/finan¢nej kontroly VO alebo obstardvania povazuje za kdpiu originalnej dokumentacie.

Stéasne s dokumentaciou predkladd prijimatel Ziadost o vykonanie kontroly/finanénej kontroly verejného
obstardvania (dalej len ,Ziadost o vykonanie kontroly VO“). Ziadost o vykonanie kontroly VO je formular
vygenerovany v systéme ITMS2014+ (priloha ¢. 04 tejto prirucky), ktory prijimatel predklada:

- prioritne elektronicky prostrednictvom elektronickej schranky, vo vynimocénych pripadoch listinne
a zaroven
- odoslanim formularu Ziadosti prostrednictvom ITMS2014+.

V pripade listinného predkladania, prijimatel formuldr po jeho vyplneni a odoslani prostrednictvom ITMS2014+
vytlaci, podpiSe a opatri peciatkou, ak ju pouZziva.

Sucastou Ziadosti o vykonanie kontroly/finanénej kontroly verejného obstaravania je aj ¢estné vyhlasenie, v ramci
ktorého prijimatel jasne identifikuje projekt a predkladané VO alebo obstaravanie. Stc¢astou tohto Cestného
vyhldsenia je supis vsetkej predkladanej dokumentacie cez ITMS2014+ a vyhlasenie, Ze dokumentacia predloZzena na
kontrolu VO alebo obstaravania je Uplna, kompletnd a je totoind s origindlom dokumentacie z VO alebo
obstaravania. Zaroven prijimatel prehlasi, Ze si je vedomy, Ze na zaklade predloZenej dokumentacie poskytovatel
rozhodne o pripusteni, nepripusteni vydavkov suvisiacich s predmetnym VO alebo obstaravanim do financovania, o
ex ante financnej oprave, resp. o dalsich krokoch, ktoré budu potrebné na zaklade zisteni poskytovatela v ramci
kontroly tejto dokumentdcie.

V pripade, Ze dokumentacia predlozena cez ITMS2014+ nie je predloZena v pozadovanom rozsahu, prijimatel je
povinny predlozZit aj chybajicu ¢ast dokumentacie cez ITMS2014+ na zaklade Ziadosti poskytovatela o doplnenie
dokumentacie dorucenej v elektronickej podobe.

Lehoty na vykon finanénej kontroly VO a obstardvania tovarov, sluZieb, stavebnych prac zacinaju plynut prvym
pracovnym driom nasledujucim po evidovani Ziadosti o vykonanie kontroly VO poskytovatelovi a predlozeni
dokumentdcie k VO alebo obstaravaniu cez ITMS2014+.

Upozornenie

V ramci vykonu kontroly verejného obstardvania vo faze prvej ex-ante, t.j. pred vyhlasenim verejného obstaravania
sa kontrola nevykonava podla zakona o finan¢nej kontrole.

Postup zadavania zakazky a vykon kontroly pred uéinnostou Jednotnej priru¢ky

Procesny postup zadavania zakazky, $pecificky pre zakazky financované z ESIF (tyka sa zakaziek s nizkou hodnotou a
zakaziek, na ktoré sa nevztahuje pésobnost ZVO), ktory bol zacaty pred nadobudnutim Géinnosti Jednotnej prirucky,
sa dokon¢i podla pravidiel upravenych v Priruckach pre VO, ktoré vydal poskytovatel a boli platné a ucéinné v ¢ase
zacatia postupu zadavania zakazky. Pod zacatim postupu zdavania zdkazky sa v pripade zakaziek s nizkou hodnotou
a zékaziek, na ktoré sa nevztahuje ZVO rozumie zaslanie vyzvy na predkladanie ponuk vybranym zaujemcom
(identifikovania vybranych zaujemcov, napr. cez webové rozhranie) alebo zverejnenie vyzvy na predkladanie ponuk
na webovom sidle prijimatela.

Vykon kontroly/finanénej kontroly vietkych zdkaziek bez ohladu na financny limit a postup, ktory zacal pred
nadobudnutim ucinnosti Jednotnej prirucky, sa dokonci podla pravidiel upravenych v Prirucke pre VO, ktoru vydal
poskytovatel a ktora bola platnd a ucinnd v case predloZenia dokumentdcie k postupu zaddvania zakazky
poskytovatelovi.

10.4. Financna kontrola na mieste
Hlavnym ciefom FKnM je najmé overenie skuto¢ného dodania tovarov, poskytnutia sluZieb a vykonania prac v ramci

projektu, ktoré su deklarované v Ucétovnych dokladoch a v podpornej dokumentécii k projektu vo vztahu
k predlozenym deklarovanym vydavkom a ostatnych skuto¢nosti uvedenych v ZoP, k legislative EU a SR, k Zmluve
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o NFP, ako aj overenie dalsich skuto¢nosti suvisiacich s implementaciou projektu a plnenim podmienok vyplyvajucich
zo Zmluvy o NFP (napr. uctovnictvo prijimatela, archivacia dokumentdacie), v zavislosti od predmetu kontroly.

Pravnym titulom na vykon FKnM je G¢inna Zmluva o NFP a legislativa EU a SR a najmé § 9 zakona o finan¢nej kontrole
a audite.

FKnM vykona poskytovatel minimalne jedenkrat pocas realizacie projektu.

Prijimatel je povinny zabezpecit v ramci zavazkového vztahu s kazdym dodavatelom projektu povinnost dodavatela
projektu strpiet vykon kontroly/auditu stvisiaceho s dodavanym tovarom a sluzbami kedykolvek pocas ucinnosti
Zmluvy o NFP, a to opravnenymi osobami na vykon tejto kontroly/auditu a poskytnut im vSetku potrebnu sicinnost
od ucinnosti Zmluvy o NFP aZ do uplynutia lehot podla ¢lanku 7 odsek 7.2 Zmluvy o NFP. Za tymto Ucelom
poskytovatel pozaduje, aby si prijimatel upravil v dodavatelsko-odberatelskych vztahoch tuto podmienku aj
zmluvne.

10.4.1. Zacatie FKnM

Poskytovatel oznami prijimatelovi predmet FKnM, termin zacatia FKnM a predpokladant di#ku trvania fyzickej
FKnM. Poskytovatel oznamuje termin zacatia fyzického vykonu a predpokladanu dizku trvania FKnM najmenej 3
pracovné dni vopred a tolistom alebo emailom alebo prostrednictvom e-schranky. V pripade, Ze prijimatel poZiada
poskytovatela o iny termin zacatia fyzickej FKnM ako je uvedeny v oznameni, musi dorucit poskytovatelovi v
pisomnej forme (elektronickej alebo listinnej podobe), resp. e-mailom Ziadost s odévodnenim a navrhom nového
terminu. Zaslanie ani dorucenie Ziadosti nema odkladny ucinok pre zacatie fyzickej FKnM v termine uvedenom v
oznameni, ak poskytovatel nepotvrdi sthlas s navrhnutym terminom zo strany prijimatela.

V pripade, Ze FKnM je zamerana aj na zistenie realnosti projektu (napr. vo vztahu k realizovanym aktivitdm), moze
poskytovatel oznamit predmet FKnM, termin zacatia FKnM a predpokladant diZku trvania fyzickej FKnM priamo
pri zacati fyzického vykonu FKnM (neohldasena FKnM/kontrola aktivit projektu). V takom pripade sa na postup
pripravy a priebehu kontroly nevztahuje povinnost a lehota zasielania oznamenia o vykonani FKnM, ale oznamenie
bude odovzdané prijimatelovi priamo na mieste kontroly.

Na vykonanie FKnM moZe poskytovatel prizvat zamestnancov inych organov verejnej spravy alebo inych pravnickych
0s6b alebo fyzické osoby s ich stihlasom, ak je to odévodnené osobitnou povahou FKnM. U¢ast prizvanych oséb na
FKnM sa povaZuje za iny Uukon vo vieobecnom zdujme.

FKnM vykondvaju zamestnanci poskytovatela na zdklade pisomného poverenia, ktorym sa preukdzu na zaciatku
vykonu FKnM spolu s preukazom totoznosti alebo sluZzobnym preukazom, pricom uvedend kontrola je vykonana
minimalne dvoma osobami.

Osoby uréené na vykon FKnM maju povinnost vysvetlit prijimatelovi predmet a spdsob vykonania a vystupy z FKnM,
poziadat prijimatela o predloZenie podkladov potrebnych pre vykonanie kontroly v stlade so Zmluvou o NFP
a oznamenim o vykonani FKnM. Povinnostou prijimatela je zabezpedit potrebnt dokumentaciu a Gcast relevantnych
0s6b a poskytnut ¢lenom KS potrebnu stuéinnost pri vykone kontroly.

10.4.2. Predmet FKnM

Predmetom FKnM mozZu byt vsetky skutolnosti suvisiace s implementaciou projektu a plnenim podmienok
vyplyvajucich zo Zmluvy o NFP, vratane skutoc¢nosti, ktoré uz boli predmetom inej kontroly.

10.4.3. Prava a povinnosti poskytovatela a prijimatela pri vykone FKnM

Prava a povinnosti poskytovatela a prijimatela pri vykone kontroly upravuje priloha Zmluvy o NFP (VZP) a podrobne
§ 21 zakona o finan¢nej kontrole a audite.
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10.4.4. Vystupy z FKnM

Pozri kapitolu 10.3.1.1. Vystupy z kontroly ZoP tejto prirucky.

11. Verejné obstaravanie

Samotny postup pri VO je Specifikovany v Jednotnej prirucke, ktorda je zverejnend na webovom sidle CKO:
https://www.partnerskadohoda.gov.sk/zakladne-dokumenty/ ako aj na webovom sidle poskytovatela:
http://www.minv.sk/?metodicke-dokumenty.

Prijimatel su€asne postupuje v sulade s Usmernenim CKO €. 7 Evidovanie VO v systéme ITMS2014+:

https://www.partnerskadohoda.gov.sk/302-sk/usmernenia-a-manualy/.

68


https://www.partnerskadohoda.gov.sk/zakladne-dokumenty/
http://www.minv.sk/?metodicke-dokumenty
https://www.partnerskadohoda.gov.sk/302-sk/usmernenia-a-manualy/

Prirucka pre prijimatela DOP pre PO 5
verzia 5.1, u¢inna od: 16.07.2021

12. Ukoncenie realizacie projektu
Projekt je mozné ukoncit riadne alebo mimoriadne.
12.1. Riadne ukoncenie realizacie projektu
Projekt sa povazuje za ukonceny, ak doslo k fyzickému ukonéeniu projektu, t.j. doslo k ukonéeniu realizacie aktivit
projektu (skutocne sa zrealizovali vSetky aktivity projektu) a aj k finanénému ukonceniu projektu (prijimatel uhradil
vsetky opravnené vydavky a prijimatelovi bol uhradeny zodpovedajtci NFP).

12.1.1. Priklady dobrej praxe

Prijimatel je povinny v zmysle prilohy €. 01 vzor b) Manualu pre informovanie a komunikaciu pre prijimatelov v ramci
ESIF, ktory je zverejneny na webovom sidle http://www.minv.sk/?loga-a-graficke-predlohy-1, najneskér do 1

mesiaca pred ukonéenim realizacie projektu zaslat vyplneny Formular prikladov dobrej praxe na e-mailové adresy
david.bodnar@minv.sk a publicita@employment.gov.sk.

Prijimatel spolu s formularom predklada fotodokumentaciou (minimalne 3 fotografie najviac vystihujuce zamer
projektu; vhodné su fotografie zo zaciatku ako aj z konca realizacie aktivit projektu obsahujtice popis).

12.1.2. Hlasenie o ukonceni realizacie aktivit projetku

Prijimatel je povinny oznamit poskytovatelfovi ditum ukonéenia realizacie hlavnych aktivit projektu
prostrednictvom formuldra v ITMS2014+ (Hlasenie o realizacii aktivit projektu), a to bezodkladne po ukonceni
realizacie hlavnych aktivit projektu.

O vyhotoveni Hlasenia o realizacii aktivit projektu v ITMS2014+ informuje svojho PM prostrednictvom e-mailu (pozn.:
nie je potrebné zasielanie v pisomnej forme).

12.1.3. Ukoncenie realizacie hlavnych aktivit projektu v skorSom termine

V pripade, Ze prijimatel ukondi aktivity na projekte v skorSom termine ako sa zaviazal v Zmluve o NFP, je povinny
bezodkladne ozndmit tuto skutocnost prislusnému PM (7 pracovnych dni) a postupuje podla kapitoly ¢. 8 Zmeny
projektu. Za splnenie oznamovacej povinnosti sa povazuje predloZenie Hlasenia o ukonceni realizacie aktivit projektu
(pozri kapitolu 12.1.2.)

12.1.4. Ukoncenie realizacie hlavnych aktivit projektu

Termin (dd/mm) ukoncenia realizicie aktivit projektu musi prijimatel uviest v MS-Z, ktoru je prijimatel povinny
predloZit najneskér do 30 dni od ukoncdenia aktivit projektu (hlavnych aj podpornych aktivit) alebo spolu
s predloZenim zavereénej ZoP podla toho, ktord z tychto skuto¢nosti nastane skdr, pricom rozhodujtci je datum
pisomného odoslania (pozri kapitolu 7.4.Monitorovacia sprava projektu ,,zaverec¢na“).

12.1.5. Financné ukoncenie projektu

Nastane kalendarnym driom, kedy po zrealizovani vSetkych aktivit v ramci realizacie aktivit projektu doslo k splneniu
oboch nasledovnych podmienok:

e prijimatel uhradil vSetky oprdvnené vydavky vsetkym svojim dodavatelom a svojim zamestnancom, ak
relevantné a tieto su premietnuté do Uctovnictva prijimatela v zmysle prislusnych pravnych predpisov SR a
podmienok stanovenych v Zmluve o NFP a

e prijimatelovi bol uhradeny/zi¢tovany zodpovedajtci NFP.
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Prijimatel je povinny predloZit poskytovatelovi zavere¢nti ZoP najneskér do 3 mesiacov od terminu ukonéenia
realizacie hlavnych aktivit projektu v stlade so Zmluvou o NFP. Datum ukoncenia realizacie hlavnych aktivit projektu
uvedeny v Hlaseni o ukonceni realizacie aktivit projektu (pozri kapitolu 12.1.2.) je uréujuci pre zaciatok plynutia
lehoty na predloZenie zavereénej ZoP. Schvaleniu a Uhrade zévereénej ZoP predchadza schvélenie MS-Z
poskytovatefom.

V nadvaznosti na kalendarny den finanéného ukonéenia projektu SO uzavrie projekt v ITMS2014+, ¢im systém

automaticky vygeneruje terminy NMS (kapitola 7.5. Nasledna monitorovacia sprava) (ak tato povinnost prijimatelovi

vyplyva z charakteru vyzvy)*2.

12.2. Mimoriadne ukonc¢enie projektu

Mimoriadne ukonéenie zmluvného vztahu (upravené v prilohe Zmluvy o NFP — VZP):
a) dohodou medzi SO a prijimatefom; alebo
b) odstupenim od Zmluvy o NFP; alebo
c¢) vypovedou Zmluvy o NFP zo strany prijimatela.

V pripade, Ze prijimatel je povinny vratit SO dovtedy uZ vyplatent €ast NFP, prijimatel postupuje v zmysle kapitoly
9.8.5. Vysporiadanie finan¢nych vztahov.

12.2.1. Dohoda o ukonceni Zmluvy o NFP

Pri dohode o ukonceni Zmluvy o NFP (dalej len ,,dohoda“) je potrebna zhodna vdla oboch zmluvnych stran, kedZe
ide o dvojstranny pravny tkon. Navrh dohody je opravneny dat SO aj prijimatel.

Dohoda je vypracovana SO na zdklade Ziadosti prijimatela o ukonéenie zmluvného vztahu/resp. ak iniciatorom
ukoncenia zmluvného vztahu bol SO, nasledne SO zasle navrh dohody o ukonceni zmluvného vztahu prijimatelovi
na akceptaciu.

Originalne vyhotovenia navrhu dohody v pocte 3 st po podpise Statutarnym organom SO, resp. jeho zastupcom
zaslané prijimatelovi na oboznamenie sa s ich obsahom a nasledné podpisanie. Prijimatel podpise vietky 3 rovnopisy
dohody a nasledne 2 podpisané vyhotovenia dohody dorudi listom spat na SO.

Kalendarny den nasledujici po dni zverejnenia dohody poskytovatefom v CRZ je diiom nadobudnutia Gcinnosti
dohody.

V pripade, Ze prijimatel je povinny vratit SO dovtedy uzZ vyplatenu ¢ast NFP, prijimatel postupuje v zmysle kapitoly
9.8.5.Vysporiadanie finan¢nych vztahov.

12.2.2. Odstupenie od Zmluvy o NFP

Pri odstupeni od Zmluvy o NFP ide o jednostranny pravny tkon. Od Zmluvy o NFP mdZe SO alebo prijimatel odstupit
v pripadoch podstatného porusenia Zmluvy o NFP, nepodstatného porusenia Zmluvy o NFP a dalej v pripadoch, ktoré
ustanovuje Zmluva o NFP alebo pravne predpisy SR a pravne akty EU. Ak prijimatel porusil Zmluvu o NFP podstatnym
spdsobom, je SO opravneny odstupit bez poskytnutia dodatoénej lehoty na plnenie. V pripade, ak prijimatel porusil
Zmluvu o NFP nepodstatnym spdsobom, je SO povinny poskytnut prijimatelovi dodato¢nu lehotu na plnenie, a az
po marnom uplynuti lehoty na plnenie je SO opravneny odstupit od Zmluvy o NFP.

V pripade zistenia zo strany SO, Ze doslo k naplneniu podmienok na odstupenie od Zmluvy o NFP, SO vypracuje
oznamenie o mimoriadnom ukonéeni zmluvného vztahu odstipenim od Zmluvy o NFP (dalej len ,0znamenie”).

Po podpise oznamenia Statutarnym organom SO je oznamenie zaslané prijimatelovi doporucenym listom alebo

42 Relevantné pre vyzvu s kédom OPLZ-P05-2017-2
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prostrednictvom e-schranky. Odstupenie od Zmluvy o NFP je G¢inné driom dorucenia pisomného oznamenia
o odstupeni od Zmluvy o NFP prijimatelovi.

V pripade, ak SO bolo dorucené odstupenie od Zmluvy o NFP zo strany prijimatela, odstupenie od Zmluvy o NFP je
ucinné driom dorucenia pisomného ozndmenia SO.

V pripade odstupenia od Zmluvy o NFP zo strany prijimatela zostdvaju zachované tie prava a povinnosti
poskytovatela, ktoré podla svojej povahy maju platit aj po skoncéeni Zmluvy o NFP, a to najma pravo a povinnost
pozadovat vratenie poskytnutej ¢iastky NFP, pravo na nahradu $kody a pod.

12.2.3. Vypoved zo Zmluvy o NFP zo strany prijimatela

Vypovedat Zmluvu o NFP je opravneny prijimatel z dévodov uvedenych v Zmluve o NFP. Po podani vypovede méze
prijimatel tato vziat spat iba s pisomnym sthlasom SO. Vypovedna doba je jeden kalendarny mesiac odo diia, kedy
je vypoved dorucend SO. Pocas plynutia vypovednej doby SO a prijimatel vykonaju dkony smerujlice k vysporiadaniu
vzajomnych prav a povinnosti, najma SO vykona ukony vztahujuce sa k finanénému vysporiadaniu s prijimatelom
obdobne ako pri odsttipeni od Zmluvy o NFP a prijimatel je povinny poskytnut vietku potrebnu sidéinnost.

Zmluva o NFP zanikd uplynutim vypovednej doby s vynimkou ustanoveni, ktoré nezanikaju ani v désledku zdniku
Zmluvy o NFP pri odstupeni od Zmluvy o NFP.

Postup SO pri vypovedi zo Zmluvy o NFP je rovnaky ako postup SO pri odstipeni od Zmluvy o NFP.

13. Najcastejsie chyby v priebehu implementacie projektov

Najcastejsie chyby vyskytujtice sa v oblasti projektového riadenia
e prijimatel nema dostato¢né znalosti zakladnych pravidiel a predpisov, ktorymi sa riadi ¢erpanie ESIF;
*  prijimatel nereSpektuje zmluvné povinnosti vyplyvajice zo Zmluvy o NFP;
*  prijimatel nereSpektuje pokyny poskytovatela pri implementdcii projektov;
*  prijimatel nedodriuje lehoty vo vyzvach na doplnenie dokumenticie;

* prijimatel neinformoval poskytovatela o vietkych zmenach a skuto¢nostiach, ktoré maju vplyv alebo suvisia
s plnenim Zmluvy o NFP, a to aj v pripade, ak ma prijimatel ¢o i len pochybnost o dodrZiavani svojich
zavazkov vyplyvajucich zo Zmluvy o NFP;

*  prijimatel nearchivuje origindly dokumentov v zmysle ustanoveni Zmluvy o NFP;

*  prijimatel nepredloZil potvrdenia komerénej banky alebo Gverovej zmluvy s komerénou bankou v lehote
uvedenej vZmluve o NFP.

Najcastejsie chyby vyskytujtice sa v oblasti zmeny projektu

e prijimatel neoznamil/zaml¢al zmenu projektu poskytovatelovi, respektive ozndmil neskoro v rozpore
so zmluvnymi podmienkami;

e prijimatel predkladd ¢asto Ziadost o zmenu Zmluvy o NFP pocas realizacie projektu (pricom nejde
o nepredvidatelné skutoénosti/problémy) a z toho vyplyva nezrealizovanie pévodne planovanych prac resp.
vznik neopravnenych vydavkov ako prac naviac;

*  prijimatel nedostato¢ne zdovodnil potrebu poZadovanej zmeny v rdmci zmenového konania a nepredlozil
relevantni dokumentaciu (podporné dokumenty, suhlasy, vyjadrenia a pod.).

NajcastejSie chyby vyskytujtice sa v oblasti predkladania monitorovacich sprav
e prijimatel nepredklada MS v zmluvne stanovenom termine;
*  prijimatel nepredklada spravne vyplnentd MS, neaktualizuje jednotlivé tabulky MS;
* prijimatel nepredklada pozadované, resp. kompletné prilohy k MS.

NajcastejSie chyby vyskytujtice sa v oblasti FKnM
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* nedodrzanie dohodnutych pracovnych podmienok zamestnancov prijatych na vytvorenych pracovnych
miestach;

* prijimatel ako povinna osoba v zmysle zakona o finanénej kontrole pred poskytnutim prispevku tretim
stranam nevykona resp. nevykond doésledne FK;

* nedodrzanie cielovej skupiny pri zaradovani osoby do projektu.
Najcastejsie chyby vyskytujtice sa v oblasti financovania projektu

e prijimatel predklada nespravne vyplneny formular ZoP;

e prijimatel predklad4 nekompletnd dokumentaciu k ZoP;

* prijimatel nedodrziava lehoty vo vyzve na doplnenie dokumentiacie;

*  prijimatel v rozpore so Zmluvou o NFP nepreukdzal povinnost uctovat v ramci svojho Uctovnictva
o skutoc¢nostiach suvisiacich s realiziciou aktivit projektu, ktoré su predmetom projektu na analytickych
Uctoch a v analytickej evidencii;

e vramci ZoP st identifikované formélne a matematické chyby v pracovnych vykazoch.

Pri uzatvarani zmlav prijimatela s tretimi stranami (napr. s dodavatelmi, uzivatelmi/osobami cielovych skupin), je
potrebné neopoment, Ze prijimatel bude musiet povinnosti, ku ktorym sa zaviazal vo¢i poskytovatelovi, naplnit aj
v pripade, Ze tieto povinnosti nebude vediet on sam naplnit, nakolko ich sdm nevykonal. Zaroven upozorfiujeme,
aby sa prijimatel pred uzatvorenim zmluvy s tretimi osobami podrobne oboznamil so svojimi povinnostami
vyplyvajucimi so Zmluvy o NFP a dokumentmi, na ktoré sa Zmluva o NFP odvoldva. Prijimatelovi sa odporuca, aby si
v zmluvnom vztahu uzatvorenom s tretimi osobami, primerane a dostato¢ne zaviazal tretie osoby k plneniu
povinnosti voci poskytovatelovi, napr. k predloZeniu G¢tovnych dokladov, uctovnych podkladov a pod.

Nakolko poskytovany NFP je verejnym finanénym prostriedkom na ktory sa vztahuje zakon o rozpoctovych
pravidlach, je pri uzatvdrani zmliv s dodavatefmi potrebné, aby pred uzatvorenim zmluvy prebehlo verejné
obstardvanie v zmysle ZVO. V pripade nevykonania verejnej sutaze, resp. nedodrzania podmienok v zmysle platnych
pravnych predpisov EU a SR sa prijimatel vystavuje dal$iemu riziku a to neopravnenosti vietkych vydavkov z takto
uzatvorenych zmluav.

Chyby je mozné eliminovat komunikéciou s prislusnym projektovym manazérom alebo je moiné otazky adresovat
na kontakt oddelenia implementacie investi¢nych projektov: http://www.minv.sk/?kontakty-so-oplz.
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14. Finan¢na oprava

14.1. Podmienky poskytnutia prispevku

Prijimatel sa v Zmluve o NFP zavazuje, Ze projekt bude realizovany riadne, véas a v sulade s podmienkami Zmluvy
o NFP.

Podmienky poskytnutia prispevku, ktoré SO uviedol v prislusnej vyzve, musia byt splnené aj pocas platnosti
a ucinnosti Zmluvy o NFP, ak vyzva neustanovuje inak. PoruSenie podmienok poskytnutia prispevku je podstatnym
porusenim Zmluvy o NFP a prijimatel je povinny vratit NFP, alebo jeho ¢ast v stlade s prislusnym ¢lankom prilohy
Zmluvy o NFP (VZP).

14.2. Finan¢na oprava pri nenaplfiani meratelnych ukazovatelov

Zévazok realizovat projekt riadne, véas a v stlade s podmienkami Zmluvy o NFP sa vztahuje aj na naplfianie cielovych
hodnét MU dohodnutych v Zmluve o NFP. Poskytovatel je povinny pristapit k vyéisleniu finanénej opravy na
zaklade:

. monitorovania projektu — po ukonceni realizacie hlavnych aktivit projektu,
. Ziadosti o vyznamnejSiu zmenu projektu — v pripade kladného stanoviska k Ziadosti o zmenu.
Finan¢nu opravu mozno uréit pre prislusny MU v pripade, ak je namerana odchylka prislusného MU v kone¢nom
termine:
. pocas realizacie projektu, t.j. pred uplynutim konec¢ného terminu — financna oprava sa vypocita zo
zazmluvnenych opravnenych vydavkov (nie skutocne ¢erpané) jedine v pripade, ak:
*  prijimatel poZiadal o zniZenie planovanej hodnoty MU, prostrednictvom Ziadosti o vyznamnejsiu

zmenu projektu,

* SO na zaklade monitorovania projektu a odborného posudenia usudi, Ze nie je mozné planovanu
hodnotu dosiahnut (v tomto pripade musi byt zo strany SO uréend miera predpokladaného
naplnenia, aby bola vydislitelnd miera odchylky - ak relevantné, potrebna sicéinnost prijimatela),

. na konci terminu, t.j. konecny termin je datum ukoncenia realizacie projektu — ak tento termin neuplynul,

finan¢nd opravu nie je mozné pre prislusny MU vypocitat (MU este mdze byt do kone¢ného terminu
dosiahnuty) — finan¢na oprava sa aplikuje na cerpané NFP.

14.2.1. Urcenie odchylky meratelnych ukazovatelov

Miera plnenia MU je percentualnym vyjadrenim pomeru medzi skutocnym a pldanovanym stavom MU.
Tolerovatelna miera odchylky, ktora nebude mat za nasledok vznik finan¢nej opravy, je 5% v sulade so Zmluvou
o NFP (VZP ¢lanok 10).

Miera odchylky, ktord bude mat za nasledok vznik finanénej opravy v pripade projektov, v ktorych déjde k znizeniu
hodnét MU nad rdmec tolerovatelnej odchylky, t.j. 95 % a sucasne tato miera neprekroci 80 % oproti vyske
schvalenej v ZoNFP.

SO na zaklade dostupnych Gdajov vypracuje v ¢ase posudzovania plnenia MU sumariza¢nu tabulku na vypocet
hodnoty odchylok kazdého MU. Odchylky mézu byt negativne (neplnenie hodnét MU) alebo pozitivne (plnenie MU
vy$simi hodnotami — nema za nasledok finanénu opravu).
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V pripade MU, ktoré nie s podmienkou poskytnutia prispevku, je pri odchylke o viac ako tolerovatelna odchylka 5
% aviak najviac o 20 % oproti vyske, ktora bola uvedend v schvélenej ZoNFP, pristtpi SO k vy¢isleniu finanénej opravy

za neplnenie cielovych hodn6t MU.

Negativna odchylka MU o viac ako 20 % oproti vyske, ktora bola uvedend v schvalenej ZoNFP, predstavuje podstatnu
zmenu projektu, v dosledku ¢oho je SO opravneny odstupit od Zmluvy o NFP.

Dosiahnuta uroven plnenia MU v percentudlnom vyjadreni sa zaokruhluje na celé percento nahor.

Financna oprava v ramci hlavnej aktivity sa pri negativnej odchylke MU vypocita ako najvyssia hodnota neplinenia

MU (najvyssia odchylka) minus tolerovatelna odchylka krat Ziadané/éerpané NFP na hlavnu aktivitu.

Finan¢na oprava sa vykond aj vo vztahu k podpornym aktivitam projektu (ak relevantné).

Priklad:
Planovany stav Skutogny Miera Odchylka MU Tolerovat | Odchylka ::g;:;llve Sankcia
PMU MU (schvalena Y plnenia MU | (-) negativna (+) elnd maximaln ) i
ZoNFP) stav MU (v%) ozitivna (v %) | odchylka a sankcia za
° p ° i MU%]
1 2 3 4=3/2 5=(3-2)/2*100 6 7 8=-(5-6) 9
MU 1 100 81 81,00% -19,00% 5% 20 % 14,00 %
MU 2 200 180 90,00% -10,00% 5% 20 % 5,00% 14%
0
MU 3 1500 1380 92,00% -8,00% 5% 20 % 3,00%
MU 4 500 500 100,00% 0,00% 5% 20 % 0,00%

Vyska financ¢nej opravy = 14,00 % x 100.000 EUR = 14.000,00 EUR

74



Prirucka pre prijimatela DOP pre PO 5
verzia 5.1, u¢inna od: 16.07.2021

15. Zabezpecenie pohladavok

V pripade, ak poskytovatel rozhodne, Ze je potrebné zabezpedit pohladavku poskytovatela vo vztahu k prijimatelovi
NFP, prijimatel je povinny takéto zabezpecenie poskytnut, a to na zaklade a v rozsahu poZiadavky poskytovatela. SO
pri zabezpeleni pohladavky poskytovatela, ktord by mohla vzniknut zo zmluvy o NFP postupuje podla MP CKO ¢. 19.
Zabezpecenie sa vykond jednou z foriem z nasledovnych zabezpecovacich prostriedkov: zadloZné pravo, zadriné
pravo, zmluvna pokuta, rucenie, bankovd zaruka, zabezpecovaci prevod prava, zabezpecovacie postupenie
pohladavky, zmenka.

15.1. Zmluvna pokuta

Zmluvna pokuta predstavuje zmluvnymi stranami vopred dohodnuté pernazné plnenie pre pripad nesplnenia zavazku
vbbec, alebo pre pripad porusenia akejkolvek inej zmluvnej povinnosti. Institut zmluvnej pokuty je zakotveny
v Zmluve o NFP (VZP ¢l. 13).

16. Poistenie majetku nadobudnutého z NFP

Poistenie majetku sa v pripade projektov ESF nevyzaduje.

17. Statna pomoc

V pripade vyziev, ktoré nespadaju pod Statnu pomoc, t. j. vo vztahu k opravnenym aktivitdm sa neuplatfiuju pravidla
$tatnej pomoci, je prijimatel povinny zachovat striktne charakter svojho projektu. Ak prijimatel uvedené pravidlo
porusi a nezachova striktne charakter svojho projektu, ktory svojimi aktivitami nemal predstavovat statnu pomoc,
nesie za svoje konanie plnd pravnu zodpovednost v suvislosti s porusenim pravidiel tykajucich sa $tatnej pomoci.
Prijimatel zaroven berie na vedomie, Ze rovnaké pravne nasledky nastanu aj v pripade, ak v ramci jeho projektu
dojde k poskytnutiu tzv. nepriamej statnej pomoci alebo k poskytnutiu inej formy vyhody, ktord na zaklade Zmluvy
o fungovani EU znamena porusenie pravidiel tykajlcich sa $tatnej pomoci.

Prijimatel si musi byt zaroven vedomy, Ze $tatnou pomocou sa v tejto suvislosti rozumie kazda pomoc v akejkolvek
forme, ktord poskytuje na hospodarsku ¢innost alebo v suvislosti s fiou poskytovatel priamo alebo nepriamo
z prostriedkov Statneho rozpoctu, zo svojho rozpoctu alebo z vlastnych zdrojov prijimatelovi, pricom vsak nezalezi
na pravnej forme prijimatela a sp6sobe jeho financovania.
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18. Uchovavanie dokumentacie

Prijimatel je povinny uchovavat original dokumentacie k projektu (resp. Uradne overené kopie originalov, alebo
uchovdva dokumentaciu na vSeobecne prijimanych nosiCoch dat vrdtane elektronickych verzii originalnych
dokumentov alebo dokumentov, ktoré existuju iba v elektronickej forme) v stlade s pravnymi predpismi EU a SR
a v stlade so Zmluvou o NFP a do tejto doby strpiet vykon kontroly/auditu zo strany opravnenych os6b. Doba sa
predi?i na zaklade oznamenia poskytovatela prijimatelovi v pripade, ak nastani skutoénosti uvedené v ¢l. 140
vSeobecného nariadenia o ¢as trvania tychto skutoénosti. Dokumenty sa uchovavaju bud' vo forme originalov, alebo
uradne overenych kopii originalov alebo na vSeobecne prijimanych nosicoch dat v pripade elektronickych verzii
originalnych dokumentov alebo dokumentov, ktoré existuju iba v elektronickej forme.

Dokumenty, ktoré boli vyhotovené len v elektronickej podobe, sa uchovévaju v stlade so zdkonom ¢. 395/2002 Z. z.
o archivoch a registraturach a o doplneni niektorych zakonov.

U¢tovnt dokumentdciu tykajlcu sa projektu je prijimatel povinny uchovévat a ochrariovat v stlade so zdkonom
o Uctovnictve, pri zachovani lehoty uvedenej v prislusnom ¢lanku VZP, ktoré tvori prilohu Zmluvy o NFP.

V zmysle vyssie uvedeného je prijimatel povinny:

e skontrolovat evidenciu dokumentov, ktora zaruéi po celd dobu uchovévania rovnaki hodnovernost
(oznacenie dokumentov, trvanlivost CD nosicov a pod.),

»  zabezpetit, aby dokumentécia spifiala stanovené naleZitosti (podpis $tatutarneho zastupcu, resp. poverenej
osoby podla predloZeného vzorového podpisu, peciatku, ¢islo zmluvy a pod.),

* v pripade, ak nie su zaradené v archivovanej dokumentdcii originaly dokumentov (napr. mzdové vykazy,
faktury), prijimatel je povinny na vyZiadanie opravnenych oséb predlo?it original dokumenticie,

e vykonat kontrolu analytickych uctov v ¢leneni podla jednotlivych projektov alebo analytickej evidencie
v technickej forme v ¢leneni podla jednotlivych projektov bez vytvorenia analytickych uétov v €leneni podla
jednotlivych projektov a ich stladu s preplatenymi ZoP, G¢tovnymi dokladmi a vykdzanymi prijmami,
uchovat vypisy z analytického G¢tovania,

e urobit inventarizaciu majetku nadobudnutého z implementovaného projektu a pripraveny stpis majetku
prilozit k uchovdvanej dokumentécii. Na supise majetku musi byt jasne identifikovany kod ITMS2014+
projektu, ndzov projektu a umiestnenie v rdmci prislusnej organizacie,

e uchovavat vietky materidly a dokumenty, ktoré boli vytvorené v ramci informovania a publicity (letaky,
publikacie, CD a iné),

e pripojit k uchovavanej dokumentacii korespondenciu so vsetkymi relevantnymi subjektmi, ktord je
pre kontrolu ukonceného projektu podstatna,

* po dobu nasledného monitorovania projektu projektu zachovat vystupy projektu vhodnym spésobom
podla typu vystupu,

e ak ma prijimatel zriadené webové sidlo, je povinny pocas realizacie aktivit projektu uverejnit na svojom
webovom sidle kratky opis projektu, vratane popisu ciefov a vysledkov projektu. Nasledne je povinny
archivovat vietky zverejnené materialy a dokumenty suvisiace s projektom v stlade s prislusnymi ¢lankami
VZP, ktoré tvoria prilohu Zmluvy o NFP,

e v suvislosti s povinnostou prijat opatrenia na napravu nedostatkov a pri¢in ich vzniku zistenych
kontrolou/auditom, overit Uplnost dokumentov vztahujucich sa k plneniu opatreni (zdznam, zapis a pod.) a
prilozit ich k uchovavanej dokumentacii.

Nakolko je povinnost prijimatela archivovat dokumentaciu o projekte predmetom FKnM pocdas obdobia
implementacie projektu ako aj v obdobi udrZatelnosti, SO odporuca prijimatelovi uchovéavat dokumentaciu
v prehladnej forme, ktord umoziuje rychlu identifikdciu dokladu alebo dokumentacie. Takato forma vyrazne skrati
Cas tejto Casti FKnM a predide pripadnym zisteniam.
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19. Zoznam priloh

Priloha ¢. 01 Podpisovy vzor

Priloha ¢. 02 Splnomocnenie

Priloha ¢. 03 Personalna matica

Priloha ¢. 04 Ziadost o vykonanie kontroly/finanénej kontroly verejného obstaravania/obstaravania a ¢estné

vyhlasenie k Uplnosti dokumentacie

Priloha ¢. 05 Identifikacia uétov vyuzivanych pre financovanie projektu
Priloha ¢. 06 Vykazovanie sledovanych udajov projektu

Priloha ¢. 07 Ziadost o povolenie vykonania zmeny v zmluve o NFP
Priloha ¢. 08 Pokyny k vyplneniu formuldru ZoP

Priloha ¢. 09 vypustena

Priloha ¢. 10 Pracovny vykaz

Priloha ¢. 11 Sumarizacny harok k mzdovym vydavkom/k SSIN

Priloha ¢. 12 Plan verejného obstaravania

Priloha ¢. 13a/13b  Suhlas so spravou, spracovanim a uchovanim osobnych Gdajov
Priloha ¢. 14a/14b  Cestné vyhlasenie o neposkytnuti osobnych Gdajov

Priloha €. 15a/15b  Cestné vyhlasenie o neposkytnuti citlivych Gdajov

Priloha ¢. 16a Poskytovanie online mentoringu a tutoringu

Priloha ¢. 16b Zaznam o rozvoji a napredovani mentorovaného Ziaka
Priloha ¢. 16c¢ Doplriujuce informacie k dochadzke

Priloha ¢. 17a Evidencia a predkladnie dochadzky pri pozicii MOPS
Priloha ¢. 18 Validacny test
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